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En esta opción usted podrá diligenciar e imprimir lo s formularios electrónicos para la 
declaración de retenciones, autoretenciones y anual  del impuesto de industria y comercio, 
incluidas las correcciones a declaraciones ya prese ntadas.

Todos los formularios deben ser impresos en hoja bl anca tamaño carta y desde una 
impresora láser, ya que cada uno genera su código d e barras único indispensable en las 
entidades bancarias para su validación.

Al momento de ingresar en esta opción usted simplem ente debe escribir su NIT sin el 
dígito de verificación. Nuestro sistema de informac ión luego le solicitará los datos básicos 
para que usted pueda diligenciar correctamente su f ormulario electrónico.

Para una óptima funcionalidad utilice "Internet Explorer", si utiliza la versión 8 

recuerde activar la "Vista de compatibilidad“ .
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IMPORTANTE:

* LA DECLARACION SE CONSIDERA PRESENTADA SOLO CON EL TIMBRE DE CAJA DE LA ENTIDAD BANCARIA AUTORIZADA.

* NO SE ACEPTARAN DECLARACIONES CON ENMENDADURAS O TACHONES.
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COMO ACTIVAR VISTA DE COMO ACTIVAR VISTA DE 

COMPATIBILIDAD ?COMPATIBILIDAD ?
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(si está utilizando INTERNET EXPLORER versión 8.0)
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1.)  De click en el botón herramientas.

2.)  De click en el botón vista de 
compatibilidad.
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COMO INGRESAR ?COMO INGRESAR ?
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Celda para digitar 
el nit del 

contribuyente
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1.) Ingrese su nit sin el dígito de verificación y 
de click en el botón aceptar.
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2.) En datos básicos escriba la información que all í se solicita:

•Apellidos y nombre o razón social de la empresa
•Dirección
•Teléfonos

Nuestro sistema de información le mostrará los datos  que están 
almacenados en la base de datos. Si no corresponden , escriba el 
dato correcto en el campo respectivo.
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3.) Seleccione el tipo de contribuyente y año grava ble.

De click en el botón aceptar.
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4.) Seleccione el periodo gravable de 
la declaración que va  a presentar.

RECOMENDACIÓN IMPORTANTE

Cuando diligencie cada casilla del 
formulario de click en el mouse o 

presione la tecla “tab”

No presione la tecla enter o intro.
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5.) Seleccione declaración, corrección 
o pago de acto según corresponda. 

RECOMENDACIÓN IMPORTANTE

Cuando diligencie cada casilla del 
formulario de click en el mouse o 

presione la tecla “tab”

No presione la tecla enter o intro.
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6.) Diligencie la información que se 
solicita en todas las casillas del 
bloque  A.

Recuerde que la información qué
usted registre es la que va a quedar 
almacenada en nuestra base datos 
cuando presente la declaración en la 
entidad bancaria autorizada.

RECOMENDACIÓN IMPORTANTE

Cuando diligencie cada casilla del 
formulario de click en el mouse o 

presione la tecla “tab”

No presione la tecla enter o intro.
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7.) Diligencie los valores en los 
renglones  del formulario. Las  casillas 
en color gris son de cálculos 
aritméticos que realiza 
automáticamente el sistema de 
información.

RECOMENDACIÓN IMPORTANTE

Cuando diligencie cada casilla del 
formulario de click en el mouse o 

presione la tecla “tab”

No presione la tecla enter o intro.
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8.) Diligencie la información de las 
personas que firman el formulario.

Para su validez las declaraciones 
deben estar firmadas por quien 
cumpla el deber formal de declarar y 
por el contador o revisor fiscal cuando 
esté obligado a ello.

RECOMENDACIÓN IMPORTANTE

Cuando diligencie cada casilla del 
formulario de click en el mouse o 

presione la tecla “tab”

No presione la tecla enter o intro.
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9.) Seleccione la fecha que usted 
estima presentará el formulario de 
declaración en la entidad bancaria 
autorizada.

Posterior a esta fecha usted deberá
diligenciar otro formulario.

RECOMENDACIÓN IMPORTANTE

Cuando diligencie cada casilla del 
formulario de click en el mouse o 

presione la tecla “tab”

No presione la tecla enter o intro.
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10.) De click en el botón continuar para 
terminar el registro.

RECOMENDACIÓN IMPORTANTE

Cuando diligencie cada casilla del 
formulario de click en el mouse o 

presione la tecla “tab”

No presione la tecla enter o intro.
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11.) Si su información está
correctamente diligenciada de 
click en el botón aceptar.
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12.) Debe seleccionar la forma de pago:

PAGO TOTAL

Todas las declaraciones de retenciones y 
autoretenciones deben ser presentadas con 
pago del total saldo a cargo (renglón 27).

PAGO PARCIAL

Seleccionará esta opción cuando sea pago de 
saldo por corrección de una  declaración ya 
presentada.

También cuando una orden judicial lo obligue a 
pagar a través de depósitos judiciales. 

PAGO EN CERO (0)

Cuando el total saldo a cargo (renglón 27) sea 
igual a cero (0).

Por una orden judicial que lo obligue a pagar a 
través de depósitos judiciales.
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13.) Para terminar de click en el botón 
imprimir formulario.
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14. a) Como resultado 
final se genera el 
formulario con toda la 
información que usted 
registró.

Este es un archivo con 
extensión pdf que usted 
puede guardar en su 
equipo dando click en el 
botón guardar.

Usted debe tener 
instalado en su 
computador cualquier 
versión de adobe reader 
para que pueda imprimir 
el formulario.
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14. b) Como se puede dar 
cuenta en  la parte  inferior 
del formulario se encuentra 
la fecha que usted 
seleccionó y el código de 
barras, único por 
formulario.

Siempre se generan 3 
copias identificadas en la 
parte superior derecha 
como contribuyente, 
distrito y banco.

Usted debe colocar tres 
hojas tamaño carta en su 
impresora láser e imprimir 
el archivo que se acaba de 
generar.
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14. c) Para imprimir de 
click en el botón donde 
se encuentra la 
impresora.

Estas son las tres (3) 
copias de su formulario 
que debe firmar y 
presentar ante la entidad 
bancaria autorizada de su 
preferencia.
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SI TIENE ALGUNA DUDA SI TIENE ALGUNA DUDA 

ADICIONAL FAVOR ADICIONAL FAVOR 

CONTACTARNOSCONTACTARNOS

E-mail contactos:
marevalo@barranquilla.gov.co, jcalderon@barranquilla.gov.co,  josorio@barranquilla.gov.co, kfigueroa@barranquilla.gov.co

Teléfono  contactos: (095) 3399114

Barranquilla - Colombia
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