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CIRCULARNo. - 3002 |

FECHA: ENERQ 12 DE 2016
DE: SECRETARIA GENERAL
PARA: SECRETARIOS DE DESPACHO, JEFES DE OFICINA Y GERENTES

Mediante el presente, estamos comunicando a Ustedes las instrucciones impartidas por la
Secretaria General y que deben ser tenidas en cuenta para la suscripcidn de contratos de
prestacion de servicios profesicnales, apoyo a la gestion, contratos con sujecion al Articulo 355
de la Constitucion Politica Nacional, arrendamiento de bienes inmuebles y convenios y contratos
interadministrativos entre otros:

1. El proyecto de estudio previo debidamente diligenciade con sus respectivos soportes,
debera ser enviadc a la Secretaria General al correo  electrénico
estudiosprevios@barranqguilla.gov.co, para su respectiva revisién.

2. Revisado el estudio previo, pasara de manera inmediata a la Cficina de Compras de la
Secretaria General, para la elaboracion del analisis del sector. En caso contrario, sera
devuelto con las respectivas anotaciones para ios ajustes correspondientes.

3. La Oficina de Compras remitira mediante correo electronico a la Secretaria, en los casos
gue proceda, el analisis del sector.

4. El Estudio previo, suscrito por el Secretario de Despache, Jefe de Oficina y Gerente,

debe ser enviado a Secretaria General con sus respectivos soportes (Certificade de
Disponibilidad Presupuestal, certificado de inexistencia y/o insuficiencia de personal de
planta ante la Gerencia de Talento Humano, certificado de ideneidad y el certificado de
viabilidad de! Banco de Proyectos, en los casos de contratos que se ejecuten con
recursos de inversidén),
La secretaria solicitante dejara constancia en el certificade de idoneidad que se ha
revisado que el futuro contratista no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de intereses y demas prohibiciones
consagradas en la Ley para contratar.

5. En caso de que ésta documentacién no acredite todos los soportes necesarios, se
procedera a su devolucién de manera inmediata, para gue sea subsanades. Y se
informara mediante correc electronico al enlace que corresponda, con copia al
Secretario, Jefe de cficina 0 Gerente.

Agradeciendo tener en cuenta lo anterior, en aras de llevar a cabo los tramites contractuales con
celeridad, estamos prestos a brindarles la colaboracion necesaria a través de los Coordinadores
designados para cada tipo de contratacién en la Secretaria General.

Atentamente,

ANGELL
Secretaria General ( E )
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