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PRESENTACION

El Estatuto General de la Contratacién Publica (Ley 80 de 1993 modificada por
la Ley 1150 de 2007), exige a las entidades estatales sometidas a sus
disposiciones, la institucionalizacion de los procedimientos que han de tenerse
en cuenta para adelantar todas las actividades concernientes a la adquisicion
de los bienes y servicios que requieren para el cabal cumplimiento de las
funciones que le han sido asignadas.

Con el propdsito de cumplir con la exigencia legal y de brindar una herramienta
gue formalice y unifique los procedimientos que actualmente se surten al interior
del DISTRITO DE BARRANQUILLA, se expide el presente manual de
contratacion, el cual contiene los parametros fundamentales para adelantar la
actividad contractual, desde la planeacion, hasta su liquidacién, pasando,
naturalmente, por el detalle de los procesos de seleccion y detallando los
aspectos mas relevantes de la ejecucion de los contratos.

El DISTRITO DE BARRANQUILLA pretende ofrecer a contratistas, funcionarios
y ciudadania en general un instrumento de facil consulta que les permita
conocer los procedimientos que desarrolla en materia de contratacion y
compras, lo cual seguramente contribuye a la aplicacibn de los principios
esenciales de la contratacion y de la funcion administrativa, en particular, los de
transparencia, responsabilidad, la seleccion objetiva y economia.
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MANUAL DE CONTRATACION DEL DISTRITO DE
BARRANQUILLA

1. OBJETO Y ALCANCE DEL MANUAL DE CONTRATACION

El presente Manual de Contratacion contiene los procedimientos que deberan
surtirse para los procesos de contratacion y la celebracién de los contratos que
requiera el DISTRITO DE BARRANQUILLA para el desarrollo de las funciones y
competencias que la ley y los reglamentos le atribuye.

En consecuencia, incorpora y desarrolla los principios de la funcién
administrativa contenidos en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica,
el articulo 3 de la ley 489 de 1998, la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, y lo
contemplado en el decreto 2474 de 2008.

2. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

De conformidad con lo ESiBIEGoISIIcIcIaNbItE RN RCUoN

CENENEYISONEENIEeE. (2 competencia para celebrar contratos se encuentra en
cabeza del Alcalde Distrital, en su condicion de representante legal de la

Entidad.

No obstante, podra delegar total o parcialmente la competencia para celebrar
contratos, asi como desconcentrar la realizacion de procesos de contratacion
en los servidores publicos que desempefien cargos del nivel directivo o
ejecutivo o en sus equivalentes.

2.1. DELEGACION DE FUNCIONES

La delegacion de funciones en los funcionarios del nivel directivo y asesor,

BBBEIE hacerse en los términos establecidos en los articulos SR de 1a
ley 489 de 1998, que exigen lo siguiente:

e El funcionario delegatario debe pertenecer al nivel directivo o asesor.

6 Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008.
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e El Alcalde se informara en todo momento sobre el desarrollo de las
delegaciones que haya otorgado e impartira orientaciones generales sobre
el ejercicio de las funciones delegadas.

e El Alcalde podra reasumir en cualquier tiempo la competencia delegada, y
podra revisar los actos expedidos por el delegatario, con sujecion a lo
dispuesto en el Cdédigo Contencioso Administrativo.

e En todo caso relacionado con la contratacion, el acto de la firma
expresamente delegada, no exime de la responsabilidad legal civil y penal al
agente principal, en los términos establecidos en el articulo 21 de la ley 1150
de 2007.

2.2. DESCONCENTRACION DE FUNCIONES

La realizacion de todos los tramites de la contratacion del DISTRITO DE
BARRANQUILLA, estarAd desconcentrada en la Secretaria que mediante
Decreto disponga el Alcalde Distrital, la cual sera el area responsable de surtir
los procedimientos establecidos en la ley y sus reglamentos, asi como los
contenidos en el presente manual de contratacion.

3. COMITE DE CONTRATACION

EL DISTRITO DE BARRANQUILLA contara con un Comité de Contratacion,
como un organo colegiado encargado de prestar funciones de asesoria en la
actividad contractual. Este se regir4 en su integracion y funcionamiento, por las
siguientes reglas:

3.1. INTEGRACION

El Comité de Contratacion estara integrado por los siguientes funcionarios a
saber:

e El Alcalde o su Delegado para la contratacion, quien lo presidira.

e El Secretario de Hacienda o su delegado.
e El Secretario de Planeacion o su delegado.

Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008. 7
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e El Jefe de la Oficina Juridica o su delegado.

En ningln caso el Area Usuaria tendra mas de un miembro en el Comité de
Contratacion.

La Secretaria Administrativa, designara un funcionario, quien tendra a su cargo
llevar la secretaria del Comité.

El Jefe de la Oficina de Control Interno asistira por derecho propio a las
sesiones del Comité y tendra voz pero no voto.

Igualmente, podran ser invitados, con voz pero sin voto, los demas funcionarios
del DISTRITO DE BARRANQUILLA que estén relacionados con el proceso de
contratacion en la etapa de planeacion o evaluacion, o que por su experiencia y
conocimiento puedan contribuir en el desarrollo de las funciones asignadas al
comité.

3.2. SESIONES

El Comité de Contratacion deliberara con la asistencia de la mitad mas uno de
sus miembros con voto y las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los
miembros presentes.

3.3. FUNCIONES
El Comité de Contratacion tendra las siguientes funciones:

e Impartir las directrices que estime necesarias para la confeccion del Plan
Anual de Compras, asi como recomendar modificaciones o ajustes a su
contenido. Adicionalmente, informarse sobre las modificaciones que se
produzcan durante la vigencia correspondiente, a efectos de sugerir las
estrategias o acciones correspondientes.

e Revisar y analizar los proyectos de pliegos de condiciones para las
modalidades de seleccién de licitacién publica y concurso de meritos, y
remitir a la instancia competente las recomendaciones, sugerencias y
comentarios que consideren pertinentes, antes de la fecha proyectada para
la publicacion del pliego definitivo.

8 Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008.
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3.4.

A solicitud de la Secretaria delegada, emitir concepto sobre las estrategias y
procedimientos de contratacién que impliquen la realizacién de licitaciones
publicas y concursos de méritos, antes de su iniciacion.

A solicitud de la Secretaria delegada, examinar las evaluaciones e informes
presentados por los comités evaluadores de las propuestas que se alleguen
en desarrollo de las licitaciones publicas y concursos de méritos que
adelante el DISTRITO DE BARRANQUILLA, efectuar las recomendaciones
gue estimen pertinentes, y analizar y estudiar los proyectos de respuestas a
las observaciones que se formulen a los informes de evaluacion. Se precisa
que el ejercicio de esta funcibn no exime de responsabilidad a los
evaluadores en relaciébn con el contenido de sus conceptos, ni implica
responsabilidad de los integrantes del comité en relacion con dicho
contenido.

SECRETARIA

El Secretario del Comité de Contratacion tendra las siguientes funciones:

e Convocar a las reuniones del Comité, de manera mensual o antes, si las
circunstancias asi lo exigen. Para tal efecto, debera remitir el orden del
dia y la documentacion correspondiente a cada integrante del Comité,
con el fin de que sean estudiadas y analizadas antes de la sesion
correspondiente.

e Levantar el acta correspondiente a cada sesion del Comité, cuyo
contenido debera ser validado por todos los integrantes en la sesion
inmediatamente siguiente. Igualmente respondera por el archivo y la
custodia de dichas actas.

e Las demas que le asigne el Comité de Contratacion.

4. MODALIDADES DE SELECCION PARA LA ESCOGENCIA DEL

4.1.

CONTRATISTA

DIFERENTES MODALIDADES DE SELECCION

Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008. 9
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Los procedimientos que habran de utilizarse para escoger los contratistas del
DISTRITO DE BARRANQUILLA, de conformidad con la legislacién vigente, son
los siguientes:

e Licitacion Publica: Por regla general, esto es, cuando no exista otro

procedimiento especifico en la ley y el presente Manual, o cuando el
DISTRITO DE BARRANQUILLA lo estime conveniente, la escogencia del
contratista se hard por licitacion publica, salvo cuando se trate de los
procesos de seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion
directa.

e Seleccion abreviada: Procedera unicamente en los siguientes eventos:

1.

Pwb

6.

7.

Adquisicion de bienes y servicios con caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacidbn — Subasta inversa. Los bienes y servicios con
caracteristicas técnicas uniformes, son aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y
calidad objetivamente definidos. Son bienes y servicios de comun
utilizacion, aquellos generalmente requeridos por las entidades y
ofrecidos masivamente en el mercado, en condiciones equivalentes para
quien los solicite en términos de prestaciones minimas y suficientes para
la satisfaccion de las necesidades de quien los adquiere.

Menor cuantia.

Contratos para la prestacion de servicios de salud.

Declaratoria de desierta de la licitacion, siempre que el proceso se inicie
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la ejecutoria de dicha
declaratoria.

Enajenacion de bienes del DISTRITO DE BARRANQUILLA, EalNE

Adquisicion de productos de origen o destinacion agropecuarios que se
ofrezcan en las bolsas de productos legalmente constituidas.
Contratacion de Minima cuantia.

e Concurso_de méritos: Esta modalidad procedera para la seleccion de

consultores o proyectos, bajo los siguientes sistemas:

10

Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008.



ALCALDIA DE BARRANQUILLA

Distrito Especial, Industrial y Portuario

MANUAL DE CONTRATACION

DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

= Concurso Abierto.
= Con precalificacion.

0
0

Lista corta.
Lista Multiusos.

» Para la escogencia de intermediarios de seguros.
= Concurso Abierto por medio de jurados (para proyectos de arquitectura).

Contratacion directa: Ademas de los otros casos establecidos en la ley

1150 de 2007, ésta procederd en los siguientes:

» Causales que requieren acto administrativo de justificacion de la
contratacion directa:

0

0

0
0

Urgencia manifiesta, caso en el cual el acto administrativo que la
declara haré las veces de justificacion.

Contratacion de empréstitos, en cuyo caso el contenido de los
estudios que soportan la contratacion, no seran publicos.
Contratos interadministrativos, salvo cuando correspondan a
contratos de obra, suministro, encargo fiduciario y fiducia publica,
y cuando las instituciones de educacién superior publicas sean las
ejecutoras, caso en el cual procedera la licitacion publica o la
seleccion abreviada.

Contratos para el desarrollo de actividades cientificas vy
tecnoldgicas.

Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado.
Arrendamiento y adquisicion de inmuebles.

= Causales que no requieren acto administrativo de justificaciéon de la
contratacion directa:

0

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con personas naturales o juridicas, que demuestren
capacidad, idoneidad y experiencia para la ejecucion del objeto
del contrato, o para la ejecucion de trabajos artisticos que soélo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008. 11



- —

T3
>

b~

e

ALCALDIA DE BARRANQUILLA

Distrito Especial, Industrial y Portuario

MANUAL DE CONTRATACION
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

PARAGRAFO: Cada area solicitante designara un profesional para que apoye a
la Secretaria Delegada en la etapa precontractual y sirva de funcionario de
enlace con dicha éarea.

4.2. DOCUMENTOS Y ACTUACIONES GENERALES APLICABLES A LA
LICITACIQN PUBLICA, EL CONCURSO DE MERITOS Y LA
SELECCION ABREVIADA

Los documentos y actuaciones relacionados a continuacion, son aplicables a
los procesos de seleccion que se desarrollen a través de licitacion publica,
seleccion abreviada o concurso de méritos:

4.2.1. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Los estudios y documentos previos estardn conformados por aquellos
documentos definitivos que serviran de soporte para la elaboracién del proyecto
de pliego de condiciones con el fin de que los proponentes puedan valorar
adecuadamente el alcance de los requerimientos del DISTRITO DE
BARRANQUILLA, asi como el andlisis y distribucion de los riesgos del contrato.

Deberan ser confeccionados por el area o dependencia solicitante, y ser
remitidos a la Secretaria delegada para la confeccién, consolidacion y
publicacién del pliego de condiciones. Estos estudios se publicaran en el
SECOP, a disposicién de los interesados de manera simultanea con el proyecto
de pliego de condiciones y contendran como minimo, lo siguiente:

e La descripcion de la necesidad que el DISTRITO DE BARRANQUILLA
pretende satisfacer con la contratacion. (implica la relacion detallada de los
propésitos estatales asociados a la celebracién del contrato; su registro sera
la base para establecer el resultado obtenido con la ejecucion del contrato y
el impacto alcanzado).

e La descripcion del objeto a contratar, con sus elementos esenciales y la
identificacion del contrato a celebrar. (debe consignar las obligaciones
generales a cargo del contratista, el plazo de ejecuciéon y demas elementos
esenciales del contrato).

12 Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008.
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Los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccién, para lo
cual debera hacerse la expresa remision a la disposicion de este Manual o la
ley, que soporte el procedimiento de contratacion solicitado, asi como las
circunstancias de orden factico que sustentan la aplicacién del mismo.

El andlisis que soporta el valor estimado del contrato, indicando las variables
utilizadas para calcular el presupuesto de la respectiva contratacién y su
monto. Este analisis no se publicara cuando se trate de concurso de méritos.
(Para la estructuracion de este analisis, la dependencia solicitante, ademas
de la informacion registrada en el SICE, podra hacer uso de la informacion
recaudada en estudios e investigaciones de mercado, bases de datos
publicas, etc.).

La justificacion de los factores de seleccion que permitan identificar la oferta
mas favorable, de conformidad con el articulo 12 del decreto 2474 de 2008.
Deberan tenerse en cuenta las siguientes reglas para la identificacion de los
factores de seleccion:

» El criterio de seleccién serd exclusivamente el menor precio cuando se
trate de la adquisicidn de bienes y servicios de condiciones técnicas
uniformes y de comun utilizacion.

= En el concurso de méritos el precio no sera factor de calificacion o
evaluacion.

= En la licitacion publica y la seleccién abreviada de menor cuantia
deberan considerarse las siguientes alternativas:

¢ Ponderacién de elementos de calidad y precio para lo cual
deberan disefiarse las férmulas correspondientes.
¢ Ponderacion de elementos de calidad y precios que representen la
mejor relacion costo beneficio para el DISTRITO DE
BARRANQUILLA. En estos casos el pliego de condiciones debe
contener:
» Condiciones técnicas y economicas minimas de la
oferta.
» Condiciones técnicas adicionales que para el
DISTRITO DE BARRANQUILLA reflejan ventajas de
calidad o de funcionamiento.

Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008. 13
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» Condiciones econdmicas adicionales que para el
DISTRITO DE BARRANQUILLA representan
ventajas cuantificables en términos monetarios.

» Valores monetarios que se asignaran a cada
ofrecimiento técnico o economico adicional de
manera que sea posible la comparacion de las
ofertas presentadas.

e EIl analisis de los riesgos que pueden presentarse durante la vigencia del
contrato, asi como las correspondientes conclusiones del mismo.

e El analisis que sustenta la exigencia de garantias destinadas a amparar los
perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del
incumplimiento del ofrecimiento o del contrato segun el caso, asi como la
pertinencia de la division de aquellas, de acuerdo con la reglamentacion que
sobre el particular expida el Gobierno Nacional.

El contenido de los estudios y documentos previos podra ser ajustado por el
DISTRITO DE BARRANQUILLA con posterioridad a la apertura del proceso de
seleccién de que se trate, siempre que se trate de simples ajustes en los
montos que no alteren las variables de su estimacion o de cambios en
elementos no esenciales del contrato a celebrar. En caso que la modificacién de
los elementos minimos sefialados implique cambios fundamentales en los
mismos, la Alcaldia, con fundamento en el numeral 2 del articulo 69 del Cddigo
Contencioso Administrativo y en aras de proteger el interés publico o social,
podra revocar el acto administrativo de apertura.

4.2.2. ANALISIS DE RIESGOS

En la planeacibn de cada proceso de contratacion, el DISTRITO DE
BARRANQUILLA debera adelantar el estudio de los riesgos, para lo cual
debera dar aplicacién a lo dispuesto en el presente capitulo.

Se aclara que el andlisis de cada riesgo, corresponde a la dependencia
solicitante, esto es, la oficina que requiera el tramite de contratacion, para lo
cual, junto con los demas soportes exigidos en el presente manual, debera
allegar junto con la solicitud correspondiente a LA SECRETARIA delegada, el
formato de ANALISIS DE RIESGOS que forma parte del presente Manual.

14 Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008.
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Para tal efecto debera tener en cuenta las siguientes definiciones:

RIESGO: Es todo evento potencial que impacte el normal desarrollo del
contrato y pueda afectar los propésitos que determinaron su celebracion.

ANALISIS DE RIESGO: Es el proceso a cargo de la dependencia solicitante del
tramite de contratacion y el contrato, segun el cual analiza, identifica y cuantifica
los riesgos previsibles que puedan ocurrir durante la vigencia del mismo y que
puedan afectar el equilibrio econémico; igualmente comprende la identificacion
y disefio de los controles necesarios con el fin de prevenir su ocurrencia e
identificar los amparos que se deben constituir para proteger al DISTRITO DE
BARRANQUILLA de la ocurrencia de los mismos.

El andlisis de riesgo comprende las siguientes etapas:

IDENTIFICACION: Obedece a las siguientes preguntas:

¢Qué puede suceder? (Confeccidn de listado con eventos posibles y
previsibles, independientemente de que estén bajo el control o no de LA
ENTIDAD)

¢, Quién es el responsable? (Identificacion del titular de la causa de cada
evento registrado)

¢, Como impactaria este evento el equilibrio econdmico? (costos y duracién)
¢, Qué tan probable es su ocurrencia? (debe calificarse el riesgo en funcion
de la probabilidad de ocurrencia en muy bajo (1), bajo (2), medio (3), alto (4),
y, muy alto (5)).

EVALUACION: 1. Para cada una de las consecuencias identificadas debe
identificarse el grado de impacto que puede generar. Dicho impacto debera
calificarse en muy leve (1), leve (2), medio (3), grave (4) y muy grave (5). 2.
La calificacion del riesgo sera la sumatoria entre la probabilidad y el impacto
asignados. 3. Esta calificacion servira para lo siguiente: (i) Dimensionar la
importancia del riesgo. (ii) ldentificar acciones para disminuir su ocurrencia,
(iif) Decidir quién asume los efectos de su ocurrencia.

IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE: El resultado del analisis del riesgo
debera ser consignado en el proyecto de pliego de condiciones que la
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Secretaria delegada publique de conformidad con lo establecido en el
presente Manual. Igualmente debera establecerse que este analisis forma
parte del contrato que resulte.

e MEDIDAS: Frente a cada uno de los riesgos que se identifican, deben
consignarse las medidas a adoptar.

4.2.3. CONVOCATORIA PUBLICA

En los procesos de licitacidn publica, seleccion abreviada y concurso de méritos
se hara convocatoria publica, la cual debera publicarse en el SECOP y debera
contener la informacién necesaria mediante la cual el DISTRITO DE
BARRANQUILLA dar& a conocer:

El objeto a contratar.

La modalidad de seleccién que utilizara.

El presupuesto oficial del contrato.

Los estudios y documentos previos.

El lugar fisico o electrénico donde puede consultarse el proyecto de pliego
de condiciones.

4.2.4. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE
SELECCION

El Alcalde o su delegado expedira un acto administrativo de caracter general,
por medio del cual ordenara de manera motivada la apertura del proceso de
seleccidbn que se desarrolle a través de licitacion, seleccion abreviada o
concurso de méritos, el cual por lo menos debera contener:

e El objeto de la contratacion a realizar.

e La modalidad de seleccion que corresponda a la contratacion.

e EIl cronograma del proceso, con indicacién expresa de las fechas y lugares
en que se llevaran a cabo las audiencias que correspondan.

e El lugar fisico en el que se puede consultar y retirar el pliego de condiciones
y los estudios y documentos previos y definitivos, los cuales estaran
disponibles a partir de la fecha de expedicidn del acto administrativo.
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La convocatoria para veedurias ciudadanas.
El Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

4.2.5. PLIEGO DE CONDICIONES

El pliego de condiciones es un documento elaborado por el DISTRITO DE
BARRANQUILLA, que sefala los factores de escogencia y calificacién, a los
cuales debe sujetarse el proceso de seleccion y la posterior relacion
contractual.

Sin perjuicio de las condiciones especiales que correspondan a los casos de
licitacion, seleccion abreviada y concurso de méritos, el pliego de condiciones
debera contener por lo menos lo siguiente:

Un anexo técnico que contendra la descripcion técnica detallada y completa
del objeto a contratar, la ficha técnica del bien o servicio de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién, o los requerimientos técnicos,
segun sea el caso.
Los fundamentos del proceso de seleccion, su modalidad, términos,
procedimientos, y las demas reglas objetivas que gobiernan la presentacién
de las ofertas asi como la evaluacion y ponderacién de las mismas, y la
adjudicacioén del contrato.
Las razones y causas que generarian el rechazo de las propuestas o la
declaratoria de desierto del proceso.
Las condiciones de celebracién del contrato, presupuesto, forma de pago,
garantias, y demas asuntos relativos al mismo.
El Cronograma del proceso de seleccion, de manera que se consignen las
siguientes fechas:

= Acto administrativo de apertura.

» Publicacion de avisos.

» Fecha de apertura.

» Fecha de cierre.

= Periodo para la consulta de pliegos.

» Plazo para solicitar aclaraciones a los pliegos de condiciones.

= Término de evaluacion de ofertas.
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*» Fecha para el traslado de los documentos de evaluacién a los
proponentes.
* Plazo de adjudicacion.
= Suscripcion 'y perfeccionamiento del contrato, asi como
cumplimiento de requisitos de ejecucion.
Los aspectos técnicos, financieros y econémicos que se tendran en cuenta
en la evaluacién de propuestas y posterior adjudicacion del contrato; los
documentos que deben ser presentados por los proponentes en sus ofertas,
asi como los anexos y formatos que correspondan.
La informacién relacionada con la capacidad juridica y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes
exigidos.
Los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa
y detallada de los mismos, que permita determinar la oferta mas favorable
para el DISTRITO DE BARRANQUILLA.
Anexo del proyecto de minuta del contrato a celebrarse.
Todos los demas documentos que el DISTRITO DE BARRANQUILLA
considere necesarios.

4.2.6. ACTA DE DILIGENCIA DE CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION

De la diligencia de cierre de la licitacion, seleccion abreviada o concurso de
méritos, se levantara un acta que sera suscrita por quienes en ella intervinieron
y contendra los siguientes aspectos:

Nombre de los proponentes.

Fecha y hora de presentacion de las propuestas.

Numero de libros y folios de la propuesta principal, asi como el numero de
copias presentadas.

El precio propuesto, cuando proceda.

Numero, valor, compariia aseguradora y vigencia de la garantia de seriedad.

4.2.7. INFORME DE EVALUACION

De la evaluacion de las propuestas realizadas por el comité designado por la
Secretaria delegada, se originara un informe de evaluacién el cual, junto con las

18
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propuestas correspondientes, debera permanecer disponible para su consulta
por un término que se contara desde el dia siguiente en que se publique el
informe de evaluacion, y que sera de cinco (5) dias habiles, en el caso de
licitacidn publica, tres (3) dias habiles para el concurso de meritos y la seleccién
abreviada. Este plazo tiene como propésito permitir a los oferentes que
presenten observaciones al informe de evaluacion.

4.2.8. ACTO DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA

El DISTRITO DE BARRANQUILLA realizard la adjudicacibn mediante acto
administrativo motivado, el cual sera irrevocable y obliga tanto al DISTRITO
como al adjudicatario. No obstante, si dentro del plazo comprendido entre la
adjudicacién del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad
o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales,
este podra ser revocado, caso en el cual, el DISTRITO DE BARRANQUILLA
podrd aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la
Ley 80 de 1993.

El DISTRITO DE BARRANQUILLA, de encontrarlo procedente, por la existencia
de motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del contratista, podra
declarar desierto el proceso mediante resolucion motivada, en la que se
sefalaran en forma expresa y detallada las razones que llevaron a tomar esta
decision. Este acto administrativo sera susceptible de recurso de reposicion que
debera presentarse en las condiciones y términos establecidos en el Codigo
Contencioso Administrativo.

5. PROCEDIMIENTOS PARA CADA MODALIDAD DE SELECCION

5.1. LA LICITACION PUBLICA

Los siguientes documentos y actuaciones seran de obligatorio cumplimiento en
las licitaciones publicas, sin perjuicio de lo dispuesto en el capitulo anterior.

5.1.1. Aspectos especificos de la Licitacion Publica

5.1.1.1. Informacién a Camara de Comercio
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La Secretaria delegada deberd enviar electrénicamente a la Camara de
Comercio de BARRANQUILLA, con antelacion a la publicacion del proyecto de
pliego de condiciones, con el fin de integrar el boletin mensual, la informacion
general sobre las licitaciones publicas que el DISTRITO pretenda abrir. La
publicacién del boletin no es requisito para la apertura del proceso, ni conlleva
la obligacién del DISTRITO DE BARRANQUILLA de dar curso al mismo. El
DISTRITO publicara con el proyecto de pliego de condiciones, la constancia de
envio de la informacion a la Camara de Comercio, con lo cual se entendera
cumplido el trdmite de publicacion.

5.1.1.2. Avisos de prensa

La finalidad de estos avisos es dar a conocer a la comunidad en general, con la
debida antelacién, el interés que tiene el DISTRITO en celebrar un determinado
contrato, para que quienes resulten interesados, puedan presentar sus ofertas.

El namero de avisos y el intervalo de tiempo en que seran publicados
dependeran de la naturaleza e importancia de la licitacion, lo cual ser&
determinado por la Secretaria delegada.

El aviso de prensa debe contener:

Entidad contratante.

Objeto y namero de la licitacion.

Fechas estimadas de apertura y cierre de la licitacion.

Plazo de la licitacion (Término para presentar ofertas).

Fecha estimada de la audiencia de precision del contenido y alcance de los
pliegos de condiciones y la revisibn de la asignacion y distribucion de
riesgos.

¢ Visita al sitio de ejecucion del objeto del contrato a celebrar (si es del caso).
e Plazo para solicitar aclaraciones sobre el pliego de condiciones.

¢ Requisitos habilitantes y factores de escogencia y calificacion.
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e Indicacion del lugar donde pueden ser consultados
condiciones y los estudios previos.

los pliegos de

5.1.1.3. Acta de audiencia de precision del contenido y alcance de los

pliegos y larevision de la asignacion y distribuciéon de riesgos

De la realizacion de esta audiencia se levantard un acta donde se dejara
constancia de las observaciones y aclaraciones formuladas por los proponentes
respecto al contenido y alcance del pliego de condiciones, asi como en relaciéon
con la asignacion y distribucion de riesgos.

La audiencia de asignacion y distribucion de riesgos podra celebrarse con
anterioridad a la apertura de la licitacion cuando la complejidad técnica y
financiera del proyecto asi lo requiera. En todo caso en el cronograma del
proceso se establecera el momento de su realizacion.

5.1.1.4. Procedimiento

La Secretaria delegada sera la encargada de adelantar todos los tramites
previos a la apertura y cierre de las licitaciones que adelante El DISTRITO DE
BARRANQUILLA, gestion que se desarrollara en coordinacion con las
dependencias que por sus conocimientos juridicos, financieros y técnicos deban
brindar su apoyo en el proceso licitatorio. El procedimiento se describe a
continuacion:

Actividad Responsable Descripcion Tiempo
1. Area Solicitante Define la necesidad. NA
2. Area Solicitante Elabora los estudios previos. De acuerdo con lo
establecido en el
Plan de Compras

3. Secretaria delegada Revision aspectos juridicos de 3 dias habiles
los estudios previos.

4, Secretaria delegaday | Expide y refrenda certificado de 1 dia habil

Presupuesto disponibilidad presupuestal.

5. Secretaria delegada Informa a la Céamara de Antes de la
Comercio la intencién de publicacién del
contratar. proyecto de

pliegos.

6. Area  Solicitante y | Elabora el proyecto de pliego de 5 dias habiles
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Secretaria Delegada

condiciones.

7. Secretaria delegada Publica en el SECOP el aviso 10 dias héabiles
de convocatoria publica, antes de la
estudios previos y proyecto de apertura.
pliegos.

8. Secretaria delegada Elabora y envia para su 10 a 20 dias
respectiva publicacion el (los) | habiles antes de la
aviso(s) en prensa. apertura.

9. Comité de | Revisa y analiza los proyectos | 5 a 10 dias habiles

Contratacién de pliegos de condiciones Yy | antes de la
remite a la Secretaria delegada | apertura.
las recomendaciones,
sugerencias y comentarios que
considere pertinentes, cuando
sea del caso.

10. Secretaria delegada Recibe las observaciones al | Durante la
proyecto de pliego de | publicacion del
condiciones. proyecto de pliegos

11. Area  Solicitante Responde las observaciones. 2 dias habiles

Secretaria

12. Secretaria delegada Elabora los pliegos de | 2 dias habiles
condiciones definitivos.

13. Secretaria delegada Proyecta, revisa y suscribe el | 1 dia habil
acto administrativo de apertura.

14. Secretaria delegada Publica los pliegos de | El lapso
condiciones definitivos y la | comprendido entre
apertura de la licitacion. la apertura y el

cierre.

15. Secretaria delegada Preside la audiencia de | Dentro de los 3
precision del contenido vy | dias habiles
alcance de los pliegos de | siguientes ala
condiciones y revision de la | apertura
asignacion y distribucion de
riesgos y levanta la respectiva
acta.

16. Secretaria delegada Designa el Comité Evaluador. 1 dia

17. Secretaria delegada Recibe las propuestas y | Segin los pliegos
adelanta el acto de cierre de la | de condiciones.
licitacion y levanta el acta
correspondiente.

18. Comité evaluador Realiza la verificacion de | Segunlo
requisitos habilitantes y | establecido en el
evaluacion de factores de | pliego de

escogencia y elabora el informe

condiciones y en la
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de evaluacion. designacion
efectuada por la
Secretaria
delegada.

19. Secretaria delegada Publica el informe de evaluacién | 5 dias habiles.

y da traslado del mismo a los
proponentes.

20. Secretaria delegada Recibe las observaciones al | Al dia siguiente del
informe de evaluacion y da | vencimiento del
traslado de las mismas al comité | plazo para la
evaluador. presentacion de

observaciones.

21. Comité evaluador Proyecta las respuestas a las | Segun lo
observaciones formuladas al | establecido en el
informe de evaluacion. pliego de

condiciones.

22. Secretaria delegada Adelanta la audiencia de | Segun lo
adjudicacion conforme al | establecido en el
reglamento contenido en el | pliego de
presente Manual (ver anexo), | condiciones.
dando a conocer el contenido de
las respuestas a las
observaciones formuladas al
informe de evaluacién. Y
adjudica el contrato al
proponente que presentd la
oferta mas favorable para EL
DISTRITO o declara desierta la
licitacion.

23. Secretaria delegada Notifica en la audiencia la | Segun lo
decision al proponente | establecido en el
adjudicatario y a los | pliego de
proponentes asistentes, o surte | condiciones.

el proceso de notificacion de la
declaratoria de desierta.

Tanto el informe de evaluacion, como las respuestas a las observaciones
efectuadas al mismo, seran sometidas al Comité de Contratacion, a solicitud de
la Secretaria delegada, en la sesion que para el efecto se programe.

5.1.1.5.

Declaratoria de desierta de la licitaciéon
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En el evento que se declare desierto un proceso de licitacion publica y siga
existiendo la necesidad de contratar, se adelantara dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la declaratoria de desierta un proceso de seleccion
abreviada de menor cuantia.

En este caso se podran modificar los elementos de la futura contratacion que a
su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, a fin de
subsanar las condiciones que no permitieron la terminaciéon exitosa del proceso
fallido, sin que se llegue a modificar el objeto esencial de la contratacion.

5.2. SELECCION ABREVIADA

5.2.1. Adquisicién o suministro de bienes y servicios con caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de las
entidades

5.2.1.1. Aplicacion

Sin consideracion a la cuantia del contrato a realizar, deberd hacerse uso de
procedimientos de subasta inversa, compra por acuerdo marco de precios o
adquisicién a través de bolsas de productos.

Cuando el valor del proceso para la adquisicidon no exceda el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia, el DISTRITO DE BARRANQUILLA podra optar por
adquirirlos a través del procedimiento establecido en el presente manual para la
minima cuantia.

5.2.1.2. Documentos aplicables

e Ficha Técnica
Se debera realizar una ficha técnica por cada bien o servicio, cuya
elaboracién sera responsabilidad del area solicitante, la cual deberd incluir
sus caracteristicas y especificaciones, en términos de desempefio y calidad

y contener como minimo:

= Denominacién de bien o servicio.
= Denominacion técnica del bien o servicio.
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» Unidad de medida.
= Descripcion general.

e Sobres y formularios para la presentacién de los lances por parte de los
proponentes

Antes de iniciar la subasta, la Secretaria delegada entregard a los
proponentes para la presentacion de sus lances los sobres y formularios, en
los que se debera consignar Unicamente el precio ofertado o la expresion
clara e inequivoca de que no se hara ningun lance de mejora de precios.

e Certificacion sobre la infraestructura tecnologica
Para efecto de la realizacibn de la subasta inversa presencial, el
representante legal de El DISTRITO DE BARRANQUILLA o su delegado,
debera certificar que no cuenta con la infraestructura tecnolégica para
realizar una subasta electrénica.
5.2.1.3. Modalidades de Subasta inversa
5.2.1.3.1. Subasta Inversa presencial:
Es una puja dindmica efectuada presencial, mediante la reduccién sucesiva de
precios durante un tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas
en el Decreto 2474 de 2008 y en los respectivos pliegos de condiciones.
En las subastas inversas se tendra como unico criterio de evaluacién el precio.
Las subastas podran tener lugar por items o por lotes, entendidos éstos como
un conjunto de bienes agrupados con el fin de ser adquiridos como un todo,
cuya naturaleza individual corresponde a la de aquellos de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion. En este ultimo caso el contrato se
adjudicara a quien presente el menor precio consolidado.

Procedimiento para la Subasta Inversa presencial:
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El DISTRITO DE BARRANQUILLA realizara la subasta inversa presencial en
audiencia publica, con un minimo de dos (2) proponentes habilitados para
presentar lances de precios. La Secretaria delegada antes de iniciar la subasta,
entregard a los proponentes los sobres y formularios que utilizaran para la
presentacion de sus lances.

En caso de que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante el
se considerara su propuesta final. El
procedimiento comprende lo siguiente:

certamen,

dicho precio

inicial

Actividad Responsable Descripcién Tiempos
1. Area Solicitante. Define la necesidad. NA
2. Area Solicitante. Elabora los estudios previos. De acuerdo con
lo establecido en
el Plan de
Compras

3. Secretaria delegada | Revision de los aspectos juridicos | 3 dias habiles
de los estudios previos.

4, Secretaria delegada | Expide y refrenda certificado de 1 dia habil

y Presupuesto disponibilidad presupuestal.
5. Area Solicitante y | Elabora el proyecto de pliego de | 5 dias héabiles
Secretaria delegada | condiciones.

6. Secretaria delegada | Publica en el SECOP el aviso de | 5 dias habiles
convocatoria publica, los estudios antes de la
previos y el proyecto de pliegos. apertura.

7. Comité de | Revisa y analiza los proyectos de |1 a 5 dias

Contratacion pliegos de condiciones y remite al la | habiles antes de
Secretaria delegada las | la apertura.
recomendaciones, sugerencias Yy
comentarios que considere
pertinentes, cuando sea del caso.

8. Secretaria delegada | Recibe las observaciones al | Durante la
proyecto de pliego de condiciones. publicacién del

proyecto de
pliegos.

9. Area Solicitante y | Responde las observaciones. 2 dias habiles

Secretaria delegada

10. Secretaria delegada | Elabora los pliegos de condiciones | 2 dias habiles
definitivos.

11. Secretaria delegada | Proyecta, revisa y suscribe el acto | 1 dia habil
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administrativo de apertura.

12. Secretaria delegada | Publica los pliegos de condiciones | El lapso
definitivos y la apertura de la | comprendido
convocatoria. entre la apertura

y el cierre.

13. Secretaria delegada | Adelanta el acto de cierre del | Segun los
proceso, recibe las propuestas y | pliegos de
levanta el acta correspondiente. condiciones.

14. Comité Evaluador Realiza la verificacion de requisitos | Segun lo
habilitantes y elabora el informe | establecido en el
respectivo. pliego de

condiciones y en
la designacion
efectuada por la
Secretaria
delegada.

15. Secretaria delegada | Publica en el SECOP el informe de | 2 dias habiles.
verificacion de requisitos, sefialando
Unicamente los proponentes no
habilitados, y da traslado del mismo
a los proponentes para que
presenten sus observaciones.

16. Secretaria delegada | Sefialara los proponentes que no se | 2 dias habiles
consideran habilitados y se les
concedera un plazo para que
subsanen la ausencia de requisitos
o la falta de documentos
habilitantes, so pena del rechazo
definitivo de sus propuestas.

17. Comité Evaluador Verifica que se hayan subsanados | Segun lo
los requisitos habilitantes. establecido en el

pliego de
condiciones.

18. Secretaria delegada | Si el ndmero de los habilitados es | El indicado en
inferior a dos (2), ampliara el plazo | los pliegos de
para que los proponentes alleguen | condiciones, el
los documentos habilitantes y la | cual no podra
oferta inicial de precio. Igualmente, | ser mayor de la
en este plazo podran proponer otras | mitad del
personas que inicialmente no | inicialmente
presentaron su oferta. previsto.

19. Secretaria delegada | Si una vez vencido el nuevo plazo | Segun lo

para presentacion de los

establecido en el
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documentos habilitantes y la oferta
inicial de precio, no se alcanza un
namero plural de proponentes
habilitados, adjudicara el contrato al
proponente habilitado, siempre que
su oferta no exceda el presupuesto
oficial indicado en los pliegos de
condiciones.

pliego de
condiciones.

20.

Secretaria delegada

Una vez \verificado que se
encuentren habilitados por lo menos
dos (2) proponentes para la
presentacion de lances de precios
en la subasta, procedera a llevar a
cabo la subasta, para lo cual
asignara una contrasefia a cada
uno de los proponentes habilitados,
de manera que durante la subasta
no sea divulgada su identidad.

Segun lo
establecido en el
pliego de
condiciones.

21.

Secretaria delegada

Abrird los sobres con las ofertas
iniciales de precio y comunicara a
los participantes en la audiencia,
Unicamente, cual fue la menor de
ellas.

Segun lo
establecido en el
pliego de
condiciones.

22.

Secretaria delegada

Entregara los sobres y formularios a
los proponentes para que realicen
los lances de mejora de precios y
otorgara un término para tal efecto.

El que se
informe en la
audiencia.

23.

Secretaria delegada

Recogera los sobres cerrados de
todos los participantes.

NA

24.

Secretaria delegada

Registrara los lances validos y los
ordenard descendentemente. Con
base en este orden, dard a conocer
Unicamente el menor precio
ofertado.

NA.

25.

Secretaria delegada

Repetira el procedimiento descrito
en los anteriores literales, en tantas
rondas como sea necesario, hasta
gue no se reciba ningun lance que
mejore el menor precio ofertado en
la ronda anterior.

NA

26.

Secretaria delegada

Adjudicara al proponente que haya
ofrecido el menor precio en la puja.
Una vez adjudicado el contrato,
harda puoblico el resultado del

NA

28
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certamen incluyendo la identidad de
los proponentes.

27. Secretaria delegada | Notifica en la audiencia el acto de NA
adjudicacién al proponente
seleccionado.

5.2.1.3.2. Subasta inversa electrénica;:

Es aquella que debera llevarse en linea a través del uso de Recursos
tecnoldgicos.

Procedimiento de subasta inversa electrénica:

La subasta inversa electronica se iniciard en la fecha y hora sefalada en el
pliego de condiciones, previa autorizacién del jefe de la Secretaria delegada,
para la cual se utilizaran los mecanismos de seguridad definidos en los pliegos
de condiciones para el intercambio de mensaje de datos.

Para el desarrollo de las subastas electrénicas inversas ElI DISTRITO DE
BARRANQUILLA podra utilizar la plataforma tecnolégica que ponga en
funcionamiento el SECOP o contratar con terceros su realizacion, de no contar
con una propia, que en todo caso debera garantizar la autenticidad y la
integridad de los mensajes de datos. En los dos ultimos casos, la solucion
debera generar reportes sobre el desarrollo del certamen en los formatos y
paradmetros tecnoldgicos sefialados por el administrador del SECOP.

En caso de ocurrir fallas técnicas en el desarrollo de la subasta inversa
electrénica imputables al SECOP o a la empresa a cargo de la operacién
tecnolégica de la subasta, que impidan que los proponentes envien sus
propuestas, ésta sera cancelada y debera reiniciarse el proceso. Sin embargo,
la subasta debera continuar si el DISTRITO DE BARRANQUILLA pierde
conexiéon con el SECOP o con la empresa a cargo de la operacién tecnolégica
de la misma, siempre que los proponentes puedan seguir enviando sus lances
normalmente.

Si ocurren fallas técnicas imputables al proponente o a su proveedor de servicio

de Internet, o éste perdiera la conexion con el SECOP o con el operador
tecnolégico de la subasta, ésta no se cancelara y se entendera que el
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proveedor desconectado ha desistido de participar en la misma, salvo que logre
volver a conectarse antes de la terminacion del certamen.

La Secretaria delegada tendrd una linea telefonica abierta de disponibilidad
exclusiva para el certamen que prestara auxilio técnico a lo largo de la subasta
para informar a los proponentes sobre aspectos relacionados con el desarrollo

de la misma.
Actividad Responsable Descripcion Tiempos

1. Area Solicitante. Define la necesidad. NA

2. Area Solicitante. Elabora los estudios previos. De acuerdo con

lo establecido en
el Plan de
Compras

3. Secretaria delegada | Revision de los aspectos juridicos | 3 dias habiles
de los estudios previos.

4, Secretaria delegada | Expide y refrenda certificado de 1 dia habil

y Presupuesto disponibilidad presupuestal.
5. Area Solicitante y | Elabora el proyecto de pliego de | 5 dias habiles
Secretaria delegada | condiciones.

6. Secretaria delegada | Publica en el SECOP el aviso de | 5 dias habiles
convocatoria publica, los estudios antes de la
previos y el proyecto de pliegos. apertura.

7. Comité de | Revisa y analiza los proyectos de |1 a 5 dias

Contratacion pliegos de condiciones y remite al la | habiles antes de
Secretaria delegada las | la apertura.
recomendaciones, sugerencias Yy
comentarios que considere
pertinentes, cuando sea del caso.

8. Secretaria delegada | Recibe las observaciones al | Durante la
proyecto de pliego de condiciones. publicacién del

proyecto de
pliegos.

9. Area Solicitante y | Responde las observaciones. 2 dias habiles

Secretaria delegada

10. Secretaria delegada | Elabora los pliegos de condiciones | 2 dias habiles
definitivos.

11. Secretaria delegada | Proyecta, revisa y suscribe el acto | 1 dia habil
administrativo de apertura.

12. Secretaria delegada | Publica los pliegos de condiciones | El lapso
definitivos y la apertura de la | comprendido
convocatoria. entre la apertura
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y el cierre.

13. Secretaria delegada | Adelanta el acto de cierre del | Segun los
proceso, recibe las propuestas y | pliegos de
levanta el acta correspondiente. condiciones.

14. Comité Evaluador Realiza la verificacion de requisitos | Segun lo
habilitantes y elabora el informe | establecido en el
respectivo. pliego de

condiciones y en
la designacion
efectuada por la
Secretaria
delegada.

15. Secretaria delegada | Publica en el SECOP el informe de | 2 dias habiles.
verificacion de requisitos, sefialando
Unicamente los proponentes no
habilitados, y da traslado del mismo
a los proponentes para que
presenten sus observaciones.

16. Secretaria delegada | Sefialara los proponentes que no se | 2 dias habiles
consideran habilitados y se les
concedera un plazo para que
subsanen la ausencia de requisitos
o la falta de documentos
habilitantes, so pena del rechazo
definitivo de sus propuestas.

17. Comité Evaluador Verifica que se hayan subsanados | Segun lo
los requisitos habilitantes. establecido en el

pliego de
condiciones.

18. Secretaria delegada | Si el nUmero de los habilitados es | El indicado en
inferior a dos (2), ampliara el plazo | los pliegos de
para que los proponentes alleguen | condiciones, el
los documentos habilitantes y la | cual no podra
oferta inicial de precio. Igualmente, | ser mayor de la
en este plazo podran proponer otras | mitad del
personas que inicialmente no | inicialmente
presentaron su oferta. previsto.

19. Secretaria delegada | Si una vez vencido el nuevo plazo | Segun lo
para presentacion de los | establecido en el
documentos habilitantes y la oferta | pliego de
inicial de precio, no se alcanza un | condiciones.

namero plural de proponentes
habilitados, adjudicara el contrato al
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proponente habilitado, siempre que
su oferta no exceda el presupuesto
oficial indicado en los pliegos de
condiciones.

20.

Secretaria delegada

Una vez \verificado que se
encuentren habilitados por lo menos
dos (2) proponentes para la
presentacion de lances de precios
en la subasta, procedera a llevar a
cabo la subasta, para lo cual
asignara una contrasefia a cada
uno de los proponentes habilitados,
de manera que durante la subasta
no sea divulgada su identidad.

Segun lo
establecido en el
pliego de
condiciones.

21.

Secretaria delegada

Establecera como precio de
arranque el menor precio de las
propuestas iniciales de precio
ofrecido.

NA

22.

Secretaria delegada

Verifica los lances realizados por
los oferentes y en caso que 2 0 mas
hayan presentado postura del
mismo valor, registrara Unicamente
la que haya sido enviada
cronolégicamente en el primer
lugar.

NA

23.

Secretaria delegada

Informara a los proponentes a
través del sistema o del operador
tecnoldgico que brinde el servicio
de la recepcion de sus lances y la
confirmacion de su valor y la
ubicacion de su propuesta, sin
perjuicio de la confidencialidad que
mantendra sobre le identidad de los
proponentes.

NA

24.

Secretaria delegada

Repetira el procedimiento descrito
en los anteriores literales, en tantas
rondas como sea necesario, hasta
gue no se reciba ningun lance que
mejore el menor precio ofertado en
la ronda anterior.

NA

25.

Secretaria delegada

Adjudicara al proponente que haya
ofrecido el menor precio en la puja.
Una vez adjudicado el contrato,
hard publico el resultado del

NA
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certamen incluyendo la identidad de
los proponentes.

26. Secretaria delegada | Notifica en la audiencia virtual el NA
acto de adjudicacion al proponente
seleccionado.

5.2.1.4. Bolsas de productos

Para la adquisicion de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién, a traves de bolsas de productos, el DISTRITO DE BARRANQUILLA
aplicard las disposiciones legales sobre los mercados de tales bolsas y los
reglamentos de éstas.

En este sentido, la formacion, celebracion, perfeccionamiento, ejecucion y
liquidacién de las operaciones que por cuenta de las entidades estatales se
realicen dentro del foro de negociacion de estas bolsas, se regiran por tales
disposiciones.

Aspectos generales de la adquisicion de bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, a través de bolsas de
productos

a. Estudios previos

Adicionalmente a los requisitos establecidos por la Ley para estos estudios,
cuando el DISTRITO DE BARRANQUILLA necesite adquirir bienes o servicios
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién a través de bolsas
de productos, estos estudios deberan contener lo siguiente:

e EIl precio maximo de la comisién que el DISTRITO DE BARRANQUILLA
estatal pagara al comisionista que por cuenta de ella adquirira los bienes y/o
servicios a través de bolsa.

e El precio maximo de compra de los bienes y/o servicios a adquirir a través
de la bolsa
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Para determinar los precios maximos de la comision y de compra de los bienes
y/o servicios, el DISTRITO DE BARRANQUILLA debera consultar el Catalogo
Unico de Bienes y Servicios, CUBS y el Registro Unico de Precios de
Referencia, RUPR.

b. Certificado de disponibilidad presupuestal

El DISTRITO DE BARRANQUILLA, para determinar el valor del
correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal, que soporte el
presupuesto oficial de la adquisicion, debera tener en cuenta ademas del valor
del contrato de comision, el de la operacién que por cuenta suya celebrara el
comisionista a través de la bolsa, asi como todo pago que deba hacerse por
causa o0 con ocasion de aquella, incluyendo las garantias y demas pagos
establecidos en el reglamento de la bolsa en donde se vaya realizar la
negociacion.

No se podré celebrar el respectivo contrato de comision sin la acreditacion por
parte del DISTRITO DE BARRANQUILLA estatal comitente de la existencia del
respectivo certificado de disponibilidad presupuestal que ampare los valores
sefalados en el presente articulo.

c. Inscripcién en el SICE y registro de precios en el RUPR

Los comisionistas de bolsas de productos que deseen actuar como tales por
cuenta de el DISTRITO DE BARRANQUILLA, deberan registrarse previamente
en el SICE, de conformidad con lo establecido en el literal a) del articulo 15 del
Decreto 3512 de 2002. Asi mismo, deberan registrar en el RUPR el valor
estimado de la comisién que cobraran por sus servicios, de conformidad con lo
establecido en el articulo 3° de la Ley 598 de 2000 y el literal b) del articulo 15
del Decreto 3512 de 2003.

d. Garantia Unica a favor del DISTRITO DE BARRANQUILLA
Como requisito para la ejecucion del contrato de comision, el comisionista

seleccionado debera constituir a favor de el DISTRITO DE BARRANQUILLA la
garantia unica de cumplimiento de conformidad con el articulo 7° de la ley 1150
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de 2007 y las normas que lo reglamenten, en relacion con el valor de la
comision que se pagara al comisionista por sus servicios.

e. Garantia de cumplimiento por parte de El DISTRITO DE BARRANQUILLA

EL DISTRITO DE BARRANQUILLA constituira a favor del organismo de
compensacion de la bolsa de productos de que se trate, garantia idonea para
asegurar el cumplimiento de la negociacion realizada.

Dichas garantias podran constituirse mediante péliza de seguros, depdésitos en
efectivo, fiducia en garantia y/o titulos valores de alta liquidez endosados en
propiedad al organismo de compensaciéon de la bolsa de que se trate. En todo
caso, durante la vigencia de las operaciones, el organismo de compensacion
podra exigir garantias adicionales con el fin de mantener la idoneidad de la
misma, de conformidad con las reglas que regulan las bolsas de productos.

f. Garantias a cargo del comitente vendedor

El comitente vendedor del DISTRITO DE BARRANQUILLA debera constituir a
favor del organismo de compensacion de la bolsa de que se trate, las garantias
establecidas en sus reglamentos para garantizar el cumplimiento de las
negociaciones mediante las cuales adquiere bienes y/o servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

El DISTRITO DE BARRANQUILLA podra exigir al comitente vendedor la
constitucién de garantias a su favor, adicionales a las sefialadas anteriormente,
siempre y cuando resulten adecuadas y proporcionales al objeto a contratar y a
su valor.

Seleccién objetiva de comisionistas
La seleccion objetiva de los comisionistas, previa solicitud a la bolsa formulada
por el DISTRITO DE BARRANQUILLA, se realizara en la rueda de negocios de

la bolsa correspondiente, mediante un procedimiento competitivo basado en el
precio, realizado de conformidad con los reglamentos internos de la bolsa.
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En la seleccién de comisionistas sera aplicable el régimen de inhabilidades e
incompatibilidades del Estatuto General de Contratacion. Asi mismo les sera
aplicable a los compradores, comisionistas vendedores y comitentes
vendedores que negocien bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion con el DISTRITO DE BARRANQUILLA a
través de bolsas de productos.

Procedimiento de negociacion

En las negociaciones realizadas en bolsas de productos, el postor ganador sera
aguel que ofrezca el menor precio.

La negociacion podra realizarse de manera presencial o electrénica, en los
términos y condiciones que las disposiciones legales sobre los mercados de las
bolsas de productos o los reglamentos de éstas dispongan para el efecto.

Supervision e interventoria del cumplimiento de la operacion

El DISTRITO DE BARRANQUILLA adelantara la supervision e interventoria
sobre la ejecucion de las operaciones que por su cuenta se realicen en las
bolsas de productos, a través del funcionario que designe el area solicitante, el
cual debera cumplir con las obligaciones establecidas en este manual, sin
perjuicio de lo previsto en el articulo 42 del decreto 2474 de 2008 o la norma
gue lo sustituya.

5.2.2. Contratacion de menor cuantia

Se entiende por menor cuantia, todo contrato cuyo monto se encuentre
comprendido entre 100 SMLMV y 1.000 SMLMV.

Aspectos generales de la contratacién de menor cuantia

a. Acta de sorteo

Cuando EI DISTRITO DE BARRANQUILLA decida realizar sorteo entre quienes
manifestaron interés en participar en namero superior a diez (10), se llevara a

cabo una audiencia que se celebrard dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes al vencimiento del término para manifestar interés, previa

36 Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008.



ALCALDIA DE BARRANQUILLA

Distrito Especial, Industrial y Portuario

MANUAL DE CONTRATACION
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

comunicacién a todos aquellos que lo manifestaron, de acuerdo con lo sefalado

en el pliego de condiciones.

De lo anterior, EI DISTRITO DE BARRANQUILLA debera dejar constancia
escrita en acta que sera publicada en el SECOP.

b. Procedimiento menor cuantia

Actividad Responsable Descripcion Tiempos
1. Area Solicitante Define la necesidad. NA
2. Area Solicitante Elabora los estudios previos. De acuerdo con lo
establecido en el
Plan de Compras

3. Secretaria delegada | Revision de los aspectos 3 dias habiles
juridicos de los estudios previos.

4, Secretaria delegada | Expide y refrenda certificado de 1 dia habil

y Presupuesto disponibilidad presupuestal.
5. Area Solicitante Elabora el proyecto de pliego de 5 dias habiles
Secretaria delegada | condiciones.

6. Secretaria delegada Publica en el SECOP el aviso de 5 dias habiles
convocatoria publica, estudios antes de la
previos y proyecto de pliegos. apertura.

7. Secretaria delegada Recibe las observaciones al | Durante la
proyecto de pliego de | publicacién del
condiciones. proyecto de

pliegos.

8. Area  Solicitante Responde las observaciones. 2 dias habiles

Secretaria delegada

9. Secretaria delegada | Elabora los pliegos de | 2 dias habiles
condiciones definitivos.

10. Secretaria delegada | Proyecta, revisa y suscribe el | 1 dia habil
acto administrativo de apertura.

11. Secretaria delegada Publica los pliegos de | El lapso
condiciones definitivos y la | comprendido entre
apertura de la convocatoria. la apertura y el

cierre.

12. Secretaria delegada Recibe las manifestaciones de | Dentro de los 3
interés, realizadas a través del | dias habiles
mecanismo sefialado en los | siguientes a la
pliegos de condiciones. apertura.

13. Secretaria delegada | Coordina la realizacion del sorteo | A partir del dia
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de consolidacién de oferentes en
caso que EL DISTRITO DE
BARRANQUILLA decida

habil siguiente al
vencimiento del
término para

realizarlo. manifestar interés.

14. Secretaria delegada | Atiende la diligencia de cierre y NA
levanta el acta correspondiente.

15. Secretaria delegada | Recibe las propuestas. Minimo 5 dias
héabiles para la
presentacion.

16. Comité Evaluador Realiza la verificacibn de | No podra  ser
requisitos habilitantes y | mayor que el
evaluacion de factores de | sefialado para la
escogencia y elabora el informe | presentacion de las
de evaluacion. mismas, salvo que

mediante acto
motivado, se
extienda hasta por
un término igual al
inicialmente
previsto.

17. Secretaria delegada | Publica el informe de evaluacion. | 1 dia habil
siguiente.

18. Secretaria delegada | Da traslado a los proponentes | 2 dias habiles

del informe de evaluacion, para
gue presenten las observaciones
gue correspondan.

19. Secretaria delegada En caso de declararlo desierto se NA
inicia el nuevo proceso en el
paso 9.

20. Secretaria delegada | Adjudica el contrato. NA

21. Secretaria Comunica la decision con NA

Administrativa

respecto al proceso de seleccion
a todos los oferentes que
participaron en él.

c. Procedimiento de Minima Cuantia

Es aquella que procede cuando el valor del contrato por celebrar es igual o
inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia, esto es, menor de 100
SMLMV. El procedimiento es el siguiente:
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Actividad Dependencia Descripcion Tiempos
1. Area Solicitante Define la necesidad. NA
2. Area Solicitante Elabora los estudios previos. De acuerdo con
lo establecido en
el Plan de
Compras
3. Secretaria delegada | Revisién de los aspectos juridicos 2 dias habiles
de los estudios previos.
4, Secretaria delegada | Expide y refrenda certificado de 1 dia habil
y Presupuesto disponibilidad presupuestal.
5. Secretaria delegada Solicita propuesta. NA
6. Secretaria delegada Recibe propuesta. NA
7. Secretaria delegada Evalla la propuesta. El asignado
8. Secretaria delegada Aprueba la propuesta favorable o NA
descarta la no favorable vy
comunica al proponente.
9. Secretaria delegada Elabora la minuta de contrato para 2 dias habiles

adelantar el tramite de

perfeccionamiento.

5.2.3. Compraen “Gran almacén”

Es un procedimiento que aplica cuando El DISTRITO DE BARRANQUILLA
adquiera bienes o0 servicios en establecimientos que correspondan a la
definicion de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y

Comercio.
Actividad Dependencia Descripcion Tiempos
1. Area Solicitante Define la necesidad NA
2. Area Solicitante Realiza estudios de mercado NA
3. Area Solicitante Elabora el estudio previo De acuerdo con
lo establecido en
el Plan de
Compras
4, Secretaria Expide y refrenda certificado de 1 dia habil
delegada y | disponibilidad presupuestal.
Presupuesto
5. Secretaria Consulta con el gran almacén el NA
delegada. procedimiento, a efectos de

establecer la forma de facturacion y
pago y de documentar la compra.
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5.2.4. Contratacion para la prestacion de servicios de salud

Cuando se requiera la prestacion de servicios de salud, EI DISTRITO DE
BARRANQUILLA celebrara los contratos, tomando como Unica consideracion
las condiciones del mercado, teniendo en cuenta que las personas nhaturales o
juridicas que presten dichos servicios estén inscritas en el registro especial
nacional del Ministerio de la Proteccion Social o quien haga sus veces, de
conformidad con la Ley 10 de 1990.

Actividad Dependencia Descripcion Tiempos
1. Area Solicitante Define la necesidad. NA
2. Area Solicitante Elabora los estudios previos. De acuerdo con
lo establecido en
el Plan de
Compras
3. Secretaria delegada | Revisién de los aspectos juridicos 2 dias habiles
de los estudios previos.
4, Secretaria delegada | Expide y refrenda certificado de 1 dia habil
y Presupuesto disponibilidad presupuestal.
5. Secretaria delegada Solicita propuesta y documentos NA
correspondientes.
6. Secretaria delegada Recibe propuesta NA
7. Secretaria delegada Evalla la propuesta NA
8. Secretaria delegada Aprueba la propuesta favorable o NA
descarta la no favorable vy
comunica al proponente.
9. Secretaria delegada Elabora la minuta de contrato para 2 dias habiles

adelantar el tramite de

perfeccionamiento.

5.3.

CONCURSO DE MERITOS

Aprobado por: Secretaria Administrativa. Noviembre de 2008.




ALCALDIA DE BARRANQUILLA

Distrito Especial, Industrial y Portuario

MANUAL DE CONTRATACION
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

A través de esta modalidad de seleccion, el DISTRITO DE BARRANQUILLA
contratara los servicios de consultoria para la realizacion de los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversién, estudios de diagnostico
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asesorias
técnicas de coordinacion, control y supervision, las interventorias, asesorias,
gerencias de obra o de proyectos, direccién, programacion y ejecucion de
disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

5.3.1. Modalidades
Son modalidades del concurso de méritos las siguientes:

e Sistema de Concurso Abierto: Aplica para la seleccién de consultores de
cualquier especie.

e Sistema de Concurso con Precalificacién: Aplica para la seleccion de
consultores utilizando la precalificacion mediante la conformacion de una
lista corta 0 mediante el uso de una lista multiusos.

¢ Sistema de Concurso Abierto por medio de jurados: Aplica para la seleccion
de proyectos de arquitectura.

e Concurso de méritos para la escogencia de intermediarios de seguros

La seleccion de intermediario de seguros deberd realizarse en forma previa a la
escogencia del DISTRITO DE BARRANQUILLA aseguradora. En casos
excepcionales  debidamente justificados por EL DISTRITO DE
BARRANQUILLA, podra efectuar esta seleccion de manera concomitante.

PARAGRAFO: Cuando el presupuesto estimado de los servicios de consultoria
sea inferior al 10% del valor correspondiente a la menor cuantia, se podra
seleccionar al consultor o al proyecto haciendo uso del procedimiento de
contratacion directa de minima cuantia, lista corta o lista multiusos, en los
términos establecidos en el presente manual. Cuando se surta el procedimiento
de contratacién directa de minima cuantia, el DISTRITO DE BARRANQUILLA
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podra contratar teniendo en cuenta exclusivamente las condiciones del
mercado, sin que sea necesario obtener previamente varias ofertas.

En ningun caso se tendra el precio como factor de escogencia o seleccion.
Cuando del objeto de la consultoria a contratarse se desprenda la necesidad de
adquirir bienes y servicios accesorios a la misma, la seleccion se hara con base
en el procedimiento sefialado en el presente capitulo, sin perjuicio de la
evaluacion que el DISTRITO DE BARRANQUILLA realice de las condiciones de
calidad y precio de aquellos, de manera que se obtenga la propuesta mas
favorable.

5.3.2. Documentos aplicables al Concurso de Méritos
a. Requerimientos Técnicos

El DISTRITO DE BARRANQUILLA debera anexar al pliego de condiciones los
requerimientos técnicos de los servicios de consultoria que se van a contratar,
con base en la informacion del area solicitante. Estos deben contener cuando
menos lo siguiente:

¢ Los objetivos, metas y alcance de los servicios que se requieren.

e La descripcion detallada de los servicios requeridos y de los resultados o
productos esperados, los cuales podran consistir en informes, diagnosticos,
disefios, datos, procesos, entre otros, segun el objeto de la consultoria.

e El cronograma de la ejecucion del contrato de consultoria.

e El listado y ubicacion de la informacion disponible para ser conocida por los
proponentes, con el fin de facilitarles la preparacion de sus propuestas, tales
como estudios, informes previos, andlisis 0 documentos definitivos.

e La determinacion del tipo de propuesta que se exige en el proceso de
concurso de meritos.

b. Solicitud de expresiones de interés para la precalificacion
LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA realizard una convocatoria publica a
través del SECOP con el fin de realizar, la precalificacién para la integracién de

la lista corta o de la lista multiusos. Los interesados en conformar la lista
expresaran su interés por escrito, dentro del término sefialado para ello en el
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aviso de convocatoria y acompafiaran la manifestaciéon con la documentacion
gue soporte el cumplimiento de los requisitos habilitantes del interesado.

El aviso de convocatoria incluira la siguiente informacion:

e La fecha limite para presentar la expresion de interés.

e Los criterios que se tendran en cuenta para conformar la lista limitada de
oferentes.

e Laindicacion de si se trata de una lista corta o de una lista multiusos.

e La indicacion de los requisitos habilitantes minimos y proporcionales que se
exigen a los integrantes de la lista limitada de oferentes.

c. Lista corta

Es una lista que se conformara verificando el cumplimiento de los requisitos
habilitantes, valorando la informacion allegada con la expresion de interés a
partir de los criterios sefialados en el aviso de convocatoria publica, teniendo en
cuenta los intereses del DISTRITO DE BARRANQUILLA.

Se conformaré la lista corta con un namero plural de precalificados que no
podra exceder de seis (6) cuando se deba presentar una propuesta técnica
detallada, ni de diez (10) cuando se deba presentar una propuesta técnica
simplificada.

Cuando no se logre integrar la lista con al menos dos (2) interesados, se
revisaran las condiciones establecidas y se haran los ajustes que considere
necesarios en los criterios para su conformacién, para una nueva convocatoria.
En el evento que en esta segunda oportunidad no se logre la conformacién de
la lista y se presente un solo interesado, podra llevarse a cabo el proceso,
siempre que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los
requerimientos contenidos en la convocatoria.

d. Lista multiusos
Es aquella que resulta de la precalificacion que haga el DISTRITO DE

BARRANQUILLA de los interesados en participar en varios concursos de
méritos determinados o determinables, que tengan objeto comun o similar, en
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los que se exija la presentacion de propuestas técnicas simplificadas (PTS).
Esta lista tendrd una vigencia de maximo seis (6) meses, y debera contener un
minimo de veinticinco (25) integrantes.

Para conformarla, se hara una convocatoria publica a través del SECOP, en la
gue sefialard las condiciones, criterios y requisitos que deben cumplir los
interesados para su inclusion en la misma.

e. Acta de conformacion del comité asesor y evaluador

Para la escogencia de contratista a través de concursos de méritos, la
Secretaria Delegada conformara un comité evaluador, el cual estara integrado
por un numero plural e impar de expertos en el &rea a contratar. Este comité
asesorara al DISTRITO DE BARRANQUILLA durante el proceso de seleccién,
para lo cual, entre otras responsabilidades, validarad el contenido de los
requerimientos técnicos, tendra a su cargo la conformacién de la lista corta, y
evaluara y calificard las ofertas presentadas de conformidad con los criterios
establecidos en los pliegos de condiciones, previa reuniéon en la que unificara su
entendimiento sobre los criterios de evaluacion para minimizar las posibles
diferencias de criterio individual con que cada factor debe evaluarse. Asi mismo,
verificara la propuesta econémica del proponente ubicado en primer lugar en el
orden de calificacion.

PARAGRAFO: En caso de no contar con personal idoneo para el efecto, el
DISTRITO DE BARRANQUILLA podra celebrar contratos de prestacion de
servicios especializados para integrar el mencionado comité.

f. Tipos de propuestas técnicas

Para la seleccion de consultores o de proyectos, el DISTRITO indicara en el
pliego de condiciones el tipo de propuesta técnica que se le solicitar4 a los
posibles proponentes, teniendo en cuenta lo siguiente:

e Propuesta técnica simplificada (PTS)

Aplicara en la seleccion por el sistema de concurso abierto, o mediante el de
precalificacion con lista corta o lista multiusos, cuando el DISTRITO DE
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BARRANQUILLA suministre en los requerimientos técnicos la metodologia
exacta para la ejecucion de la consultoria y el plan y cargas de trabajo para la
misma.

e Propuesta técnica detallada (PTD)

Aplicara solamente para la seleccidn por el sistema de precalificacion con lista
corta, cuando los servicios de consultoria sefialados en los requerimientos
técnicos para el respectivo concurso de méritos puedan desarrollarse con
diferentes enfoques o metodologias.

5.3.3. Procedimientos

Sistema de Concurso abierto:

Actividad Dependencia Descripcion Tiempos
1. Area Solicitante Define la necesidad NA
2. Area Solicitante Elabora los estudios previos De acuerdo con
lo establecido en
el Plan de
Compras

3. Secretaria delegada | Revision de los aspectos juridicos 2 dias habiles
de los estudios previos.

4, Secretaria delegada y | Expide y refrenda el Certificado de 1 dia habil

Presupuesto disponibilidad presupuestal

5. Secretaria delegada Realiza la convocatoria publica NA

6. Secretaria Delegada | Elabora el proyecto de pliego de NA
condiciones.

7. Secretaria Delegada | Publica el proyecto de pliego de | 5 dias habiles
condiciones con los requerimientos | (PTS) / 10 dias
técnicos hébiles (PTD)

anteriores a la
apertura

8. Secretaria Delegada | Recibe las observaciones al | Durante la
proyecto de pliego de condiciones publicacion  del

proyecto de
pliegos

9. Area Solicitante y | Responde las observaciones 2 dias habiles

Secretaria Delegada

10. Secretaria Delegada | Elabora el pliego de condiciones 2 dias habiles

definitivo
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11. Secretaria Delegada | Proyecta, revisa y suscribe el acto 1 dia habil
administrativo de apertura.

12. Secretaria Delegada | Publica los pliegos de condiciones El lapso
definitivos y el acto de apertura. comprendido

entre la apertura
y el cierre.

13. Secretaria Delegada | Publica los pliegos de condiciones | Desde la
definitivos apertura hasta el

cierre

14. Secretaria Delegada | Atiende la diligencia de cierre y NA
elabora el acta correspondiente.

15. Comité evaluador Realiza la verificacion de requisitos | Segun lo
habilitantes y evaluacién de la | establecido en el
propuesta técnica valorando el | pliego de
mérito de cada una de las | condiciones.
propuestas en funcibn de su
calidad, de acuerdo con los
criterios sefialados en el pliego de
condiciones.

16. Secretaria Delegada | Otorga un término a los | Seglun lo
proponentes para que subsanen | establecido en el
los requisitos habilitantes. pliego de

condiciones.

17. Comité Evaluador Verifica que se hayan subsanados | 3 dias habiles.
los requisitos habilitantes. En caso
de que un proponente no subsane
los documentos requeridos se
rechazara la propuesta.

18. Comité Evaluador Elabora el informe de evaluacion el | Segun lo
cual contendrd el andlisis | establecido en el
efectuado y el puntaje final de las | pliego de
propuestas. La mejor propuesta | condicionesy en
sera la que obtenga el puntaje mas | la designacion
alto. El informe deberd estar | efectuada por la
suscrito por cada uno de los | Secretaria
miembros del comité. delegada.

19. Secretaria Delegada | Publica el informe de evaluacion y | 3 dias habiles
da traslado del mismo a los
proponentes

20. Secretaria Delegada | En caso de declararlo desierto se NA
inicia el nuevo proceso en el paso
11.

21. Secretaria Delegada | Preside la audiencia publica para NA

dar a conocer el orden de
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calificacién de los proponentes

22. Secretaria Delegada | Realiza la apertura de los sobres NA
que contienen la  propuesta
econdémica del primer elegible
23. Comité Evaluador Verifican la consistencia de la | Segun lo
propuesta econémica establecido en el
pliego de
condiciones y en
la  designacion
efectuada por la
Secretaria
delegada.
24, Secretaria Delegada | Adjudica el contrato NA
25. Secretaria Delegada | Notifica el acto de adjudicacién a NA
los proponentes
Concurso de méritos con precalificacion:
Actividad Dependencia Descripcion Tiempos
1. Area Solicitante Define la necesidad. NA
2. Area Solicitante Elabora los estudios previos. De acuerdo con
lo establecido en
el Plan de
Compras
3. Secretaria delegada | Revision de los aspectos juridicos 2 dias habiles
de los estudios previos.
4. Secretaria delegada y | Expide y refrenda el Certificado de 1 dia habil
Presupuesto disponibilidad presupuestal.
5. Secretaria Delegada | Solicita las expresiones de interés NA
con el fin de realizar la
precalificacién para la integraciéon
de la lista corta o de la lista
multiusos, integrando los criterios
de experiencia y estructura y
organizacion que se valoraran para
confeccionar la lista corta o
multiusos.
6. Secretaria Delegada | Recibe las expresiones de interés. En el tiempo
dispuesto en la
solicitud
7. Comité evaluador Verifica y valora las expresiones de Segun lo
interés de conformidad con los | establecido en la
criterios establecidos. designacion
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efectuada por la

Secretaria
delegada.

8. Secretaria Delegada | Conforma la lista corta o lista NA
multiusos.

9. Secretaria Delegada | Publica la lista corta o lista| 2 dias habiles
multiusos en el SECOP.

10. Secretaria Delegada | Resuelve el (los) recurso(s) de 5 dias habiles
reposicion que se presente(n)
contra la conformacion de la lista,
segun el caso.

11. Area Solicitante y | Elabora el pliego de condiciones | De acuerdo con

Secretaria Delegada | definitivo. lo establecido en
el Plan de
Compras

12. Secretaria Delegada | Proyecta, revisa y suscribe el acto 1 dia habll
de apertura.

13. Secretaria Delegada | Publica el pliego de condiciones Desde la
definitivo y el acto de apertura. apertura hasta el

cierre

14. Secretaria Delegada | Envia a los integrantes de la lista NA
corta o de la lista multiusos, una
carta de invitacibn a presentar
propuestas.

15. Secretaria Delegada. | Atiende la diligencia de cierre y NA
levanta el acta correspondiente.

16. Comité evaluador Realiza la verificacion de requisitos | Segun lo
habilitantes y evaluacion de la | establecido en el
propuesta técnica valorando el | pliego de
mérito de cada una de las | condiciones.
propuestas en funcion de su
calidad, de acuerdo con los
criterios sefialados en el pliego de
condiciones.

17. Secretaria Delegada | Otorga  un término a los | Segun lo
proponentes para que subsanen | establecido en el
los requisitos habilitantes. pliego de

condiciones.

18. Comité Evaluador Verifica que se hayan subsanados | 3 dias habiles.
los requisitos habilitantes. En caso
de que un proponente no subsane
los documentos requeridos se
rechazara la propuesta.

19. Comité Evaluador Elabora el informe de evaluacion el | Segun lo
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cual contendrd el andalisis
efectuado y el puntaje final de las
propuestas. La mejor propuesta
sera la que obtenga el puntaje mas

establecido en el
pliego de
condiciones y en
la  designacion

alto. El informe debera estar | efectuada por la
suscrito por cada uno de los | Secretaria
miembros del comité. delegada.

20.

Secretaria Delegada

Publica el informe de evaluacion y
da traslado del mismo a los
proponentes.

3 dias habiles

21.

Secretaria Delegada

En caso de declararlo desierto se
inicia el nuevo proceso en el paso
11.

NA

22.

Secretaria Delegada

Preside la audiencia publica para
dar a conocer el orden de
calificacién de los proponentes.

NA

23.

Secretaria Delegada

Realiza la apertura de los sobres
que contienen la  propuesta
econdmica del primer elegible.

NA

24.

Comité Evaluador

Verifican la consistencia de la
propuesta econémica.

Segun lo
establecido en el
pliego de
condiciones y en
la  designacion
efectuada por la
Secretaria

delegada.

25.

Secretaria Delegada

Adjudica el contrato

NA

26.

Secretaria Delegada

Notifica el acto de adjudicaciéon a
los proponentes

NA

PARAGRAFO: La contratacién de consultorias con base en la lista multiusos,
exigira que la invitacion a presentar oferta para un proceso en particular no
incluya a ninguno de los inscritos que hayan resultado adjudicatarios de un
contrato, durante la vigencia de dicha lista.

Concurso de méritos para escogencia de intermediarios de seguros:

La seleccidn de intermediarios de seguros se realizara por concurso de méritos
de conformidad con el procedimiento sefialado en el decreto 2474 de 2008.

5.4.

CONTRATACION DIRECTA
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La contratacion directa es la facultad que tiene el Representante legal del
DISTRITO DE BARRANQUILLA o su delegado, para seleccionar o escoger en
forma directa al contratista, de tal manera que la contratacion se realice con
mayor prontitud y eficiencia, en los términos establecidos en la ley 1150 de
2007 y el decreto 2474 de 2008.

5.4.1. Causales de la contratacion directa

5.4.1.1. Causales que requieren acto administrativo de justificacion
5.4.1.1.1. Contratos interadministrativos

El DISTRITO DE BARRANQUILLA podra celebrar contratos con las entidades
sefaladas en el articulo 2 de la ley 80 de 1993, siempre que las obligaciones

derivadas de los mismos, tengan relacion directa con el objeto del DISTRITO
DE BARRANQUILLA ejecutora.
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Cuando se trate de contratos de obra, suministro, encargo fiduciario y fiducia
publica con instituciones publicas de educacion superior, éstas lo podran
ejecutar siempre y cuando se sometan a los procesos de licitacion publica o de
seleccién abreviada, que el DISTRITO DE BARRANQUILLA adelante para su
escogencia.

5.4.1.1.2. Contratos de empréstitos

5.4.1.1.3. Contratos para el desarrollo de actividades cientificas vy
tecnoldgicas

5.4.1.1.4. Cuando no exista pluralidad de oferentes

En este caso, el DISTRITO DE BARRANQUILLA podra celebrar contratos
directamente cuando:

e Cuando no exista mas de una persona inscrita en el registro de
proponentes, en el evento que el contrato que se proyecta celebrar requiera
de esta inscripcion.

e Cuando solamente una persona, natural o juridica, se encuentra en
capacidad de realizar el objeto contractual que requiere el DISTRITO DE
BARRANQUILLA, por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de
los derechos de autor, o por ser, de acuerdo con la ley, su proveedor
exclusivo.

5.4.1.1.5. Arrendamiento y adquisicién de inmuebles.

Para la venta y adquisicion de inmuebles LA ALCALDIA requerira un avalto del
Instituto Geografico Agustin Codazzi o de cualquier otra persona natural o
juridica de caracter privado, que se encuentre registrada en el Registro
Nacional de Avaluadores.

5.4.1.1.6. Urgencia manifiesta.

El DISTRITO DE BARRANQUILLA utilizara esta figura, para aquellos casos en
gue los contratos deban celebrarse de manera inmediata en razén a la
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presencia de circunstancias excepcionales que ameritan celeridad y agilidad
con la contratacién. El acto administrativo que la declara, hara las veces de acto
de justificacion.

5.4.1.2. Causales que no requieren acto administrativo de justificacion

5.4.1.2.1. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestién, o para la ejecucién de trabajos artisticos que soélo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

El DISTRITO DE BARRANQUILLA podra contratar directamente con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que
haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el
area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el Alcalde o su delegado, debera dejar constancia
escrita.

El procedimiento sera el previsto en el presente manual para la contratacién de
minima cuantia.

6. CONSIDERACIONES ESPECIALES EN LA CONTRATACION

Las siguientes consideraciones deberan ser tenidas en cuenta por la Secretaria
Delegada en la celebracién de contratos y 6rdenes de servicio o compra:

6.1. CONTENIDO DE LOS CONTRATOS Y ORDENES DE SERVICIO /
COMPRA

Independientemente que el contratista deba ser seleccionado mediante
licitacién publica, seleccion abreviada, concurso de méritos, o que pueda ser
escogido por contratacion directa, los contratos requieren:

e Contrato escrito en el que se incluyan todas las clausulas comunes y
excepcionales de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993. Lo
anterior, con excepcion de los contratos que se celebran para la adquisicion
de bienes a través de compra en “gran almacén”, donde el contrato
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6.2.

correspondera al procedimiento que se acuerde entre el DISTRITO DE
BARRANQUILLA y el gran almacén.

Cuando se trate de oOrdenes de servicio o compra, el DISTRITO DE
BARRANQUILLA podra adoptar un modelo abreviado de contrato, en el que
se consignen los elementos esenciales y naturales del vinculo contractual
que se genera.

Certificado de Disponibilidad presupuestal y posteriormente, el registro
presupuestal.

Constitucion y aprobacion de la garantia Gnica, en los casos que aplique.

Publicacion en la Gaceta Distrital, cuando sea el caso de acuerdo a la
reglamentacion expedida.

Publicacion en el SECOP.

Pago impuesto de timbre cuando sea el caso, de acuerdo con la

reglamentacion vigente, HSGOROIIGIOSISHIGSINDUCSIOSIICONIIDUCIONGS!

REQUISITOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE MINIMA
CUANTIA / ORDENES

Se deberd tener en cuenta las condiciones del mercado y no sera necesario
obtener previamente varias ofertas. Se pueden celebrar bajo la modalidad
de 6rdenes de servicio, (Bl o compra.

El oferente deberd anexar certificado de existencia y representacion legal
(en caso de ser persona juridica) expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio, cuya vigencia no sera superior a treinta (30) dias. De tratarse
de persona natural, debera allegarse fotocopia de la cédula de ciudadania.

El oferente (sea persona natural o juridica) debera allegar la hoja de vida de
la funcidn puablica debidamente diligenciada, asi como la declaracion
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6.3.

54

juramentada de bienes y rentas. lgualmente, deberd anexar las respectivas
certificaciones y documentos que acrediten su experiencia e idoneidad.

La solicitud de la oferta deber& constar por escrito y contener la informacion
basica necesaria para que los proponentes conozcan con claridad que clase
de bienes requiere el DISTRITO DE BARRANQUILLA, las cantidades, las
condiciones técnicas, de calidad, forma de entrega, plazos, condiciones de
pago, entre otras.

La propuesta debera constar por escrito y debera ser radicada en la
Secretaria Delegada, antes de la fecha maxima que para el efecto se le
informe al proponente.

Se debe precisar la vigencia de la propuesta.
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

Se deberd solicitar propuesta formal por parte del arrendador la cual incluird
la direccion del inmueble, las caracteristicas del mismo, el valor del canon
mensual de arrendamiento y las demas condiciones generales del negocio
(forma de pago, entrega, plazo, etc).

Revisibn de las condiciones comerciales y juridicas por parte de la
Secretaria Delegada.

Certificado de disponibilidad presupuestal o de compromiso de vigencias
futuras, previo el tramite que corresponda de acuerdo con las normas
presupuestales.

El arrendador debera anexar los siguientes documentos:
= Copia de la escritura publica de adquisicion del inmueble, salvo
que se trate de un poseedor, una sucesibn o un tercero
debidamente acreditado para la celebracion del contrato.
= Certificado de matricula inmobiliaria (certificado de libertad), con
fecha de expedicién no superior a dos (2) meses.
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= Si el contrato se suscribe con una persona juridica se debe
solicitar el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cadmara de Comercio, con fecha de expedicion
no superior a treinta (30) dias calendario.

= Si el contrato se celebra con una tercera persona, que no es
duefia del inmueble, serd necesario adjuntar el poder legalmente
otorgado por el propietario del inmueble para suscribir el
respectivo contrato. Si el inmueble se encuentra consignado en
una agencia de finca raiz, debera anexar el respectivo contrato
de mandato y certificado de existencia y representacion de
aquella.

= Cuando se trate de prérrogas del contrato de arrendamiento se
podra suscribir un contrato adicional en donde se concreten el
precio y el plazo de la respectiva prérroga; no se podran pactar
prorrogas automéaticas en los contratos de arrendamiento que
celebre el DISTRITO DE BARRANQUILLA, ya sea arrendador o
arrendatario.

6.4. CELEBRACION, PERFECCIONAMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO

La celebracion de los contratos y 6érdenes de compra como consecuencia de
cualquiera de las modalidades de seleccion establecidas en el presente manual,
debera estar precedida de los requisitos de orden presupuestal previstos en la

ley.

El perfeccionamiento del contrato se producird cuanto éste se eleve a escrito, y
sea suscrito por ambas partes.

Para su ejecucion requerira que se acrediten las siguientes condiciones:
e Realizacién del registro presupuestal.

e Publicacion en la Gaceta Distrital, cuando corresponda.
e Aprobacién de las garantias exigidas.
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6.5. INTERVENTORIA Y SUPERVISION DE LOS CONTRATOS

En los contratos que suscriba la entidad se debera pactar que el control y la
vigilancia de la ejecucion y el desarrollo del contrato estara a cargo de un
funcionario de la entidad, previamente designado por la Secretaria Delegada, o
por un interventor externo, en los términos establecidos en la ley.

En el contrato debera sefialarse quien cumplira dicho rol (Nombre del Cargo y/o
Dependencia), asi como las funciones y atribuciones generales que tendra.

La interventoria comprenderd la aplicacion de controles administrativos,
financieros y técnicos, asi:

El Control Administrativo deberd llevarse a cabo teniendo en cuenta, entre
otros, los siguientes aspectos:

Velar y documentar el cumplimiento de las obligaciones del contratista.
Proyectar la correspondencia que resulte necesaria entre entidad y
contratista.

Recibir la correspondencia del contratista y proyectar las respuestas que
estime convenientes para firma del funcionario competente.

Exigir el cumplimiento de los plazos y condiciones estipuladas en el contrato.
Informar al jefe del area solicitante asi como a la Secretaria Delegada, los
incumplimientos o demoras en el cumplimiento de las obligaciones por parte
contratista.

Recomendar la imposicion de sanciones pecuniarias con ocasion de
incumplimientos del contratista, participar de la audiencia que para el efecto
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se le conceda al afectado, y conceptuar sobre los descargos
correspondientes.
e Requerir al contratista para el cumplimiento de las obligaciones en los

términos estipulados en el contrato.
e Suscribir, las actas de iniciacion y

terminacion, suspension y reiniciacion, cuando sea del caso.

e Expedir los certificados de recibo a satisfaccion de bienes, obras o servicios,
los cuales seran soporte para el tramite de las facturas
PIESEREE ! contratista

e Proyectar para firma del Secretario Delegado, el acta de liquidacion del
contrato, en los términos previstos en el mismo o en la ley, o presentar los
soportes correspondientes a la oficina competente para que se efectie la
liquidacion unilateral.

e Recomendar al Secretario Delegado, con el visto bueno del Jefe del area
solicitante del contrato, la suscripcion de contratos adicionales o
modificatorios, con la sustentacion y soportes que correspondan.

e Determinar, en los contratos de obra por precios unitarios, la necesidad de
gue se autoricen mayores cantidades de obra.

El Control Financiero debera llevarse a cabo teniendo en cuenta, entre otros,
los siguientes aspectos

e Controlar los pagos que se deban efectuar por parte del DISTRITO DE
BARRANQUILLA de acuerdo con lo sefialado en la respectiva clausula.

e Velar por la entrega oportuna del anticipo o pago anticipado, si a ello hubiere
lugar.

e Aplicar las férmulas de reajustes de precios que fueron pactadas en el
respectivo contrato.

e Verificar la viabilidad de revision de precios determinando en tales casos las
causales y justificaciones que dan lugar a ello.

e Conceptuar sobre las solicitudes de restablecimiento econdémico del
contrato.

El Control Técnico debera llevarse a cabo teniendo en cuenta, entre otros, los
siguientes aspectos:
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e Velary verificar que el contratista cumpla con las especificaciones técnicas y
de calidad del objeto contractual

e Exigir la reposicion o cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual
entregado cuando este sea defectuoso, deficiente o no cumpla con las
especificaciones y condiciones de calidad pactadas.

e Estudiar y conceptuar sobre la viabilidad de aceptar la modificacién de las
especificaciones técnicas del objeto contractual.

e Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en
desarrollo del contrato, conceptuar sobre su desarrollo general y los
requerimientos para su mejor ejecucion, procurando mantener el equilibrio
economico del contrato.

e Dar respuesta oportuna a las solicitudes que formule el contratista en
relacion con aspectos técnicos propios de la ejecucion contractual, que no
impliquen modificacion del contrato.

6.6. DE LAS AMONESTACIONES, LAS MULTAS Y LAS SANCIONES
PECUNIARIAS

Cuando durante el desarrollo de un contrato se observen incumplimientos
parciales en su ejecucion o demoras en el cumplimiento de las obligaciones por
parte del contratista, a instancias del interventor y/o la persona encargada de
seguimiento y control, se seguira el siguiente procedimiento:

1) El interventor, con copia a la Secretaria Delegada, requerira hasta por dos
veces al contratista para que corrija las falencias y proceda a dar estricto
cumplimiento al contrato. Si fuere posible debe precisarse el plazo o
condiciones en las cuales se deben hacer los correctivos que fueren necesarios
y retomar la programacion que rige el respectivo contrato.

2) Si después de haberse producido las amonestaciones de que trata el
numeral anterior, 0 las que estime conducente la administracion, contindan
presentandose los hechos de resorte del contratista que dan origen al
incumplimiento, y que ponen en peligro el objetivo buscado por el DISTRITO DE
BARRANQUILLA, la adecuada prestacion del servicio y/o la paralisis de éste, la
entidad tendran la facultad de imponer las multas que hayan sido pactadas con
el objeto de conminar al contratista a cumplir con sus obligaciones.
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3) Previo a la imposicion de la multa, la entidad requerira al contratista con el fin
de que presente los descargos respectivos y las explicaciones a que haya lugar,
de tal manera que se garantice el debido proceso del contratista, y sélo
procedera mientras se halle pendiente la ejecucion de las obligaciones a cargo
del contratista. Asi mismo se podran declarar el incumplimiento con el propésito
de hacer efectiva la clausula penal pecuniaria incluida en el contrato.

4) La clausula penal y las multas impuestas, se haran efectivas directamente
por la entidad, pudiendo acudir para el efecto entre otros a los mecanismos de
compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantia, o a
cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion
coactiva.

5) La Secretaria Delegada procedera a proyectar el acto administrativo
mediante el cual se le imponen multas o sanciones pecuniarias al contratista.
Estos actos contener cuando menos los siguientes aspectos:

e La motivacién que da origen a la sancién, con hechos, circunstancias, lugar
y época en que estos ocurren u ocurrieron.

e Constancia de la oportunidad que tuvo el contratista de presentar descargos,
con el fin de hacer efectivo el derecho a la defensa y el debido proceso.

e Valor de la sancion y la periodicidad con que sera impuesta cada una de las
multas, de conformidad con lo estipulado en el pliego de condiciones y en el
respectivo contrato.

e La orden de inscripcion de la misma en el registro de proponentes de la
Céamara de Comercio.

e La exigibilidad de la garantia de cumplimiento, en el riesgo correspondiente,
cuando a ello hubiese lugar.

e El apremio al cumplimiento.

¢ Notificacion a la compafia de seguros correspondiente de la ocurrencia del
siniestro.

6.7. MODIFICACIONES CONTRACTUALES
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Las modificaciones a los contratos pueden consistir en aclaraciones, adiciones,
prérrogas o variaciones del contenido original en materia de obligaciones,
condiciones, etc.

La modificacién del contrato debe ser autorizada por el jefe del area solicitante,
previo estudio de las razones o motivos que justifican tal modificacion, el cual
debera venir suscrito por el interventor / supervisor del contrato.

Si la adicion se refiere a incremento del valor, debe tenerse en cuenta ademas
lo siguiente:

e Se debe contar con el correspondiente certificado de disponibilidad
presupuestal y una vez suscrito, debe efectuarse el registro presupuestal
gue corresponda.

e Se debe exigir al contratista el pago del impuesto de timbre |GG

, cuando corresponda, la correspondiente
publicacién, asi como el incremento que corresponda en el valor o la
vigencia asegurada.

En todo caso, los contratos no podran adicionarse en mas del cincuenta por
cuento del valor inicial, expresado éste en salarios minimos legales mensuales
vigentes.

6.8. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

En los contratos podra establecerse que en caso de suscitarse controversias o
diferencias respecto a aspectos financieros, técnicos o administrativos en la
ejecucion de contratos, las partes podran acudir a los mecanismos directos de
solucion de controversias. Para tal efecto, podra pactarse la utilizacion de los
mecanismos de amigable composicion, transaccion y conciliacion. Igualmente
podra pactarse la clausula compromisoria.

6.9. AUTOCONTROL EN LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Cada funcionario que intervenga en la contratacion, esta obligado a cefiirse

estrictamente a la normatividad vigente aplicable al DISTRITO en materia de
contratacion (ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 2474 de 2008 y demas
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decretos reglamentarios, normas organicas y distritales de caracter
presupuestal, el presente manual, entre otros).

Igualmente sera responsable por informar a su superior jerarquico cualquier
anomalia o irregularidad que detecte en el desarrollo de la gestidén contractual, a
efectos de combatir la corrupcion administrativa o de evitar la ocurrencia de
hechos que puedan afectar el logro de los propositos estatales asociados a la
contratacion.

Igualmente, esta en la obligacion de informar a su superior jerarquico cualquier
conflicto de interés o incompatibilidad que le impida desarrollar adecuadamente
alguna de las funciones que le hayan sido encomendadas durante la actividad
contractual. Lo anterior en concordancia con lo establecido en el Cdédigo
Disciplinario Unico.

6.10. CONTROL SOCIAL

Es el ejercido por la comunidad, a través de las veedurias ciudadanas, las
asociaciones civicas, sindicales, etc. en los términos de la ley 850 de 2003.

El DISTRITO DE BARRANQUILLA empleara todos los medios a su alcance con
miras a lograr una adecuada participacion de control contractual de tales
entidades o personas, siempre que aquellas tengan como finalidad los objetivos
de servicios publicos buscados por el DISTRITO DE BARRANQUILLA. Esta
participacion se hara, entre otras, efectiva en los siguientes aspectos:

e Se estudiaran detenidamente sus inquietudes en la elaboracion de los
pliegos de condiciones.

e Se estudiaran sus apreciaciones sobre las ofertas presentadas, cuando asi
se requiera.

e Se pondran a disposicion de los solicitantes los documentos contractuales
gue se requieran, y que no constituyan reserva legal.

6.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término
fijado en el mismo; de no haberse pactado plazo para el efecto, ésta se
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realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del término
previsto para la ejecuciéon del contrato o a la expedicion del acto administrativo
que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga el DISTRITO DE BARRANQUILLA, o las
partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el DISTRITO DE
BARRANQUILLA tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los
dos (2) meses siguientes al vencimiento de los primeros cuatro (4) meses, lo
cual se hara por medio de acto administrativo motivado. El contratista podra
interponer recurso de reposicion contra la Resolucion que contenga la
liquidacion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del C. C. A.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién,
la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios
siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de
mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 136
del C. C. A.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por
mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en
relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

En todo caso el acto de liquidacion unilateral debera ser proferida por el Alcalde
0 su delegado, vy en el evento de resultar sumas de dinero a favor del
DISTRITO DE BARRANQUILLA y a cargo del contratista, este documento
prestara mérito ejecutivo.

Para liquidar unilateralmente un contrato se debera tener en cuenta lo siguiente:

e El Interventor del contrato, en coordinacion con la Secretaria Delegada,
preparara el proyecto de acta de liquidacion.

e La Secretaria Delegada, procederd a comunicarle al contratista dicho
proyecto, haciéndole saber que tiene ocho (8) dias habiles para su
suscripcion definitiva o para que presente las observaciones que estime
pertinentes
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e En el evento de no existir acuerdo, respecto a las observaciones o el
contratista se negare a firmar el acta la Secretaria Delegada proyectara la
Resolucién de liquidacién unilateral, indicando las razones y soportes que
serviran de base para tal decision.

e Una vez proferido el acto administro suscrito por el Alcalde o su delegado
segun sea el caso, se notificara al contratista en los términos previstos en el
Caddigo Contencioso Administrativo.

7. DISPOSICIONES VARIAS
7.1. COMITES EVALUADORES

La Secretaria Delegada designara los integrantes de los comités evaluadores,
atendiendo a la especialidad, experiencia y conocimiento de cada funcionario, y
de manera que siempre que se requiera, participen profesionales del area
juridica, del area técnica y del area financiera.

La Secretaria Delegada podra contratar con terceros la evaluacion de las
propuestas que se reciban en desarrollo de los procesos de contratacion que
adelante.

En todos los casos en que el comité evaluador esté integrado por funcionarios
de el DISTRITO DE BARRANQUILLA, su niumero sera impar.

Son responsabilidades de los comités evaluadores, las siguientes:

e Adelantar la evaluacion juridica, técnica, financiera y economica de las
ofertas, de conformidad con lo establecido en la ley y el pliego de
condiciones y atendiendo los plazos que para el efecto se hayan fijado.

e Guardar estricta reserva y confidencialidad de toda la labor que adelanten,
asi como de las conclusiones que surjan como resultado de su actividad.

e Informar cualquier anomalia que detecten durante el desarrollo de los
procesos de contratacion.

o Abstenerse de establecer cualquier tipo de contacto con alguno de los
proponentes que participe del correspondiente proceso de contratacion, o de
recibir dadivas, obsequios o favores de cualquier indole o naturaleza.
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e Sustentar el informe de evaluacién ante el Comité de Contratacién del
DISTRITO DE BARRANQUILLA.

e Elevar oficialmente las consultas que surjan como consecuencia del proceso
de evaluacion de las propuestas, al area competente, siempre a través del
Secretario Delegado, sin revelar la identidad del proponente cuya oferta
motiva la consulta.

e Documentar debidamente todo e proceso de evaluacién de manera que se
pueda verificar y constatar la labor desarrollada y entregar toda la
informacion a la Secretaria Delegada para su correspondiente archivo y
custodia.

e Velar por la integridad de las propuestas sin mutilarlas o afectarlas de tal
manera que se comprometa su contenido.

e Responder motivada y sustentadamente todas y cada una de las
observaciones presentada por los proponentes al informe de evaluacion, asi
como todas y cada una de las razones que se esgriman para soportar el
reproche o desacuerdo.

e De acuerdo con el resultado de la evaluacion, recomendar al Alcalde o su
delegado, la propuesta mas conveniente para efectos de la adjudicacion.

7.2.  APLICACION DEL PRESENTE MANUAL

Sin perjuicio de los deberes que le asisten a cada funcionario que interviene en
la gestion contractual del DISTRITO DE BARRANQUILLA, la Secretaria
Delegada debera exigir a todos las areas y dependencias el cabal cumplimiento
de lo dispuesto en este manual.

De la misma manera, queda autorizada para rechazar solicitudes de
contratacion, cuando éstas no cumplan con los requisitos establecidos en este
manual, o cuando de la revisibn material de los documentos se detecten
falencias o contradicciones que impliquen un apartamiento de lo aqui sefialado
o lo exigido en la normatividad vigente.

No obstante, la Secretaria Administrativa deberé prestar servicios de asesoria a

las demas areas, en la confeccién de los pliegos de condiciones y estudios
previos.
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8. VIGENCIA Y DEROGATORIAS

Este Manual deroga todos los procedimientos y disposiciones al interior del
DISTRITO DE BARRANQUILLA gue le sean contrarias.

El presente manual regira a partir de su publicacién en la Gaceta Distrital, con el
acto administrativo por virtud del cual se expida.
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PUBLICIDAD DE DOCUMENTOS PORTAL UNICO DE CONTRATACION -
SECOP
POR MODALIDADES DE SELECCION
(Articulo 8 del decreto 2474 de 2008)

LICITACION PUBLICA

Aviso de convocatoria

Estudio previo - Proyecto de pliego de condiciones

Las observaciones y sugerencias al proyecto de pliego

Respuesta a las observaciones al proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de el DISTRITO DE BARRANQUILLA sobre las
observaciones presentadas )

Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone la apertura del
proceso de seleccion).

Pliego de Condiciones Definitivo — Constancia de envio de informacién a la
Céamara de Comercio para la licitacion publica.

El acta de la audiencia de aclaracion del pliego de condiciones y en general
las aclaraciones que se presenten durante el proceso de seleccion y las
respuestas a las mismas.

Acta de Audiencia de la asignacion de riesgos previsibles.

Acto administrativo de suspension del proceso. (cuando aplique)

Acto de revocatoria del acto administrativo de apertura. (cuando aplique)

Las adendas al pliego de condiciones

El informe de evaluacion

El informe de verificacién de los requisitos habilitantes que correspondan en
la conformacién dinamica de la oferta. (cuando aplique)

El acto administrativo de adjudicacion del contrato - El acta de la audiencia
publica de adjudicacion

El acto de declaratoria de desierta de la licitacién. (cuando aplique)

El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacién unilateral.
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SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE
COMUN UTILIZACION — PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA

Aviso de convocatoria

Estudio previo — Anexo ficha técnica del bien o servicio - Proyecto de pliego
de condiciones

Las observaciones y sugerencias al proyecto de pliegos de condiciones.
Respuesta a las observaciones al proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de el DISTRITO DE BARRANQUILLA sobre las
observaciones presentadas )

Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone la apertura del
proceso de seleccion).

Pliego de Condiciones Definitivo

Acto administrativo de suspension del proceso. (cuando aplique)

Acto de revocatoria del acto administrativo de apertura. (cuando aplique)

Las adendas al pliego de condiciones

El informe de verificacién de los requisitos habilitantes para acceder a la
Subasta Inversa.

El acto administrativo de adjudicacion del contrato.

El acto de declaratoria de desierta de la Seleccion Abreviada. (cuando
aplique)

El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacién unilateral.

SELECCION ABREVIADA — MENOR CUANTIA

Aviso de convocatoria

Estudio previo — Proyecto de pliego de condiciones

Las observaciones y sugerencias al proyecto de pliegos de condiciones.
Respuesta a las observaciones al proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de el DISTRITO DE BARRANQUILLA sobre las
observaciones presentadas )
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Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone la apertura del
proceso de seleccion).

Pliego de Condiciones Definitivo

Acta de audiencia del sorteo. (cuando aplique)

Acto administrativo de suspension del proceso. (cuando aplique)

Acto de revocatoria del acto administrativo de apertura. (cuando aplique)

Las adendas al pliego de condiciones

El acto administrativo de adjudicacion del contrato.

El acto de declaratoria de desierta de la Seleccion Abreviada. (cuando
aplique)

El contrato, las adiciones, modificaciones o0 suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacion unilateral.

CONCURSO DE MERITOS (Precalificacion)

Aviso de convocatoria

Estudio previo —Proyecto de pliego de condiciones

Las observaciones y sugerencias al proyecto de pliegos de condiciones.
Respuesta a las observaciones al proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de el DISTRITO DE BARRANQUILLA sobre las
observaciones presentadas )

Lista corta o lista multiusos

Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone la apertura del
proceso de seleccion).

Pliego de Condiciones Definitivo

Invitacidn a ofertar que se formula a los integrantes de la lista corta o
multiusos.

Acto administrativo de suspension del proceso. (cuando aplique)

Acto de revocatoria del acto administrativo de apertura. (cuando aplique)

Las adendas al pliego de condiciones

El informe de evaluacion de la propuesta técnica

El acto administrativo de adjudicacion del contrato.
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El acto de declaratoria de desierta del Concurso de Méritos. (cuando
aplique)

El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacion unilateral.

CONCURSO DE MERITOS (Abierto)

Aviso de convocatoria

Estudio previo —Proyecto de pliego de condiciones

Las observaciones y sugerencias al proyecto de pliegos de condiciones.
Respuesta a las observaciones al proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de el DISTRITO DE BARRANQUILLA sobre las
observaciones presentadas )

Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone la apertura del
proceso de seleccidn).

Pliego de Condiciones Definitivo

Acto administrativo de suspension del proceso. (cuando aplique)

Acto de revocatoria del acto administrativo de apertura. (cuando aplique)

Las adendas al pliego de condiciones

El informe de evaluacion.

El acto administrativo de adjudicacion del contrato.

El acto de declaratoria de desierta del Concurso de Méritos. (cuando
aplique)

El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacion unilateral.

CONTRATACION DIRECTA

Acto de justificacion de la contratacion directa. (cuando se requiera). Art 77
del decreto 2474 de 2008.
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e El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

e El acta de liquidacibn de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacion unilateral.

7. CONTRATACION DIRECTA (ART. 82 DECRETO 2474/08 — PR’ESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION)

e El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

e El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacién unilateral.

PLAZO PARA LA PUBLICACION

De acuerdo a lo establecido en el paragrafo tercero del articulo 8 de decreto
2474 de 2008, la publicacion electrénica de los actos y documentos deberd
hacerse en el fecha de sus expedicion o a mas tardar dentro de los tres (3)dias
habiles siguientes.

El plazo general de su permanencia se extendera hasta dos (2) afios después
de la fecha de liquidacion del contrato o de la ejecutoria del acto de declaratoria
de desierta, segun corresponda.

NOTA:

En caso de no encontrarse disponible el SECOP, en el dia en que deba
realizarse la publicacién el aviso de convocatoria para la contratacion, el
DISTRITO DE BARRANQUILLA publicar4d para cada proceso de licitacion,
seleccién abreviada y de concurso de méritos un aviso en un diario de amplia
circulacién nacional, departamental o municipal segun el caso, o a falta de
estos en otros medios de comunicacion social que posean la misma difusion
informando el lugar en donde puedan ser consultados en forma gratuita tanto el
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proyecto de pliego de condiciones como la version definitiva del mismo y
sefalando la forma en que se dara publicidad a los demas actos del proceso.
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MODALIDADES DE SELECCION SEGUN

PRESUPUESTO

Presupuesto

Alcaldia Ao 2008

$820.602.992.185

Procesos

licitacion publica

de | A partir de 1.000 SMMLV

Menor cuantia

De 100 SMMLV  hasta
1.000 SMMLV

Minima cuantia Menos de 100 SMMLV
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REGLAMENTO AUDIENCIAS PUBLICAS DE ADJUDICACION
LICITACIONES PUBLICAS

Las audiencias publicas de adjudicacion que adelante el DISTRITO DE
BARRANQUILLA, en desarrollo de los procesos de licitacion publica que
adelante, se regiran por las siguientes reglas:

PRIMERA.- OBJETO: El objeto de la audiencia publica de adjudicacion es dar a
conocer a los interesados, la respuesta del DISTRITO DE BARRANQUILLA a
las observaciones presentadas por los proponentes al informe de evaluacion de
las propuestas que se hayan presentado en desarrollo de la licitacién publica.
Igualmente, busca que los interesados se pronuncien sobre el contenido de
estas respuestas y que el DISTRITO DE BARRANQUILLA cuente con todos los
elementos de juicio necesarios para seleccionar a la oferta mas favorable, en
los términos establecidos en la ley.

SEGUNDA.- PARTICIPACION: Para participar en la audiencia sera necesario
qgue el interesado o el proponente se haya inscrito en la planilla de asistencia
gue se diligenciara al momento de la instalacion de la citada audiencia.

Solo podré participar una persona por cada uno de los proponentes, en una
Gnica intervencidn que no podra superar un tiempo maximo de diez (10)
minutos. En caso que todos los proponentes estén de acuerdo, el tiempo de
cada intervencion podra ampliarse, hasta por un lapso no mayor a veinte (20)
minutos.

El orden de intervencion de cada proponente o interesado, sera estrictamente el
del orden de inscripcion en la planilla de asistencia.

TERCERA.- REGISTRO DE LA AUDIENCIA: ElI DISTRITO DE
BARRANQUILLA podra grabar el desarrollo de la audiencia a través de
cualquier medio tecnoldgico disponible, cuya copia estara a disposicion de los
interesados, previa solicitud que se tramitard en los términos establecidos en el
Caodigo Contencioso Administrativo.

CUARTA.- SUSPENSION DE LA AUDIENCIA: ElI DISTRITO DE

BARRANQUILLA podra suspender la audiencia por el tiempo que sea
necesario, para adelantar estudios o analisis respecto del contenido de las
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intervenciones, verificar documentos, elevar consultas, y en general para
cualquier actividad que se requiera para la adopcion de la decision.

QUINTA.- RESPUESTA A LAS INTERVENCIONES: Antes de la adopcion de la
decision, el DISTRITO DE BARRANQUILLA estara obligado a dar respuesta
motivada a cada una de las intervenciones, siempre que ellas contengan
elementos o argumentos nuevos que no hayan sido contemplados en las
respuestas a las observaciones.

SEXTA.- DECISION DE ADJUDICACION: El DISTRITO DE BARRANQUILLA
adoptara la decision de adjudicacion de la licitacion publica, en esta audiencia,
mediante la lectura del acto administrativo contentivo de la misma, el cual se
entendera comunicado a los proponentes no favorecidos, y que sera notificado
personalmente al adjudicatario. En caso que se trate de una declaratoria de
desierta, se surtird el tramite de notificacion a todos los proponentes, en los
términos establecidos en el Cédigo Contencioso Administrativo.

SEPTIMA.- ACTA DE LA AUDIENCIA: La Secretaria Delegada sera la
encargada de custodiar las grabaciones de las audiencias publicas de
adjudicacién, asi como de levantar y archivar el acta de la misma, la cual sera
suscrita por los funcionarios asistentes a la misma asi como por los
proponentes o interesados que voluntariamente decidan hacerlo. En dicha acta
se dejara constancia de las deliberaciones y decisiones que se adopten.

OCTAVA.- LECTURA DEL REGLAMENTO: EIl presente reglamento sera leido
en la instalacion de todas las audiencias publicas de adjudicacién que adelante
el DISTRITO DE BARRANQUILLA.

NOVENA.- OBLIGATORIEDAD: Este reglamento forma parte del Manual de

Contratacion del DISTRITO DE BARRANQUILLA, por lo que ser& de obligatorio
cumplimiento.
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