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ANEXOI
FORMATO UNICO

ACTA DE INFORME DE GESTION
(Ley 951  de marzo 31  de 2005)

1. `DATOS GENERALES:

A. NOMBRE DEL FUNCIONARlo  RESPONSABLE QUE  ENTREGA:

JULIANA SOLANO CHAR

a. CARGO

SECRETARIA PRIVADA

C.  ENTIDAD (RAZON  SOCIAL):

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

D.  CIUDAD Y FECHA

29 de Diciembre 2023

E.  FECHA DE  INICIO  DE  LA GESTloN:

Enero 05 del 2021

sc-OERi ceoo9           sA-cER7s803i

C6digo:  EC-EC-F-047

F.  CONDICION  DE LA PRESENTACION:

RETIRO I   SEPARActoN  DEL CARGO                  RATIFICACION

G.  FECHA DE RETIRO, SEPARACIot\l  DEL CARGO  0  RATIFICAC16N

29 de diciembre 2023

2. INFORME RESUMIDO 0 EJECuTIVO DE LA GESTION:
La  Secrefarfa  Privada fue creada  por el  Decreto Acordal  No.  0941  del  28 de  Diciembre de 2016,  en
virtud  del  cual,  se  adopt6  Ia  estructura  orgchica  de  fa  Administraci6n  Central  del  Distrito  Especial.
Industrial y Portuario de Barranquilla, cc)n el prop6sito de contribuir al efecti\ro manejo de los asuntos
distritales y fue visionada dentro de su contextualizaclch, coma una Secretarla de Apoyo del alcaide
en la transversalizaci6n, coordinaci6n y oumplimiento de los oojetivos institucionales en conjunto con
el equipo de Gobierno, fue creada el 28 de diciembre de 2016 e lnici6 labores a partir del  1  de enero
del 2017.

t  Tomado de la  Resoluci6n Organica 5674 de 2005 de la Contralorfa General de la  Repoblica
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C6digo:  EC-EC-F-047
Con  esta  nueva estructura,  el  Distrito ha  ido adelantado un seguimiento al desempefio  institucional

y a la percepci6n ciudadana sabre la atenci6n, muy especialmente a las Quejas, Peticiones, reclamos
y  solicitudes.  A partir de  un  marco  metodol6gico  y de  la  implementaci6n  de  varios  instrumentos  de
levantamiento se obtiene como re§ultado una  informaci6n calificada de manera peri6dica,  para  que
la ciudadan`a en general tenga elementos de comunicaci6n, acerca de la recepci6n y el seguimiento
de las respuestas a sus solicitudes.

Los objetivos de la Secretaria Privada  se encuentran  encamjnados a:  .  Dirigir,  coordinar y controlar
las   relaciones   y   actividades   interinstitucionales   entre   el   Despacho   del   alcalde,   corporaciones,
instituciones,  personas  y  demas  entidades,  teniendo  como  meta  principal  direccionar  al  100%  las
solicitudes efectuadas por la comunidad a lag dependencias correspondientes. . Coordinar en forma

permanente    con    las    secretarias.   ,Oficinas    y    Entidades    adscritas,    con    el    fin    de    trabajar
transversalmente  en  la  ejecuci6n de  las actividades  institucionales.  .  ldentificar las  necesidades  de
19  ciudadanla  y  brindar  apoyo  par  parte  del   personal  adscrito  a   la  secretarla.   .  Atender  a  los
ciudadanos  que  se  acerquen  a  la  Secretarfa  Privada,  recepcionar  las  solicitudes  que  lleguen  al
alcalde,  ya  sea  las  radicadas  flsicamente  a  por  via  Email  y  direccionarlas  a  las  dependencias
competentes  para  que  resuelvan  de  fondo  las  solicitudes.   Para  el  desarrollo  de  este  proceso,
nuestros funcionarios a trav6s de la herramienta SIGOB, realizan todas estas actividades, y se puede
obtener un conocimiento acerca del estado de tfamite de estas.

Para   tener   un   contacto   permanente   con   la   comunidad,   se   nan   realizado   acompafiamientos

presenciales,  en  los  acto§  institucionales que  se  realizan  en  los  diferentes  localidades y  barrios  de
la  ciudad,  palpando  de  primera  mano  las  necesidades  de  la  comunidad  y  se  registran  algunas
muestras fotograficas como evidencia de este acompajiamiento.  La Gerencia de Control  lntemo de
Gesti6n   realiza   informes   mensuales   de   los   indices   de   cumpumiento   de   cada   Secretaria   o
dependencia de\ la alcaldi'a  Distrital de  Barranquilla en la cual Secretarla Privada registra  un  njvel de
cumplimiento  del  99.1°/o.  Participamos  activamente  en  el  proceso  de  calidad,  cumpliendo  con  la
entrega  de  informaci6n  en  los formatos  establecidos  para  tal  fin,  efectuando  un  acompafiamiento

permanente al mantenimiento y mejora ,de la calidad, por esta raz6n llevamos a cabo un proyecto de
mejoramiento   del   archivo  de   nuestros  documentos,   utilizando   l9s   estandares   establecidos   de
acuerdo con las normas de archivrstica.

La secretaria Privada.  No administra ningun tipo de recursos propios,  ni derivados del SOP

3. SITUACION  DE LOS RECURSOS:
Detalle  pormenorizado  sabre  la  situaci6n  de  los  recursos,  por cada  una  de  las  vigencias fiscales
ciibiertas por el perlodo entre la fecha de inicio de la gesti6n y la fecha de retiro, separaci6n del cargo
o ratificaci6n,  asl:

A.  Recursos Financieros:

CONCEPTO VALOR
(Millones de Pesos}

Vigencia Fiscal Afro _Comprendida entre el dfa _del mes        y el dla_del mes
ACTIVO TOTAL

Ver8i6n:  1 .0
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•    Corriente
NA

•    No corriente
NA

PASIVO TOTAL
NA

•    Corriente
NA

•    No corriente
NA

PATRIMONIO
NA

Vigencia Fiscal Afio _Comprendida entre el d(a          del mes _y el d[a _ del mes

•    ACTIVO TOTAL
NA

•    Corriente
.NA

•    No corriente
NA

•    PASIVO TOTAL
NA

•    Corriente
NA

•    No corriente NA

•     PATRIMONIO
NA

CONCEPTO
VALOR

(Mlllones de Pesos}

Vigencia Fiscal AFio _Comprendida entre el dia _ del mes _ y el dla _ del mes

lngresos Operacionales
NA

Gastos Operacionales
NA

Costos de Ventas y Operaci6n
NA

Resultado Operacionales
NA

lngresos  Extraordinarios
NA\

Gastos Extraordinarios
NA

Resultado No Operacional
NA

Resultado Neto NA

Ver§16n:  1.0
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CONCEPTO VALOR
fM"lones de Pesos)

Vigencia Fiscal AFio         Comprendida entre el dia_del mes_y el dla_del mes

lngresos Operacionales NA

Gastos Operacionales NA

Costos de Venta§ y Operaci6n NA

Resultado Operacionales NA

lngresos Extraordinarios NA

Gastos Extraordinarios NA

Resultado No Operacional NA

Resultado Neto NA

a.  Bienes Muebles e  lnmuebles

CONCEPTO VALOR
(Mlllones de Pesos)

Vjgencia Fiscal Afio _Comprendjda entre el dia _ del mes _ y el dl'a _ del mes

Tei.renos NA

Edificaciones NA

Construccione§ en curso NA

Maquinaria y Equipo NA

Equlpo de Transporte, Tracci6n y Elevaci6n NA

Equipos de Comunicaci6n y computaci6n 1

Muebles,  Enseres y  Equipo de-Oficina

Bienes Muebles en Bodega NA

Redes,  Llneas y Cables NA

Plantas, Ductos y Tdneles NA

Otros Conceptos NA

Vjgencia Fiscal AFio _Comprendida entre el dia _ del mes _ y el dia _ del mes

Terrenos' NA

Versi6n:  1.0
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Edificaciones NA

Construcciones en ciirso NA

Maquinaria y Equipo NA

Equipo de Transporfe, Tracci6n y Elevaci6n NA

Equipos de Comunicaci6n y computaci6n NA

Muebles,  Enseres y Equipo de Oficina NA

Bienes Muebles en Bodega NA

Redes, Lineas y Cables NA

Plantas, Ductos y T,dneles NA-

Otros Conceptos NA

Nota: Adjunte relaci6n de inventarios y responsables.

4. PLANTA DE PERSONAL:
Detalle de la planta de personal de la Entjdad.

CONCEPTO
TOTAL,  NUMERO NUMERO DE NUMER0 DE
DE CARGOS DE CARGOS CARGOS

LA PLANTA PROVISTOS VACANTES

CARGOS DE LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOcl6N

•  A la fecha de inicio de lagesti6n 4 0 0

•  A la fecha de retiro 7 3 0

Separaci6n del cargo oratificaci6n 0 0 0

Variaci6n porcentual 28% 3

CARGOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA

•  A la fecha de inicio de lagesti6n 0 0 0

•  A la fecha de retiro 0 0 0

Separaci6n del cargo  oratificaci6n 0 0 0

Variaci6n  porcentual 0 0 0

Calle 34 No. 43 - 31  .  Barranquillci, Colombla     .
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5. PROGRAMAS, ESTUDIOS Y\PROYECTOS:

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas par el  perfodo entre la fecha de inicio de
la gesti6n y la fecha de retiro o ratificaci6n, todos y cada uno de los programas, estudios y proyectos
que se hayan formulado para el cumplimiento misional de la entidad.

DENOMINAcloN
DESCRIPC16N

ESTADO VALORASIGNAD0(Ivlil'One§dePesos)

EJECUTADO EN PROCESO
(Marque "X") (Marque "X")

Vlgenc[a Fiscal Afio _Comprendida entre el dra _ del meg _` y el dia _ del mes

NA

NA

NA

Vigencla Flscal Aflo _Comprendida entre el dia _ del mos _ y el dia _ del mos

NA

NA

NA

6. OBRAS POBLICAS

Relacione por cada  una de las vigencias fiscales cubiertas por el  perfodo entre la fecha de inicio de
la  gesti6n  y  la  fecha  de  retiro  o  ratificaci6n,  todas  y  cada  una  de  las  obras  pt]blicas  adelantadas,
sefialando si esta en ejecuci6n a en proceso,  el valor debe jncluir adiciones o modifieaciones.
Si la obra pLlblica termin6 en condiciones anormales (terminaci6n anticipada,  caducidad, etc.) se
debe efectuar el respectivo comentario en la columna de observaciones

OBJETODE NOMBRE 0 NOMBRE 0 ESTADO VALOR

OBSERVACIOLA RAZONSOCIALDEL RAZONSOCIALDEL EJECUTA EN ASIGNAD0

OBRAPUBLIC
CONTRATIS INTERVENT

DO(Marque PROCESO(Marque
(Mll'ones

NES

A TA OR "X") "X") de Pesos)

Vlgencia Fiscal Afro Comprend]da entre e] dia _ del mos _ y el dia _delmes
NA

NA

.NA

Version:  1.0
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Vigencla Flscal Aflo _Comprendida entre el dia _ del mes _ y el dia _ del mes
NA

NA

NA

7. EJECuC[ONES PRESUPUESTALES:
Relacione por cada  una de  las vigencias fiscales cubiertas por el  perfodo entre  la fecha dg inicio de
la   gesti6n   y   la   fecha   de   retiro   o   ratificaci6n,   los   valores   presupuestados,   los   efectivamente
recaudados y el porcentaje de ejecuci6n.

lNGRESOS

CONCEPTO DEL
VALOR.PRESUPUESTAD

VALOR RECAUDADO PORCENTAJE
INCRESO 0 (Millones doPesos) (Millones de Pesos) DE RECAUDO

Vlgenc]aFlscalAho_9omprendldaentreeldia_delmes_yeldia_delme§

Aporfes de la Naci6n
NA

Recursos Propios
NA

Otros Conceptos
NA

VlgenclaFiscalAfio_Comprendidaentreeldia_delmes_yeldiaLdelmes

Aportes de la Naci6n
NA

Recursos Propios
NA

Otros Conceptos
NA

Relacione  por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el  perrodo entre la fecha de  inicio de
la gesti6n y la fecha de retiro o ratificaci6n,  los valores presupuestados,  los efectivamente gastados
y el porcentaje de ejecuci6n.

Versi6n:  1.0
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GASTOS

CONCEPTO DEL
VALOR

VALOR RECAUDADOPRESuPUESTAD PORCENTAJE
lNGRESO a (Millones dePesos) (Millones de Pesos) DE RECAUDO

Vigencia Fiscal Afro _Comprendida entre el dia _ del mes _ y el dia _ del mos

Funcionamiento NA

lnversi6n - NA

Cttros Conceptos NA

Vigencla Fiscal Afio _Comprendlda entre el dia _ del mos _ y el dra _ del meg

Funcionamiento NA

Inversion NA

Otros Conceptos NA

8. CONTRATACION:

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el peri'odo entre la fecha de inicio de
la  gesti6n  y  la  fecha  de  retiro  o  ratificaci6n,  el  numero  de  contratos  en  proceso  y  ejecutados  de
acuerdo  con  los  objetos  contractuales  (prestaci6n  de  servicios,  adquisici6n  de  bienes,  suministro,
mantenimiento, asesorlas, consultarras, concesiones,  Fiducias, etc.) y modalidades de contrataci6n
(No incluya los contratos de obra pl]blica reportados en el punto 6 de la pre§ente Acta de lnforme de
Gesti6n).

\

MODALIDAD DE OBJETOS No. DECONTRATOENPROCESO NO. PECONTRATO    ` VALORTOTAL       ,

CONTRATAC16N CONTRACTUALES EJECUTADOS (MIIIones dePesos)

Vigencla Fiscal Afto _Comprend]da entLe el dla _ del mos _ y el did _ del mos

Contrataci6n  Directa NA

Proceso Licitatorio NA

Vlgencla Flscal Afio _Comprendlda entre el dia _ del mos _ y el dla _ del meg

Contrataci6n  Directa NA

Proces6 Licitatorio NA

Version:  1.0
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9.  REGLAMENTOS Y MANUALES:

sc.cERia3099           sA.cER75803i

C6digo:  EC-EC-F-047

Relacione  a  la  fecha  de  retiro,  separaci6n  del  cargo  o  ratificaci6n,  los  reglamentos  internos  y/a
manuales de funciones y procedimientos vi gentes en la entidad.

DENOMINACION

DESCRIPC16N

MECANISMO
No. DE ACTO FECHA DE

DEL DE ADOPCION
REGLAMENTO ADOpcloN Y ADMINISTRATIVODEADOPC16N a
y/a MANUAL ` VIGENCIA VIGENCIA

NA

NA

NA

NA

10.  CONCEPTO GENERAL:
Concepto General Gesti6n del fu.ncionario que se retira, se separa del cargo o lo ratifican, en forma
narrada  maximo  en  dos  hojas,  sobre  [a  situaci6n  adminjstrativa  y  financiera  cumplida  durante  el
perlodo comprendido entre la fecha de inicio de su  gesti6n y la de su  retito a ratificaci6n.

11.  F[RMA:

SECRETARIA PRIVADA

12. OTRAS FIRMAS:
En caso de muerte, incapacidad por enfermedad o ausencia injustificada de que trata el artfculo 8°
de la  Ley 951  de 2005.

Version:  1.0
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NOMBRE Y FIRMA
FUNCIONARIO  DE JERARQUIA
INMEDIATA INFERIOR

(Autorizado)
Relaci6rf de  la Autorizaci6n previa del jefe  lnmediato:  No.

JEFE  DE CONTROL INTERNO
0 SU DELEGADO

NOMBRE, CARGO,  FIRMA y No. C.C.
PRIMER TESTICO

sO.CERt03o99            8A.CER758031

C6digo :  EC-EC-F-047

Fecha.

NOMBRE, CARGO, FIRMA y No.  C.C.
SEGUNDO TESTIGO

(*) FUENTE:  Ley 951  de 2005 y articulado de la  presente resoluci6n organica.

Versl6n:  1.0
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