
DEPENDENCIA :  FECHA DE ACTUALIZACIÓN TRD

OFICINA PRODUCTORA : 04/07/2018

CODIGO OFICINA : 

F E A. G. A.C. CT M S E

720.01 INFORMES

720.01.01
Informes de Seguimiento de Cursos de 

Cooperación Internacional
2 8 X

● Control Cursos y Convocatorias X X

● Informe de Seguimiento X X

● Registro de Asesorías a Funcionarios y Oficinas X X

720.01.02 Informes Financieros 2 8 X

● Informes X X

● Anexos X X

720.02 PROGRAMAS

720.02.01
Programa de Ciencia, Tecnología e 

Innovación
2 8 X X

● Programa X

● Informe de Evaluación y Seguimiento al Programa X

720.02.02 Programa de Cooperación Internacional 2 8 X X

● Programa X

● Informe de Evaluación y Seguimiento al Programa X

720.02.03 Programa de Fortalecimiento Empresarial 2 8 X X

● Programa X

● Informe de Evaluación y Seguimiento al Programa X

ALCALDÍA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

SECRETARÍA DISTRITAL DE DESARROLLO 

ECONÓMICO

OFICINA DE COMPETITIVIDAD E INVERSIÓN

720

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS 

DOCUMENTALES

SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL
PROCEDIMIENTOS

Transferir al Archivo Histórico una vez 

cumplido el periodo de retención, como 

testimonio de las actividades 

direccionadas a la cooperación en el 

Distrito.

Transferir al Archivo Histórico una vez 

cumplido el periodo de retención, como 

testimonio de las actividades 

direccionadas en el fortalecimiento 

empresarial en el Distrito

Seleccionar 

Seleccionar 

Transferir al Archivo Histórico una vez 

cumplido el periodo de retención, como 

testimonio de las actividades 

direccionadas al emprendimiento e 

innovación de la Ciencia y Tecnología en 

el Distrito.
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ALCALDÍA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

SECRETARÍA DISTRITAL DE DESARROLLO 

ECONÓMICO

OFICINA DE COMPETITIVIDAD E INVERSIÓN

720

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS 

DOCUMENTALES

SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL
PROCEDIMIENTOS

720.03
REGISTROS DE ATENCIÓN Y 

DIRECCIONAMIENTO AL CIUDANO
2 3 X

● Formato Único de Atención X

Conservación Total CT FIRMA RESPONSABLE: ________________________

Eliminación E

Microfilmación M FECHA: ________________________

Selección S

Electrónico E

Físico F

CONVENCIONES

Eliminar una vez cumplido el periodo de 

retención, no desarrolla valores 

secundarios que amerite su conservación.



N° FUNCIÓN FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS
NOMBRE DE ASUNTO, SERIE O 

SUBSERIE DOCUMENTAL

1

Integrar la información económica de la ciudad, con 

capacidad de interpretar indicadores, así como, de 

identificar fortalezas y barreras al crecimiento 

económico.

Informes Económicos

2

Implementar mecanismos que permitan evaluar el 

clima de inversión y el ecosistema de emprendimiento 

en la ciudad y plantear estrategias para superar los 

obstáculos para la instalación de nuevas empresas y 

el fortalecimiento de las ya instaladas.

3

Apoyar la consolidación de cadenas productivas y/o 

clusters estratégicos para el crecimiento de la 

economía local, buscando la articulación y 

fortalecimiento de sus eslabones, en pro de la 

productividad de los sectores y su posicionamiento 

nacional e internacional.

4

Impulsar estrategias que apunten a la creación, 

formalización y fortalecimiento de la micro y mediana 

empresa.

5

Promover a Barranquilla como destino para hacer 

negocios a través de estrategias de comunicación 

efectivas que permitan socializar las fortalezas de la 

ciudad y las ventajas de invertir en el territorio.

6
Apoyar planes orientados a identificar y atraer nuevas 

empresas para que se instalen en el Distrito.

7

Dinamizar la ejecución de proyectos que incluyan 

ciencia, tecnología e innovación como elementos para 

generar productividad en las empresas locales, 

desarrollo social y crecimiento sostenido.

8

Desarrollar estrategias que posibiliten la conexión 

entre las empresas con demanda de soluciones 

tecnológicas y desarrolladores de alternativas 

tecnológicas.

9

Articular acciones con los diferentes actores del 

Ecosistema (Empresa, Academia, Gobierno y 

Sociedad) para incrementar el capital humano 

altamente calificado y dedicado a la investigación, el 

desarrollo tecnológico y la innovación.

10

Promover estrategias para visibilizar y posicionar a 

Barranquilla internacionalmente, a través del 

relacionamiento con entidades y su inserción en redes 

de intercambio y cooperación.

11

Desarrollar y promover acciones de cooperación 

internacional que propendan a la atracción de 

recursos, conocimientos y asistencias técnica de otros 

países.

12

Identificar y promover experiencias exitosas en el 

territorio para ser mostradas nacional e 

internacionalmente y estrechar las relaciones de 

Barranquilla con otras ciudades de Colombia y el 

mundo.

13

Promover espacios para el fortalecimiento de las 

capacidades de los habitantes y empresas locales 

para el relacionamiento con personas, entidades y 

mercados internacionales.

Promover la ciencia, tecnología e innovación como 

aspectos generadores de crecimiento para las 

empresas locales y como propulsores de nuevos 

espacios de desarrollo económico y social.

Generación de espacios de intercambio internacional 

orientados a la integración de Barranquilla en la 

economía mundial y la atracción de recursos y 

conocimientos que apalanquen el desarrollo.

Implementar estrategias orientadas al fortalecimiento 

del tejido empresarial de la ciudad y la consolidación 

de un ambiente propicio para la generación y el 

crecimiento de la economía local.

ACTUALIZACIÓN DE TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD

ESTRUCTURA ORGÁNICA FUNCIONAL

RELACION FUNCIONES - SERIES DOCUMENTALES

OFICINA DE COMPETITIVIDAD E INVERSIÓN

DECRETO 0941 DE 2016 ESTRUCTURA ORGANICA 

Promover la instalación de nuevas empresas en el 

territorio a través de la promoción de la ciudad como 

un destino atractivo para hacer negocios.

Programa de Fortalecimiento Empresarial

REGISTRO DE ATENCIÓN Y 

DIRECCIONAMIENTO AL CIUDANO

Programa de Ciencia, Tecnología e Innovación

Programa de Cooperación Internacional

Informe de Seguimiento de Cursos de 

Cooperación Internacional



MMPDCOPATD PROCEDIMIENTO DE ATENCIÓN Y DIRECCIONAMIENTO     Formato Único de Atención PDCOPATD F-01
REGISTRO DE ATENCIÓN Y DIRECCIONAMIENTO AL 

CIUDANO

Control Cursos y Convocatorias PDCOPCI F-01 

Informe de Seguimiento

Registro de Asesorías a Funcionarios y Oficinas

Oficina de 

Competitividad e 

Inversión PROCEDIMIENTO DE DIFUSIÓN Y SEGUIMIENTO CURSOS DE 

COOPERACIÓN                         
MMPDCOPCI

Informe de Seguimiento de Cursos de Cooperación 

Internacional


