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F E A. G. A.C. CT M S E

300.02 ACTAS

300.02.10 Actas de Comité de Contratación y Compras 2 18 X X

● Convocatoria X X

● Acta X

● Anexos X X

300.19 CIRCULARES 1 0 X

300.19.02 Circulares Informativas

● Circular X

300.32 DERECHOS DE PETICIÓN 2 8 X

● Solicitud X

● Respuesta X

● Anexos X

 Transferir al Archivo Histórico una vez 
cumplido el periodo de retención. Se 

conserva como testimonio de las 
decisiones institucionales adoptadas en 
los procesos de contratación estatal y 

como organismo que regula y reglamenta 
sistema de compras y contratación 

pública en la Administración Distrital. 

Eliminar una vez cumplido su tiempo de 
retención. Exclusivamente tienen un 
valor informativo, el cual se extingue 

entre 6 meses a un año, no desarrolla 
ningún valor secundario que amerite su 

conservación.

Seleccionar una muestra aleatoria del 
5% por cada cuatro años de producción 

documental, para conservar 
permanentemente como testimonio de la 
atención de peticiones y requerimientos 

de la Alcaldía Distrital.
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300.46 INFORMES

300.46.01 Informes a Entes de Control 1 9 X

● Solicitud X X

● Informe X X

300.46.72 Informes de Gestión Institucional 2 8 X

● Solicitud X X

● Informe X X

OFICINA PRODUCTORA : 

CODIGO OFICINA : 
301.25 CONTRATOS

301.25.01 Contratos de Concursos de Méritos Abierto 2 18 X

● Solicitud de Contratación X

● Estudios Previos X

● Certificado de Disponibilidad Presupuestal X

● Aviso de Convocatoria X

● Proyecto de Pliegos de Condiciones X

● Observaciones X

● Ficha Técnica X

● Acta de Comité de Contratación X

● Estudios Previos Corregido X

● Proyecto de Pliegos de Condiciones Ajustado X

● Formulario de Respuestas a Observaciones X

● Pliego de Condiciones Definitivo X

● Acto que Ordena la Apertura X

● Pliego de Condiciones Definitivo X
● Acta de Audiencia de Aclaración de Pliegos y 
Asignación de Riesgos

X

● Acta de Visita al lugar de Ejecución del Contrato X

● Registro de Asistencias X

● Observaciones a Pliegos Definitivos X

● Respuesta a Observaciones X

● Adendas X

● Recepción y Apertura de Propuestas X

● Acta de Audiencia de Cierre X

● Registro de Asistencias X
● Oficios Remisorios de Propuestas a Comité 
Evaluador

X

● Informe de Evaluación Consolidado X
● Acta de Audiencia de Definición del Orden de 
Calificación y de Apertura del Sobre Económico

X

● Acta de Audiencia de Adjudicación X

● Acto Administrativo de Adjudicación X

● Contrato X

● Publicación de la ¨Propuesta Ganadora X

● Carta de Designación Supervisión y/o Interventoría X

● Constancia de Registro Presupuestal (C.R.P.) X

● Garantías (Certificación Bancaria) X

● Pago de Impuestos X

● Acta de Inicio X

● Acta de Suspensión X

● Acta de Reinicio X

Seleccionar una muestra aleatoria del 
5% por cada cuatro años de producción 

documental, como testimonio de la 
gestión de control y  administrativa de la 

Alcaldía.

Eliminar una vez cumplido el periodo de 
retención. La información de esta serie 
se consolida en el Informe Anual de la 

Alcaldía, en la Secretaría de Planeación 
encargada de su consolidación y 

presentación.

Seleccionar una muestra del 10% por 
cada cuatrienio de aquellas contratos de 
alto impacto institucional, teniendo como 

criterio el objeto y la cuantía, como 
también aquellos contratos que hayan 

aportado en la evolución administrativa, 
financiera y misional de la Alcaldía 

Distrital.

OFICINA DE CONTRATACIÓN

301
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● Formato de Recibo a Satisfacción Acompañados de 
los Informes de Ejecución del Contrato

X

● Acta de Liquidación Final del Contrato X

301.25.02
Contratos de Concursos de Méritos con 
Precalificación 

2 18 X

● Solicitud de Contratación X

● Estudios Previos X

● Certificado de Disponibilidad Presupuestal X

● Estudios Previos Corregido X
● Concurso de Méritos Numerado Cronograma del 
Aviso

X

● Aviso de Convocatoria X

● Expresiones de Interés Recibida X

● Acta de Audiencia de Cierre X

● Registro de Asistencias X
● Oficio de Remisión de Expresiones de Interés al 
Comité Evaluador

X

● Informe de Precalificación X
● Oficios Remisorios de Observaciones a Comité 
Evaluador

X

● Acta de Audiencia de Precalificación X

● Respuesta a Observaciones X

● Lista de Precalificados X

● Acta de Audiencia X

● Pliegos de Condiciones Definitivos X

● Cartas de Invitación de Estudios Previos X

● Acto Administrativo de Apertura X

● Pliego de Condiciones Publicado X

● Oficios Remisiorios de Observaciones X

● Respuestas a Observaciones de Pliegos X

● Adendas X

● Recepción y Apertura de Propuestas Técnicas X

● Acta de Audiencia de Cierre X

● Registro de Asistencias X
● Oficios Remisorios de Propuestas a Comité 
Evaluador

X

● Informe de Evaluación Consolidado X
● Acta de Audiencia de Definición del Orden de 
Calificación y de Apertura del Sobre Económico

X

● Acta de Acuerdo sobre Alcance y Valor del Contrato X

● Acta de Audiencia de Adjudicación X

● Acto Administrativo de Adjudicación X

● Contrato X

● Publicación de la ¨Propuesta Ganadora X

● Carta de Designación Supervisión y/o Interventoría X

● Constancia de Registro Presupuestal (C.R.P.) X

● Garantías (Certificación Bancaria) X

● Pago de Impuestos X

● Acta de Inicio X

● Acta de Suspensión X

● Acta de Reinicio X

● Formato de Recibo a Satisfacción Acompañados de 
los Informes de Ejecución del Contrato

X

● Acta de Liquidación Final del Contrato X

301.25.03 Contratos de Contratación Directa 2 18 X

Seleccionar una muestra del 10% por 
cada cuatrienio de aquellas contratos de 
alto impacto institucional, teniendo como 

criterio el objeto y la cuantía, como 
también aquellos contratos que hayan 

aportado en la evolución administrativa, 
financiera y misional de la Alcaldía 

Distrital.



DEPENDENCIA :  FECHA DE ACTUALIZACIÓN TRD

OFICINA PRODUCTORA : Octubre de 2021

CODIGO OFICINA : 

F E A. G. A.C. CT M S E

ALCALDÍA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

SECRETARÍA GENERAL DEL DISTRITO

DESPACHO DE SECRETARÍA GENERAL

300

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS 

DOCUMENTALES
SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOS

● Estudio Previo X

● Análisis del Sector X
● Comunicación del Funcionario Evaluando la 
Propuesta

X

● Certificado de Inexistencia de Personal en la Planta X

● Certificado de Disponibilidad Presupuestal X

● Certificado de Viabilidad del Proyecto X

● Certificado de Idoneidad X

● Solicitud de Propuesta X
● Constancia de Verificacion de Condiciones de 
Mercado Inmobiliario 

● Avalúo X

● Certificado de Existencia y Representación Legal X

● Propuesta Económica X

● Evaluación de la Propuesta X

● Soportes Presupuestales X

● Capacidad Financiera de la Entidad X
● Fotocopia Cédula de Ciudadanía del Contratista o 
Representación legal

X

● Estatutos de la Entidad Cooperante X

● Registro Único Tributario (R.U.T.) X
● Copia de Escritura Pública de Adquisición del 
Inmueble

X

● Formato Único de Hoja de Vida diligenciado emitido 
por el SIGEP aprobado por secretaria solicitante

X

● Fotocopia de Diplomas de Estudios X

● Fotocopia de Tarjeta/Matrícula Profesional X

● Certificaciones de Experiencia Laboral X
● Certificado de Inexistencia de Antecedentes 
Disciplinarios Procuraduría

X

● Certificaciones de Inexistencia de Antecedentes 
Fiscales

X

● Certificaciones de Antecedentes de Abogado C.S.J. X

● Certificaciones de Inexistencia de Antecedentes 
Judiciales

X

● Declaración Juramentada de Bienes y Rentas X
● Declaración de Ingresos y Patrimonio/Declaraciones 
de Rentas

X

● Fotocopia Libreta Militar X
● Afiliación Sistema de Seguridad Social en Salud y 
Pensión

X

●  Examen Médico pre Ocupacional Decreto 0723 del 
2013

X

● Poder  para celebración del contrato en caso de 
poseedor

● Certificación Revisor Fiscal Persona Jurídica X
● Fotocopia Cédula y Tarjeta Profesional del Revisor 
Fiscal

X

● Certificado de Matrícula Inmobiliaria

● Certificado Uso del Suelo

● Acto Administrativo Justificación de Contratación 
Directa

X

● Certificación Bancaria X

● Descripción del Proyecto X

● Contrato X

● Constancia de Registro Presupuestal (C.R.P.) X

● Carta Designación Supervisión y/o Interventoría X

Seleccionar una muestra del 10% por 
cada cuatrienio de aquellas contratos de 
alto impacto institucional, teniendo como 

criterio el objeto y la cuantía, como 
también aquellos contratos que hayan 

aportado en la evolución administrativa, 
financiera y misional de la Alcaldía 

Distrital.
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● Garantías (Certificación Bancaria) X

● Contrato X

● Carta de Designación Supervisión y/o Interventoría X

● Acta de Inicio X

● Acta de Suspensión X

● Acta de Reinicio X

● Orden de Pago X

● Comprobantes de Egreso X

● Formato de Recibo a Satisfacción Acompañados de 
los Informes de Ejecución del Contrato

X

● Acta de Liquidación Final del Contrato X

301.25.04 Contratos de Licitación Pública 2 18 X

● Solicitud de Contratación X

● Constancia de Análisis de Sector Económico X

● Estudios Previos X

● Análisis de Riesgos X

● Certificado de Disponibilidad Presupuestal X

● Certificado de Priorización del Proyecto X

● Aviso de Convocatoria X

● Proyecto de Pliegos de Condiciones X

● Observaciones X

● Ficha Técnica X

● Acta de Comité de Contratación X

● Estudios Previos Corregido X

● Proyecto de Pliegos de Condiciones Ajustado X

● Formulario de Respuestas a Observaciones X

● Pliego de Condiciones Definitivo X

● Acto que Ordena la Apertura X

● Pliego de Condiciones Definitivo X
● Acta de Audiencia de Aclaración de Pliegos y 
Asignación de Riesgos

X

● Acta de Visita al lugar de Ejecución del Contrato X

● Registro de Asistencias X

● Observaciones a Pliegos Definitivos X

● Respuesta a Observaciones X

● Adendas X

● Recepción y Apertura de Propuestas X

● Acta de Audiencia de Cierre X

● Registro de Asistencias X
● Oficios Remisorios de Propuestas a Comité 
Evaluador

X

● Informe de Evaluación Consolidado X

● Solicitudes de Aclaraciones a los Proponentes X

● Observaciones al Comité Evaluador X
● Respuestas a Observaciones al Informe de 
Evaluación

X

● Acta de Audiencia de Adjudicación X

● Contrato X

● Publicación de la ¨Propuesta Ganadora X

● Carta de Designación Supervisión y/o Interventoría X

● Constancia de Registro Presupuestal (C.R.P.) X

● Garantías (Certificación Bancaria) X

● Pago de Impuestos X

● Licencias y Permiisos X

Seleccionar una muestra del 10% por 
cada cuatrienio de aquellas contratos de 
alto impacto institucional, teniendo como 

criterio el objeto y la cuantía, como 
también aquellos contratos que hayan 

aportado en la evolución administrativa, 
financiera y misional de la Alcaldía 

Distrital.



DEPENDENCIA :  FECHA DE ACTUALIZACIÓN TRD

OFICINA PRODUCTORA : Octubre de 2021

CODIGO OFICINA : 

F E A. G. A.C. CT M S E

ALCALDÍA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

SECRETARÍA GENERAL DEL DISTRITO

DESPACHO DE SECRETARÍA GENERAL

300

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS 

DOCUMENTALES
SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOS

● Acta de Inicio X

● Acta de Suspensión X

● Acta de Reinicio X

● Formato de Recibo a Satisfacción Acompañados de 
los Informes de Ejecución del Contrato

X

● Acta de Liquidación Final del Contrato X

301.25.05 Contratos de Mínima Cuantía 2 18 X

● Solicitud de Contratación X

● Constancia de Análisis de Sector Económico X

● Estudio Previo X

● Estudio del Sector X

● Análisis de Riesgos X

● Certificado de Disponibilidad Presupuestal X

● Certificado de Priorización del Proyecto X

● Invitación Pública X

● Oficio de Remisión de Observaciones a la IMC X

● Respuesta a Observaciones a la IMC X

● Adendas X

● Acta de Audiencia de Cierre X

● Recepción de Propuestas X

● Solicitud de Aclaraciones X

● Informe de Evaluación de la Oferta con Menor Precio X

● Oficios Remisorios de Observaciones a Comité 
Evaluador

X

● Respuestas a las Observaciones al Informe de 
Evaluación

X

● Carta de Aceptación de Oferta Publicada X

● Propuesta Ganadora Publicada X

● Acta de Audiencia de Adjudicación X

● Acto Administrativo de Adjudicación X

● Contrato X

● Carta de Designación Supervisión y/o Interventoría X

● Constancia de Registro Presupuestal (C.R.P.) X

● Garantías (Certificación Bancaria) X

● Recibo de Pago de Impuestos X

● Acta de Inicio X

● Acta de Suspensión X

● Acta de Reinicio X

● Acta de Recibo Parcial X

● Informe de Gestión del Supervisor X

● Recibo final de obra X

● Informe de Interventoría X

● Evaluación del Proveedor (requisito de calidad) X

● Formato de Recibo a Satisfacción Acompañados de 
los Informes de Ejecución del Contrato

X

● Acta de Liquidación Final del Contrato X

301.25.06 Contratos de Prestación de Servicio 2 18 X

Estudio previo X

Análisis del sector económico y de los oferentes X

Estudio de mercado X

Certificado de disponibilidad presupuestal X

Ficha técnica X

Matriz de riesgos X

Seleccionar una muestra del 10% por 
cada cuatrienio de aquellas contratos de 
alto impacto institucional, teniendo como 

criterio el objeto y la cuantía, como 
también aquellos contratos que hayan 

aportado en la evolución administrativa, 
financiera y misional de la Alcaldía 

Distrital.
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Aviso de convocatoria pública X

Proyecto de pliego de condiciones X

Observaciones al proyecto pliego de condiciones X

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones X

Acto administrativo de apertura del proceso de 
contratación

X

Pliego de condiciones definitivo X

Observaciones al pliego de condiciones definitivo X

Respuesta a las observaciones al pliego de 
condiciones definitivo

X

Adendas X

Actas de manifestación de interés para participar en el 
proceso

X

Ofertas X

Acta de diligencia de cierre del proceso X

Informe de evaluación y habilitación de las propuestas X

Observaciones de los oferentes sobre la evaluación X

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la 
evaluación

X

Informe de evaluación y habilitación definitiva de las 
propuestas

X

Acta de audiencia de adjudicación X

Acto administrativo de adjudicación X

Acto administrativo de declaración de desierto X

Contrato X

Registro presupuestal X

Garantía única y/o de responsabilidad civil 
extracontractual

X

Acta de aprobación de la garantía X

Acta de inicio X

Otrosí o modificaciones al contrato X

Informes de supervisión X

Acta de liquidación X

301.25.07
Contratos de Selección Abreviada de Menor 
Cuantía

2 18 X

● Solicitud de Contratación X

● Constancia de Análisis de Sector Económico X

● Estudio del Sector X

● Estudio Previo X

● Análisis de Riesgos X

● Certificado de Disponibilidad Presupuestal X

● Certificado de Priorización del Proyecto X

● Aviso de Convocatoria X

● Proyecto de Pliegos de Condiciones X

● Observaciones X

● Ficha Técnica X

● Acta de Comité de Contratación X

● Estudios Previos Corregido X

● Proyecto de Pliegos de Condiciones Ajustado X

● Formulario de Respuestas a Observaciones X

● Pliego de Condiciones Definitivo X

● Acto que Ordena la Apertura X

● Manifestación de Interés X

● Listado de Manifestación de Interés Publicado X

● Pliego de Condiciones Definitivo X

Subserie documental en la que se 
conservan de manera cronológica los 

documentos generados en el proceso de 
contratación celebrado por las entidades 

estatales con personas naturales o 
jurídicas con el objeto de realizar 
actividades relacionadas con la 

administración o funcionamiento de una 
entidad pública. Artículo 32 de la Ley 80 

de 1993.
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● Acta de Audiencia de Consolidación de Oferentes X

● Publicación de Acta de Sorteo X

● Acta de Visita al lugar de Ejecución del Contrato X

● Registro de Asistencias X

● Observaciones a Pliegos Definitivos X

● Respuesta a Observaciones X

● Adendas X

● Recepción y Apertura de Propuestas X

● Acta de Audiencia de Cierre X

● Registro de Asistencias X
● Oficios Remisorios de Propuestas a Comité 
Evaluador

X

● Informe de Evaluación Consolidado X

● Solicitudes de Aclaraciones a los Proponentes X

● Observaciones al Comité Evaluador X
● Respuestas a Observaciones al Informe de 
Evaluación

X

● Acto Administrativo de Adjudicación X

● Contrato X

● Publicación de la ¨Propuesta Ganadora X

● Carta de Designación Supervisión y/o Interventoría X

● Constancia de Registro Presupuestal (C.R.P.) X

● Garantías (Certificación Bancaria) X

● Pago de Impuestos X

● Acta de Inicio X

● Acta de Suspensión X

● Acta de Reinicio X

● Formato de Recibo a Satisfacción Acompañados de 
los Informes de Ejecución del Contrato

X

● Acta de Liquidación Final del Contrato X

301.25.08
Contratos de Selección Abreviada de 
Subasta Inversa Presencial

2 18 X

● Solicitud de Contratación X

● Constancia de Análisis de Sector Económico X

● Estudios Previos X

● Análisis de Riesgos X

● Certificado de Disponibilidad Presupuestal X

● Certificado de Priorización del Proyecto X

● Aviso de Convocatoria X

● Proyecto de Pliegos de Condiciones X

● Observaciones X

● Ficha Técnica X

● Acta de Comité de Contratación X

● Estudios Previos Corregido X

● Proyecto de Pliegos de Condiciones Ajustado X

● Formulario de Respuestas a Observaciones X

● Pliego de Condiciones Definitivo X

● Acto que Ordena la Apertura X

● Pliego de Condiciones Definitivo X

● Observaciones a Pliegos Definitivos X

● Respuesta a Observaciones X

● Adendas X

● Recepción y Apertura de Propuestas X

● Acta de Audiencia de Cierre X

Seleccionar una muestra del 10% por 
cada cuatrienio de aquellas contratos de 
alto impacto institucional, teniendo como 

criterio el objeto y la cuantía, como 
también aquellos contratos que hayan 

aportado en la evolución administrativa, 
financiera y misional de la Alcaldía 

Distrital.

Seleccionar una muestra del 10% por 
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● Registro de Asistencias X
● Oficios Remisorios de Propuestas a Comité 
Evaluador

X

● Informe de Verificación de Requisitos Habilitantes X

● Resultado de la Verificación Publicado X

● Observaciones al Comité Evaluador X
● Acta de Respuestas a Observaciones al Informe de 
Evaluación

X

● Acto Administrativo de Adjudicación X

● Acta de Audiencia de Apertura del Sobre Económico X

● Registro de Asistencias X

● Formularios de Lance X

● Registros de Lances Válidos X

● Conclusión del Menor Valor X

● Recomendación del Comité Evaluador X

● Contrato X

● Publicación de la ¨Propuesta Ganadora X

● Carta de Designación Supervisión y/o Interventoría X

● Constancia de Registro Presupuestal (C.R.P.) X

● Garantías (Certificación Bancaria) X

● Recibo de Pago de Impuestos X

● Acta de Inicio X

● Acta de Suspensión X

● Acta de Reinicio X

●  Orden de Pago y Anexos X

● Formato de Recibo a Satisfacción Acompañados de 
los Informes de Ejecución del Contrato

X

● Acta de Liquidación Final del Contrato X

301.25.09
Contratos de Selección Abreviada para la 
Adquisición de Bienes y Servicios Con 
Acuerdo Marco de Precios

2 18 X

● Registro de Usuario a la Tienda Virtual del Estado 
Colombiano

X

● Necesidades X

● Constancia de Verificación X

● Estudio Previo X

● Certificado de Disponibilidad Presupuestal X

● Ficha Técnica X

● Oficio sobre Revisión de Estudio Previo X

● Estudios Previos Corregido X

● Documento de Análisis X

● Solicitud de Compra X

● Contrato / Orden de Compra X

301.32 DERECHOS DE PETICIÓN 2 8 X

Solicitud X

Respuesta X

301.46 INFORMES  

301.46.72 Informes de Gestión Institucional 2 8 X

Informe X

301.48 INSTRUMENTOS DE CONTROL

301.48.38 Controles y Registros de Proveedores 2 3 X

● Registro de Proveedores X

301.58 MANUALES

301.58.01 Manuales de Contratación 2 18 X

Eliminar una vez cumplido el periodo de 
retención, agotados los valores primarios 

carece de importancia para 

Documentación que cuenta con valores 
secundarios que ameriten su 

Seleccionar una muestra del 10% por 
cada cuatrienio de aquellas contratos de 
alto impacto institucional, teniendo como 

criterio el objeto y la cuantía, como 
también aquellos contratos que hayan 

aportado en la evolución administrativa, 
financiera y misional de la Alcaldía 

Distrital.

Seleccionar una muestra del 10% por 
cada cuatrienio de aquellas contratos de 
alto impacto institucional, teniendo como 

criterio el objeto y la cuantía, como 
también aquellos contratos que hayan 

aportado en la evolución administrativa, 
financiera y misional de la Alcaldía 

Distrital.

El Derecho de Petición es fuente 
primaria para la Historia Política, la 

Historia del Derecho y la historia 

Esta documentación no cuanta con 
valores secundarios que ameriten su 

conservación total, ya que la serie solo 
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Manuales de Contratación Estatal X X

Registro de Socialización X

301.70 PLANES

301.70.02 Planes Anuales de Adquisiciones 2 18 X
● Ficha de Recolección de Datos del Plan Anual de 
Adquisiciones

X

● Plan Anual de Adquisiciones (PAA) X

● Acta de Comité de Contratación con aprobación PAA

● Informe de Seguimiento y Evaluación al Plan

301.75
PROCESOS CONTRACTUALES 
DECLARADOS DESIERTOS

2 18 X

● Solicitud del trámite contractual. X

● Comunicación del CDP X
● Proyecto de Pliego de condiciones o invitación a 
ofertar

X

● Propuestas no seleccionadas X

● Acta de cierre del proceso X

● Resolución Declaratoria desierta

OFICINA PRODUCTORA : 
CODIGO OFICINA : 

F E A. G. A.C. CT M S E

302.02 ACTAS

302.02.47
Actas de Consejo Distrital de Archivo de 
Barranquilla CDABAQ

2 8 X

Convocatoria X

Acta de CDABAQ X

Memorias, Conceptos, Estudios técnicos X

Registro de Asistencia X

302.02.61 Actas de Eliminación Documental 2 8 X
Actas de reunión comité institucional de Gestión y 
Desempeño

X

Inventario de documentos a eliminar X
Registro de publicación en sitio web del inventario de 
documentos a eliminar

X

Derecho de petición X

Concepto técnico de valoración

Acta de destrucción y baja de documentos X

Registro Fotográfico X

302.16 CERTIFICADOS

302.16.07
Certificados de Convalidación de 
Instrumentos Archivísticos TRD TVD

2 8 X

Certificado de Convalidación X

302.22 CONCEPTOS

302.22.04
Conceptos de Evaluación de Instrumentos 
Archivísticos TRD TVD

2 8 X

Matriz de Evaluación TRD/TVD X
Actas de mesas de trabajo evaluación para 
convalidación de instrumentos archivísticos

X

Concepto Técnico de Evaluación Final X

302.22.06 Conceptos Técnicos Archivísticos 2 8 X

Solicitud Concepto Archivístico X

Concepto Archivístico 

302.24
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 
OFICIALES

302.24.01 Consecutivo de Comunicaciones Enviadas 2 8 X

Copia de comunicaciones oficiales X

Seleccionar una muestra de acuerdo a lo 
establecido en la memoria descriptiva; 
siendo esta cualitativa o cuantitativa y 

bajo los criterios de selección aleatorios 
o sistemáticos según corresponda.

Copia de las comunicaciones oficiales 
enviadas que conforman un registro 
consecutivo en razón del número de 

radicación y se administran en la unidad 

PROCEDIMIENTOS

Documento en el que se relacionan las 
asesorías, aprobaciones, deliberaciones, 
compromisos y decisiones realizadas por 

el CDABAQ. Artículo 2.8.2.1.8. N°2 
Conformación de los Consejos 

Departamentales y Distritales de 
Archivos del Decreto 1080 de 2015.

Conjunto de documentos en los cuales 
se evidencia el proceso de eliminación 
documental, resultado de la aplicación 
de las disposiciones finales registradas 
para series y subseries en Tablas de 
Retención Documental y Tablas de 
valoración documental. Artículo 15, 
Acuerdo 004 de 2013.Artículo 15, 

Acuerdo 004 de 2013.

Teniendo en cuenta que la Subserie,  es 
fuente de información privilegiada que 

permite recuperar la memoria 

Teniendo en cuenta que la Subserie,  es 
fuente de información privilegiada que 

permite recuperar la memoria 
institucional de la entidad, estos 

Teniendo en cuenta que la Subserie 
Conceptos de Evaluación de 

Instrumentos Archivísticos TRD TVD,  es 
fuente de información privilegiada que 

permite recuperar la memoria 
institucional de la entidad, estos 

documentos revisten de valores para la 
investigación. Una vez la Subserie 

OFICINA DE GESTIÓN DOCUMENTAL
302

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS 

DOCUMENTALES

SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

secundarios que ameriten su 
conservación. Evidencia un trabajo 
realizado en pro de reglamentar un 

proceso permanente en la administración 

Los Planes Anuales de Adquisiciones 
son documento de naturaleza informativa 

de las adquisiciones que se propone 
obtener la entidad en un plazo 

determinado. Por lo cual se recomienda 
una selección cualitativa extrínseca 

cronológica, así:
Seleccionar un Plan por cada 4 años de 
producción documental con la finalidad 

Esta documentación no cuanta con 
valores secundarios que ameriten su 

conservación total, ya que la serie solo 
goza de valores administrativos y 

jurídicos. Su tramité no genera 
implicaciones futuras por lo cual 

cumplido el tiempo de retención se debe 
eliminar siguiendo los procedimientos 
establecidos para tal fin. El tiempo de 

retención se debe indicar a contabilizar 
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Acta cierre anual de consecutivo X

Listado de números radicados anulados X

302.24.02 Consecutivo de Comunicaciones Recibidas 2 8 X

Copia de comunicaciones oficiales X

Actas cierre anual de consecutivo X

Listado de números radicados anulados X

302.31 DECLARATORIAS  

302.31.01
Declaratorias de Bienes de Interés Cultural 
de Carácter Documental Archivístico - BIC- 
CDA

2 8 X

Solicitud de Declaratoria BIC - CDA X

Inventario Documental 

Material de Apoyo

Solicitud de inclusión en Lista de Candidatos BIC - 
CDA

Concepto Favorable 

Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés 
Cultural de Carácter Documental Archivístico,LICBIC-
CDA

Acto Administrativo Motivado

Solicitud PEMP-CDA

Plan Especial de Manejo y Protección de Carácter 
Documental Archivístico -PEMP-CDA

Acto administrativo de declaratoria BIC - CDA

Registro de los bienes declarados
como -BIC-CDA-.

302.46 INFORMES

302.46.24
Informes de Asesoría, Asistencia Técnica y 
Seguimiento Archivístico a entidades del 
Distrito

2 3 X

Actas de Asesoría y Asistencia Técnica Archivística a 
entidades del Distrito

X X

302.46.49
Informes de Consejo Distrital de Archivos de 
Barranquilla CDABAQ

2 8 X

Informe Semestral CDABAQ X X

Matriz política Archivística evaluación TRD/TVD

Memorias, Conceptos, Estudios técnicos

302.46.65
Informes de Eventos de Difusión y 
Capacitación Archivística

2 3 X

Estudio de Necesidades X X

Cronograma y Plan de Trabajo

Estrategia de difusión y comunicación

Listados de Asistencia

Memorias del Evento

Evaluación

Informe final de evento

302.46.116
Informes de Seguimiento a Implementación 
del Sistema Integrado de Gestión - SIG

2 3 X

Reporte de Indicadores de Gestión X

Visitas de Auditoria X

Reporte de No Conformidades X

Planes de mejoramiento X

Acciones Correctivas X

302.47 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS

302.47.01
Bancos Terminológicos de Series y 
Subseries Documentales

2 8 X

Banco Terminológico de series y subseries 
documentales

X X

Teniendo en cuenta que la Subserie,  es 
fuente de información privilegiada que 

permite recuperar la memoria 
institucional de la entidad, estos 

documentos revisten de valores para la 
investigación. Una vez la Subserie 
cumpla los tiempos de retención 

Cumplido su tiempo de retención en el 
archivo central, se elimina la subserie, 
teniendo en cuenta que no desarrolla 
valores secundarios que ameriten su 
conservación. La documentación será 

sometida al proceso de eliminación 
documental de acuerdo con el protocolo 

definido por la Oficina de Gestión 
Documental.

El cierre o etapa de finalización de la 
subserie en cada uno de sus 

expedientes, se acredita con el cierre de 
Cumplido su tiempo de retención en el 
archivo central, se elimina la subserie, 
teniendo en cuenta que no desarrolla 
valores secundarios que ameriten su 
conservación. La documentación será 

sometida al proceso de eliminación 
documental de acuerdo con el protocolo 

definido por la Oficina de Gestión 
Documental.

El cierre o etapa de finalización de la 

Instrumento archivístico en el cual se 
registran la definición de las series y 
subseries documentales que produce 
una entidad en cumplimiento de sus 

funciones.

radicación y se administran en la unidad 
de correspondencia o la que haga sus 

veces. Artículo 11, Acuerdo 060 de 2001.
Copia de las comunicaciones oficiales 
recibidas que conforman un registro 
consecutivo en razón del número de 

radicación y se administran en la unidad 
de correspondencia o la que haga sus 

veces. Artículo 10, Acuerdo 060 de 2001.

Teniendo en cuenta que la Subserie 
Declaratorias de Bienes de Interés 
Cultural de Carácter Documental 

Archivístico - BIC - CDA , es fuente de 
información privilegiada que permite 

recuperar la memoria institucional de la 
entidad, estos documentos revisten de 

valores para la investigación. Una vez la 
Subserie cumpla los tiempos de 

retención contados a partir del cierre del 
expediente o trámite que le dio inicio, se 
deben transferir al Archivo Histórico para 
su conservación total, de acuerdo con lo 
establecido en el Decreto 1080 de 2015 
del Ministerio de Cultura, en su Capítulo 

I, Artículo 2.8.2.1.5. De los Archivos 
Generales Territoriales y el Capítulo IX, 

Artículo 2.8.2.9.1 Transferencias 
secundarias. Además, la Ley 594 de 
2000, artículo 19, parágrafo 2. "Los 
documentos originales que posean 

valores históricos no podrán ser 
destruidos, aun cuando hayan sido 

reproducidos y/o  almacenados mediante 

Cumplido su tiempo de retención en el 
archivo central, se elimina la subserie, 
teniendo en cuenta que no desarrolla 
valores secundarios que ameriten su 
conservación. La documentación será 

sometida al proceso de eliminación 
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302.47.02 Catálogos de Archivos Históricos Distritales 2 8 X

Catálogos de Archivos Históricos Distritales X X

302.47.03 Cuadros de Clasificación Documental 2 8 X

Cuadro de clasificación documental X X

302.47.04 Guías de Archivos Históricos Distritales 2 8 X

Guías de Archivos Históricos Distritales X X

302.47.05 Índices de Archivos Históricos Distritales 2 8 X

Índices de Archivos Históricos Distritales X X

302.47.06 Inventarios Documentales de Archivo Central 2 3 X

Inventario documental

302.47.07 Planes Institucionales de Archivos – PINAR 2 3 X

Plan Institucional de Archivos - PINAR X X

Mapa de Ruta X

Herramienta de Seguimiento X

Informes de Implementación X

302.47.08 Programas de Gestión Documental - PGD 2 3 X

Política Archivística X

Procedimientos de Gestión Documental X
Diagnostico de Nivel de Implementación de los 
procesos archivísticos

X

Diagnostico de Sistemas de Información Institucional
Inventario de Aplicativos y SI

X

Programa de Normalización de Formas y Formularios 
Electrónicos

X

Programa de Documentos Vitales o Esenciales X

Programa de Gestión de Documentos Electrónicos X

Programa de Archivos Descentralizados X

Programa de Reprografía X

Programa de Documentos Especiales X

Plan Institucional de Capacitación X

Programa de Auditoria y Control X

Programas de Gestión Documental – PGD X X

Acto Administrativo de Aprobación y Adopción X

Informes de Avance e Implementación - PGD X

302.47.09 Tablas de Control de Acceso 2 3 X

Tabla de control de acceso X X

302.47.10 Tablas de Retención Documental 2 8 X

Tablas de retención documental X X

Acto administrativo de aprobación de las TRD X

Comunicaciones oficiales – solicitud de convalidación X X

Conceptos Técnicos X

Actas de mesa de trabajo X

Actas de Precomité Evaluador de documentos X

Acta Comité Evaluador de documentos X

Certificado convalidación de TRD X

Metodología de implementación X

Registro de publicación X X
Certificado de inscripción en el Registro Único de 
Series Documentales

X X

302.47.11 Tablas de Valoración Documental 2 8 X

Tablas de valoración documental X X

Diagnostico documental X

Instrumento archivístico que permite 
establecer los componentes de la 

Gestión Documental, desde la 
planeación, producción, gestión, trámite, 

organización, transferencias y 
disposición final de los documentos, a 
partir de la valoración y/o. Optimiza la 

trazabilidad de la información producida 
en las diferentes etapas del ciclo vital del 

documento independientemente del 
medio de registro y almacenamiento, 
atendiendo la necesidad de mejora 

continua del proceso de gestión 
documental; plantea actividades para 
ejecutar en las etapas de creación, 

mantenimiento, difusión y administración 
de documentos.

Teniendo en cuenta que los PGD,  son 
fuente de información privilegiada que 

permite recuperar la memoria 
institucional de la entidad, estos 

documentos revisten de valores para la 
investigación. Una vez la Subserie 
cumpla los tiempos de retención 
contados a partir del cierre del 

expediente o trámite que le dio inicio, se 
deben transferir al Archivo Histórico para 

Listado de series y subseries 
documentales en el cual se identifican 

sus condiciones de acceso y restricción.
Agrupación documental en la que se 

conservan los documentos mediante los 
cuales se registra la relaboración, 

actualización y trámite de convalidación 
de las Tablas de Retención Documental 

de una entidad.

Acuerdo N° 004 de 2019

Teniendo en cuenta que las TRD,  son 
fuente de información privilegiada que 

permite recuperar la memoria 
institucional de la entidad, estos 

documentos revisten de valores para la 
investigación. Una vez la Subserie 
cumpla los tiempos de retención 
contados a partir del cierre del 

expediente o trámite que le dio inicio, se 
deben transferir al Archivo Histórico para 

Agrupación documental en la que se 
conservan los documentos mediante los 

cuales se registra la relaboración, 
actualización y trámite de convalidación 
de las Tablas de Valoración Documental 

Son instrumentos archivísticos que 
reflejan la jerarquización dada a la 

documentación que produce una entidad, 
Instrumento archivístico de descripción  

que orienta sobre las colecciones 
documentales  que se encuentran en el 
Instrumento archivístico de descripción  
precisa de las series o asuntos de los 
documentos que se encuentran en el 
Instrumento archivístico de control y 

recuperación que describe de manera 
exacta y precisa las series o asuntos de 
los documentos que se encuentran en el 
Instrumento archivístico que plasma la 

planeación de la función archivística, en 
articulación con los planes y proyectos 

estratégicos de las entidades. 

DECRETO N° 612 DE 2018

Teniendo en cuenta que los PINAR,  son 

Instrumento archivístico de descripción  
que orienta sobre las colecciones 

documentales  que se encuentran en el 
Archivo Histórico.
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Historia Institucional X

Acto administrativo de aprobación de las TVD X

Comunicaciones oficiales – procesos convalidación X

Conceptos Técnico X

Actas de mesa de trabajo X

Actas de Precomité Evaluador de documentos X

Acta Comité Evaluador de documentos X

Certificados convalidación de TVD X X

Metodología de implementación X
Certificados de inscripción en el Registro Único de 
Series Documentales

X X

302.48 INSTRUMENTOS DE CONTROL

302.48.65
Instrumentos de Control de Comunicaciones 
Oficiales

2 3 X

Planillas de control de comunicaciones oficiales X X

302.70 PLANES

302.70.16 Planes de Conservación Documental 2 8 X

Plan de conservación documental X X

Acto administrativo de aprobación X

Registro de Publicación en página web X

302.70.41 Planes de Preservación Digital a Largo Plazo 2 8 X

Plan de Preservación Digital a Largo Plazo X X

Acto administrativo de aprobación

Registro de Publicación en página web X

302.70.51
Planes de Transferencias Documentales 
Primarias

2 3 X

Solicitud de transferencia primaria X X

Cronograma de transferencias documentales primarias X

Comunicaciones oficiales X X

302.70.52
Planes de Transferencias Documentales 
Secundarias

2 8 X

Comunicaciones oficiales X X

Acta de visita Archivo General de la Nación X

Cronograma de transferencias secundarias X

Inventarios documentales de transferencia secundaria X

Acta de oficialización de transferencia Secundaria X

OFICINA PRODUCTORA : 

CODIGO OFICINA : 

F E A. G. A.C. CT M S E

303.37 ESTUDIOS  

303.37.01
Estudios de Medición de la Percepción de 
Satisfacción de Usuarios

2 3 X

Indicadores de Medición X

Informe de Resultados X

303.39 GUÍAS  

303.39.01 Guías de Caracterización de Ciudadanos 2 8 X

Guía X

Acto Administrativo de Adopción X

Propuesta de Actualización X

303.46 INFORMES  

PROCEDIMIENTOS

Los Estudios de Medicion son periodicos 
en la vigencia anual. Finalizado el tiempo 

de retención en el archivo central, 
seleccionar por muestra sistematica 

cronologica el ultimo informe de cada 
año.

Se conserva permanentemente en su
soporte original, como parte de la

memoria de la Alcaldia Distrital, como
evidencia de la gestión del proceso de 

atencion al ciudadano.

303

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS 

DOCUMENTALES

SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

Documento donde se establecen las 
acciones a corto, mediano y largo plazo 

que tienen como fin implementar los 
programas, procesos y procedimientos, 

tendientes a mantener las características 
físicas y funcionales de los documentos 

Documento que establece las acciones a 
corto, mediano y largo plazo que tienen 

como fin implementar los programas, 
estrategias, procesos y procedimientos, 
tendientes a asegurar la preservación a 

largo plazo de los documentos 
electrónicos de archivo. Artículo 12, 

Registro del proceso técnico, 
administrativo y legal mediante el cual se 
trasladan los documentos  del archivo de 

gestión al archivo central, según los 
tiempos de retención establecidos en 

tablas de retención documental. Artículo 
2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015.

Registro del proceso técnico, 
administrativo y legal mediante el cual se 

trasladan los documentos  del archivo 
central al archivo histórico, según los 
tiempos de retención establecidos en 

tablas de retención documental o tablas 
de valoración documental. Artículo 
2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015.

Teniendo en cuenta que los Planes de 
Transferencias Documentales,  son 

fuente de información privilegiada que 

OFICINA DE RELACIÓN CON EL 
CIUDADANO

de las Tablas de Valoración Documental 
de una entidad. 

Acuerdo N° 004 de 2019

Teniendo en cuenta que las TVD,  son 
fuente de información privilegiada que 

permite recuperar la memoria 
institucional de la entidad, estos 

documentos revisten de valores para la 
investigación. Una vez la Subserie 
cumpla los tiempos de retención 
contados a partir del cierre del 

expediente o trámite que le dio inicio, se 
deben transferir al Archivo Histórico para 
su conservación total, de acuerdo con lo 
establecido en el Decreto 1080 de 2015 

Documentos que permiten certificar la 
recepción de los documentos, por parte 

de los funcionarios competentes, así 
como el seguimiento a los tiempos de 
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303.46.118
Informes de Seguimiento a la Política de 
Atención al Ciudadano

2 3 X

Informe Periódico X

303.131
Informes de Seguimiento de Peticiones, 
Quejas, Reclamos, Solicitudes y Denuncias - 
PQRSD

2 3 X

Informe Periódico X

Informe Semestral de Indicadores X

Recomendaciones de Mejora X

303.49 INVENTARIOS

303.49.10 Inventarios de Trámites y Procedimientos 2 3 X

Inventario de Trámites X

Inventario de Procedimientos

303.70 PLANES

303.70.47
Planes de Registro del Sistema Único de 
Información de Trámites SUIT

2 3 X

Plan X X

Informe de Registro SUIT

303.73 PORTAFOLIOS  

303.73.04 Portafolios de Trámites y Servicios 2 8 X

Portafolio

Propuesta de Actualizacion

303.78 PROGRAMAS

303.78.26
Programas de Difusión de Prestación de 
Servicios Institucionales y Atención a la 
Comunidad

2 8 X

Programa X X

Cronograma de Trabajo

Informe de Actividades y Resultados

303.80 PROTOCOLOS

303.80.01 Protocolos de Atención al Ciudadano 2 8 X

Protocolo X X

Manuales

Acto Administrativo de Aprobación X

Propuesta de Actualizacion

OFICINA PRODUCTORA : 

CODIGO OFICINA : 

F E A. G. A.C. CT M S E

304.02 ACTAS

304.02.05 Actas de Comité de Bajas de Bienes 2 18 X X

● Convocatoria X X

● Actas X

● Anexos X X

304.21 COMPROBANTES

304.21.02 Comprobantes de Bajas de Bienes Muebles  2 8 X

● Listado de Bienes X

● Solicitud de Concepto Técnico X

● Registro Fotográfico X

● Informe X

● Acta de Comité de Baja de Bienes X

● Resolucion de Baja de Bienes

● Comprobante de Baja de Bienes X

PROCEDIMIENTOS

Transferir al Archivo Histórico una vez 
cumplido el periodo de retención. Se 

conserva como testimonio de la 
administración los Bienes Muebles de la 

Alcaldía Distrital.

Eliminar una vez cumplido el periodo de 
retención, Esta subserie no posee 

valores para la investigación, debido a 
que la información se encuentra 

contenida en otros documentos tales 
como los inventarios generales y actas 
expedidas por el comité de inventarios.

OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
Y LOGÍSTICOS

304

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS 

DOCUMENTALES

SOPORTE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

Se conserva permanentemente en su
soporte original, como parte de la

memoria de la Alcaldia Distrital, como
evidencia de la gestión del proceso de 

atencion al ciudadano.

Cumplido el tiempo de retención, esta
documentación se elimina dado que
su información no desarrolla valores 

secundarios.

Se conserva permanentemente en su
soporte original, como parte de la

memoria de la Alcaldia Distrital, como
evidencia de la gestión del proceso de 

atencion al ciudadano.

Se conserva permanentemente en su
soporte original, como parte de la

memoria de la Alcaldia Distrital, como
evidencia de la gestión del proceso de 

atencion al ciudadano.

Se conserva permanentemente en su
soporte original, como parte de la

memoria de la Alcaldia Distrital, como
evidencia de la gestión del proceso de 

atencion al ciudadano.

Serie documental que proporciona 
información acerca del seguimiento a la 

Politica de Atención al Ciudadano

Serie documental que proporciona 
información acerca del seguimiento a los 

requerimientos de información, de los 
ciudadanos 

El tiempo de retención se estableció 
siguiendo los parámetros de

la Ley 1437 de 2011 (Código de 
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304.21.04
Comprobantes de Entradas y Salidas de 
Bienes Muebles

2 8 X

● Solicitud X

● Formato de Salida y/o Ingreso de Bienes X

304.40 HISTORIALES

304.40.02 Historiales de Bienes Inmuebles 2 18 X

● Solicitud X
● Documentos de Inmueble (Certificado de Tradición, 
Certificado IGAC, uso del suelo, informe de visita en 
sitio y demás).

X

● Formato Estudio de Titulo X

● Aváluo Comercial X

● Póliza de Amparo X

● Formato Asignación de Inmuebles X

304.40.04 Historiales de Vehículos 2 8 X

● Factura de Compra X

● Documentos del Vehículo (Tarjeta de Propiedad, 
SOAT, Certificado de Tecnicomecánica).

X

● Formato de Asignación Vehicular X

304.46 INFORMES  

304.46.72 Informes de Gestión Institucional 1 4 X

● Solicitud X X

● Informe X X

● Anexos X X

304.46.86
Informes de Monitoreo del Circuito Cerrado 
de Televisión 

1 4 X

● Copia de Seguridad de Informacion en Disco duro 
DVR

X

● Informe X X

304.49 INVENTARIOS

304.49.03 Inventarios de Bienes Inmuebles 2 8 X X

● Formato de Asignación de Bienes X

● Código de inventario (Sticker) X X

● Inventario X

304.49.06 Inventarios de Bienes Muebles 2 8 X

● Inventarios X

304.78 PROGRAMAS

304.78.42
Programas de Mantenimiento Preventivo y 
Correctivo de Bienes 

2 18 X

● Diagnóstico X

● Cronograma X

● Informe Mensual de Mantenimientos X

Conservación Total CT FIRMA RESPONSABLE: MARGARITA MONSALVE S.

Eliminación E

Microfilmación M FECHA: ________________________

Esta subserie es un documento de 
carácter administrativo ya que permite 
llevar el control de los mantenimientos 

realizados tendiente a garantizar el 
cuidado y buen manejo de los recursos, y 

así, propender por la perdurabilidad de 
los bienes y equipos de una entidad. En 

los casos que la entidad cuente con 
equipos especializados, el programa 

puede ser una fuente de información de 
temas científicos e históricos que 
permitan conocer cuáles eran las 

acciones preventivas que desarrolló la 
entidad con este tipo de equipos.

CONVENCIONES

Selección de historiales de vehículos 
especializados, toda vez que pueden ser 

una fuente de información en temas 
históricos y científicos que permitan 

conocer cuáles eran las acciones de la 
entidad en la administración de un 
parque automotor que requirió una 

atención técnico-mecánica especializada.

Eliminar una vez cumplido el periodo de 
retención. La información de esta 

subserie se consolida en el Informe 
Anual de la Alcaldía Distrital, en la 

Secretaria de Planeación, encargada de 
su consolidación y presentación.

Selección.

Transferir al Archivo Histórico una vez 
cumplido el periodo de retención. Se 

conserva como testimonio de la 
administración de los Bienes Inmuebles 

de la Alcaldía Distrital.

Eliminar una vez cumplido el periodo de 
retención, previa reproducción técnica en 

imágenes (Art. 28 Ley 962 de 2005)

Eliminar una vez cumplido el periodo de 
retención, Esta subserie no posee 

valores para la investigación, debido a 
que la información se encuentra 

contenida en otros documentos tales 
como los inventarios generales y actas 

Selección de los historiales que 
identifiquen bienes inmuebles de interés 

cultural, ya que adquiere un valor de 
interés cultural y es fuente de 

información para futuras investigaciones 
de un orden histórico, pues describen las 

características del bien inmueble en 
aspectos estéticos, simbólicos, 

arquitectónicos y paisajísticos para una 
comunidad.

Selección de los historiales que refieran 
a bienes inmuebles que hayan sido 
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Selección S

Electrónico E

Físico F


