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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

	CÓDIGO: PAGA-F10


	
	
	VERSIÓN: 1.0


	
	
	FECHA APROB: 06/10/11




	UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE INFRAESTRUCTURA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PARQUES, PLAZAS Y PAISAJISMO

	CÓDIGO
	SERIES / SUBSERIES DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTO

	D
	S
	Sb
	
	AG
	AC
	CT
	E
	I
	S
	



	320
	20
	00
	PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
	
	
	
	
	
	
	

	320
	20
	09
	PROGRAMA TODOS AL PARQUE
· Programa todos al parque
· Comunicaciones
· Cronograma
	2
	10
	X
	
	
	
	Transferir al Archivo Histórico una vez cumplido el periodo de retención. Se conserva como testimonio de la gestión misional de la entidad.

	320
	20
	14
	PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO DE PARQUES
· Solicitud de limpieza
· Comunicaciones oficiales
· Registro fotográfico
· Fichas técnicas
· Cronograma de actividades
· Plan de acción
· Visita del programa guarda parques
· Bitácora del programa de guarda parques
· Encuestas de satisfacción
· Informe de tabulación de encuestas
	2
	10
	X
	
	
	
	Transferir al Archivo Histórico una vez cumplido el periodo de retención. Se conserva como testimonio de la gestión misional de la entidad.

	320
	27
	00
	SOLICITUDES DE PODAS Y TALAS
· Solicitud de podas y talas
· Comunicaciones oficiales
· Registro fotográfico
	2
	10
	X
	
	
	
	Transferir al Archivo Histórico una vez cumplido el periodo de retención. Se conserva como testimonio de la gestión misional de la entidad.



[bookmark: _GoBack]

	320
	28
	00
	SOLICITUDES DE RECUPERACIÓN DE PARQUES, ANDENES Y BULEVARES
· Solicitud de recuperación
· Comunicaciones oficiales
· Registro fotográfico
	2
	10
	X
	
	
	
	Transferir al Archivo Histórico una vez cumplido el periodo de retención. Se conserva como testimonio de la gestión misional de la entidad.

	320
	29
	00
	SOLICITUDES DE USO TEMPORAL DE PARQUES
· Solicitud de uso temporal
· Comunicaciones oficiales
· Registro fotográfico
	2
	10
	X
	
	
	
	Transferir al Archivo Histórico una vez cumplido el periodo de retención. Se conserva como testimonio de la gestión misional de la entidad.



CONVENCIONES:
Código: D = Dependencia / Oficina Productora; S = Serie Documental; Sb = Subserie Documental
Retención: AG = Archivo de Gestión; AC = Archivo Central
Disposición final: CT = Conservación total; E   = Eliminación; S = Selección; I=  Imágenes

FIRMA JEFE DE ARCHIVO: ____________________________		         FECHA DE ELABORACION: ____________________________                          
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