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ENTIDAD: AGENCIA DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA ADI

ELABORADO POR: MIGUEL ANGEL MANRIQUE MIKAN

FECHA: 13 de abril de 2020

En concordancia a la normatividad vigente en materia archivistica y en especial a lo definido
en el Decreto N° 1080 de 2015 (Capitulo Il Evaluacién de Documentos de Archivo Articulo
2.8.2.2.2.), la Circular N° 003 de 2015 del AGN, el Acuerdo reglamentario N° 004 de 2019;
y en cumplimiento a las funciones asignadas al Consejo Distrital de Archivos de Barranquilla
CDABAQ, se presenta la evaluacién técnica de las Tablas de Retencion Documental TRD
de la Agencia Distrital de Infraestructura ADI, allegadas al Consejo Distrital de Archivos de
Barranquilla CDABAQ; mediante oficio remisorio (Radicado N° ADI — 02 — 100 — 2019 —
0007326) y con codigo de registro: EXT-QUILLA-19-218482 del 29 de noviembre de 2019.

INTRODUCCION

La propuesta de Tablas de Retenciéon Documental estd acompafada de una introduccion
(memoria descriptiva), documento técnico presentado en 15 paginas (3-18) que sustentan
la metodologia de elaboracion de la TRD y permiten asegurar su comprension y aplicacion.
Se identifican aspectos respecto a:

1. Presentacion de la entidad (p. 3 —5)

2. Metodologia de elaboracion de las TRD (6-18)
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INTRODUCCION I

NO CUMPLE a p
REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION
Introduccidon desarrollada en documento

ejecutivo de 15P. Y estructura metodoldgica
1. Presenta la metodologia con la cual la entidad adelantd alineada a la elaboracion de TRD (Acuerdo N°
el proceso de elaboracidn o actualizacion de las TRD. X 004 de 2019).
1.1. Para el caso de actualizaciones, incluye informacidn
sobre las fechas en que se realizaron, los responsables y NA (ANTECEDENTES PARA
documentos en los que quedaron aprobadas. NA ACTUALIZACIONES)
1.2. La metodologia explica cdmo estad conformada la
estructura organico - funcional de la entidad, sustentada 2.5 Estructura organico funcional de la
en actos administrativos u otros documentos que le den entidad: Decreto Acordal N° 0923 de
validez. X 2016 (p.9)
1.3. La metodologia incluye un apartado en el cual se
indica como se establecio la codificacion de los Cuadros 2.6. Criterios de codificacion CCD y TRD
de Clasificacién Documental (CCD) y las TRD. X Sistema numérico ordinal (P.10)
1.4. La metodologia incluye indicaciones sobre el 2.7. Indicaciones diligenciamiento TRD
diligenciamiento y lectura del formato de TRD. X (P.11-12).

4. Criterios generales para

2. La entidad indica cuales fueron los criterios generales definicion de los tiempos de
para definir los tiempos de retencion de series y subseries retencidn de series y sub series
documentales. X documentales N. 4: (p.13-15)

5. Criterios generales para disposicion final:
3. La entidad indica cuales fueron los criterios generales N° 5 (p15-18) Cuadro de: CRITERIO DE
para definir la disposicidn final de series y subseries VALORACION 5.1 Conservacién Total
documentales. X 5.2 Eliminacidn de documentos: p16,
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3.1. En el caso de las series y subseries documentales con
disposicion final Seleccidn (S), la entidad indica con base
en que criterios determinaron el tamafo de las muestras y
los métodos de seleccion. X 5.3 Seleccion p.17

3.2. En el caso de las series y subseries documentales que
vayan a reproducirse por otros medios tecnolégicos se
justifica el motivo de esta decision. X 5.4. Reproduccién Técnica en imagenes p.18

Se identifica la integracion de aspectos relevantes y significativos del proceso adelantado para la elaboracién de las TRD al presente
documento, en tanto a que el mismo permite a la Agencia y sus productores documentales, claridad frente a las siguientes
consideraciones:

Relacion funcién - series, La memoria descriptiva presenta y argumenta la produccién documental fundamentada en la naturaleza
de la Agencia y su relacion evidente con las funciones designadas.

Sustentacién de la eliminacidn, sustentada en las series documentales de la TRD propuesta, la cual fue asignada correctamente y
de acuerdo a la prescripcién de las acciones en los diferentes contextos; de igual forma una sintesis grafica que diferencie las series
documentales de disposicion final de eliminacion con las de conservacion total permitiria claridad para los productores y el sistema
archivistico de la Agencia. El presente aspecto dentro de la introduccion permite ilustrar de forma clara la conclusién o decision a la
gue se llega en la TRD.

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia @ BARRANQUILLA.GOV.CO




ALCALDIA DE
BARRANQUILLA / Soy BARRANQUILLA

NIT 890.102.018-1

El anterior aspecto guarda relevancia siendo uno de los requisitos fundamentales en la
evaluacion de las TRD, el cual permite identificar los criterios por los cuales se determin6
adelantar esta alternativa frente a lo que respecta la disposicién final de los documentos,
basada especificamente en los valores primarios y la prescripcion de las acciones en los
contextos legales, administrativos, fiscales, juridicos, contables, técnicos entre otros. Ello
es presentado brevemente en las paginas 15 a 17.

Para lo concerniente al patrimonio documental de conservacion indefinida o los archivos
historicos, vale la pena contar o ampliar en lo referente a este aspecto con el objetivo de
proponer estrategias desde la produccién documental para la construccion de la historia y
memoria de la Agencia.

Los anteriores aspectos en efecto se desarrollaron en la TRD,

Se evidencia el desarrollo de los pasos metodolégicos establecidos en el Acuerdo AGN N°
004 de 2019, entre estos:

Recopilacién de la informacidn Institucional, andlisis de informacién recolectada a través de

los anexos y referente normativo, con un indice pormenorizado de los actos administrativos
a manera de normograma.

Se explica el formato de TRD: definiendo cada una de las columnas, abreviaturas y
convenciones utilizadas, instrucciones para leerla e interpretarla. (p 11).

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia @ BARRANQUILLA.GOV.CO




ALCALDIA DE
BARRANQUILLA / Soy BARRANQUILLA

NIT 890.102.018-1

ANEXOS

Como anexos principales, se allegan para la evaluacion y convalidacion del instrumento
archivistico, la recopilacion de la informacion institucional; en donde se rescatan las
Disposiciones legales, actos administrativos, instrumentos y demas normas que dan cuenta
de la creacion y de la actual estructura organico- funcional de la Agencia.

v' Decreto Acordal N° 0923 de 2016, por medio del cual se reestructura el fondo de
restauracion, obras e inversiones hidricas distritales — foro hidrico de Barranquilla,
establecimiento publico de orden distrital y se modifica su estructura, organica,
funcional y patrimonial (p.23 a 37).

v' Decreto Acordal N° 0924 de 2016 (p.39 - 40); por medio de la cual se determina la
planta de personal de la Agencia Distrital de Infraestructura ADI. Fuente primaria de
extracto de la estructura orgénica vigente.

Se aporta el Cuadro de Clasificacion documental, el cual resulta ser el listado de las series
y subseries documentales de la propuesta de TRD de la Agencia.

019

DVD RW (E:) CCD - ADI 2019 »

~
Nombre Fecha de modificacién Tipo Te

~ Archivos actualmente en el disco (1)

cco 27/11/2019 441 p. m. Carpeta de archivos

A ’\ AGENCIA DISTRITAL FONDO DocU
DE INFRAESTRUCTURA

con seccion con
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El Organigrama allegado (p.64), invoca los actos administrativos aportados que dan origen
y respaldan la estructura organico funcional propuesta.

Se allega un CD indicando los procedimientos; el cual, contiene la informacion
correspondiente.
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d de DVD RW (E:) TRD ADI 2019 » Procedimientos

MNembre

~ Archivos actualmente en el disco (15)

-
»* GF-1 01 Instructivo para valorar los activo...  10/07/2019 11:00 a. m. Documento de Mi...
- GJ- P01 PROCEDIMIENTO‘SOLICI'IUDES P.. 2019 11:00 a. m. Documento de Mi...
INSTRUCTIVO DE ATEMCION DE QUEIAS 1. 00 a. m. Documento de Mi...
* MAMUAL DE CALIDAD ADI 2018 :00 a. m. Documento de Mi...
MAMUAL DE CONTRATACION 2019 :00 a. m. Documento de Mi...
MC-PO1 PROCEDIMIENTD CONTROL DE ... 00 a. m. Documento de Mi...
MC-P02 PROCEDIMIEMTO CONTROL DE .. 00 a. m. Documento de Mi...
MC-PO5 PROCEDIMIENTD COMNTROL DEL... m. Documento de Mi...
fis PPP-PO1 PROCEDIMIENTO RECUPERACI... m. Documento de Mi...
Wiz PPP-PO2 PROCEDIMIENTO PARA EL DISE... m. Deocumento de Mi...
PPP-PO3 PROCEDIMIENTO DE SOCIALIZA.. m. Documento de Mi...
PRH-DA-PO2 DISERIO HIDRAULICO DE L... m. Documento de Mi...
PRH-P0O1 PROCEDIMIENTD MANMEIOD DE L. m. Documento de Mi...
PRH-P03 PROCEDIMIENTD LIMPIEZA DE ... m. Documento de Mi...

Fecha de medificacién Tipe

fels| PROCEDIMIENTO GESTION FINANCIERA 10/07/2019 11:00 a. Documento de Mi...

Lo anterior, permite establecer y corroborar el respeto del principio archivisticos de orden
original y el respeto a la estructura de cada una de las agrupaciones documentales
propuestas.

Se allega el acta de reunion de comité institucional de gestion y desempefio de la sesion
correspondiente en donde se presentaron y aprobaron por el 6rgano facultado por la entidad
para atender la funcién archivistica de la Agencia y por ende aprobar las TRD objeto de
evaluacion anexo N°001 del 2019 folio 69:

FRAESTRUCTURA (ADI)

AGENCIA DISTRITAL DE IN N Y DESEMPENO

UCIONAL DE GESTIO
COMITE INSTIT “ACTA 001 DE 2019

FE%““ B (e citaciones — Casa Vargas)
LUGAR: ADI (Salén de capacitaciones -
PARTICIPANSI'EB: Ver Formato (GA-F01) Control de Asistencia

LO DE LA REUNION.

ASISTENTES:
y Financiera

PERDOMO, Jefe Gestion Admlnle\l-ﬂva on
;: Sfémi%&%ﬁ PIMIENTA, Asesora de la Oficina de Conlro;r(ecvensc\al g:. Gest

3. JULIO MARTINEZ: Representacion Oficina de Control Intertie d¢ b

4. MELISSA SALCEDO SALCEDO, Auxiliar Gestion Documenta

5. LARRY GONZALEZ, Auxiliar Gestién Documental ~ADl

WS 6. GREGORIA MERCADO, Auxilar G;sllgn 3::3.%}@ —~ AD.

[ ARRAZA, Coordinador de Calidad- ADI. )
el EPINAYL PUSHAINA, Asesor Gestion Documental — FUNPRESERVAR

9. CARMEN RIVERA OCHOA, Direclora~ FUNPRESERVAR.  _ \\ ooc cppyaR.
10.SAUDY SALAZAR RIVERA, Coordinadora Gestion Docume

ORDEN DEL DIA:

Verificacién del Quorum

Aprobaclon, d“{,‘,"‘fg" gl o y las Tablas de Retencion Documental

s
actualizadas para la Agencia Distrital qe |qlraesuuc\ura. §
i6n de los i yla

de las Tablas de Retenci|

Documental. "
. Proposiciones Y Varios.

o a ena

DESARROLLO:

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia &% BARRANQUILLA.GOV.CO



é%u BARRANQUILLA / S0y BARRANQUILLA

ALCALDIA DE

NIT 890.102.018-1

Se presenta un glosario con la descripcion de términos especificos de la ADI, definiciones
extraidas de los procedimientos y guias del sistema de gestién de Calidad de ADI; que
pueden permitir una contextualizacion del instrumento y la naturaleza de la entidad; no es
posible establecerlo como lenguaje controlada de la produccién documental misional.

DE
O0S DE LA AGENCIA DISTRITAL

GL DE T
INFRAESTRUCTURA?

cambios
« ACTUALIZAR: Modificar un documento segun nuevos estandares ©

. AL AR Guardar ylo en un almacén, archivo ©
de

. o del
« APROBAR: Dejar constancia documentada de estar de acuerdo con el contenid
documento, dar visto bueno mediante firma autorizada. - s

« ARROYO: Corriente de agua, de una P s 1
precipitaciones, el cual sigue un cauce normal debido a la gravedad y la condicion del

terreno. i A
« BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLICO: Comprenden los bienes de uso p:ebl::
administrados por la entidad contable publica, destinados para el uso y goce €2 2
habitantes del territorio nacional, ori a generar social, citidos hoe
bienes construidos en virtud de la ej ion de. e as! :I‘; i
destinados a exaltar los valores culturales y preservar el origen de los puel y
evolucion. A g o
= BITACORA: Libro o cuaderno ido donde se regit
interés, relacionados con el desarrollo de unas tareas o actividades,

« BOX COULVERT: Es una estructura corta de seccién cerrada de forma rects:ngmgf
de i armado que sirve para la conduccion del agua,

sedimentos, residuos y para el paso vehicular en los cruces de carreteras y caminos. | |
= CANALIZACION: Es el proceso por el cual se construye un canal el cual es_té desqnade
al transporte de fluidos (generalmente utilizada para agua) y que, a diferencia

las tuberias, es abierta a la atmosfera.

« CARNOS: Son canales laterales que forma el rio antes de su desembocadura al mar
caribe, éstos pueden ser naturales 6 artificiales. .

* CAPACITACION: Es el junto de i lati tanto a la
Educacién para el trabajo y el Desarrollo Humano como a la Informal de acuerdo con lo
establecido por la ley general de educacién (Decreto 1567/1998 — Ley 1064/2006)

« CAUCE: Lecho por donde transcurre un arroyo o fio.

« CIRCULACIONES: Las circulaciones son el nexo o vinculo entre espacios de uno o
diferentes niveles, cuya finalidad es la de permitir su accesibilidad e interrelacién, asi
como la ili y el flujo de p y i entre ellos.

e COMPETENCIAS: La capacidad de una persona para desempefiar, en diferentes
contextos y con base en los requerimientos de calidad y resultados esperados en el
sector publico, las funciones inherentes a un empleo; capacidad determinada por los
conocimientos, destrezas, habilidades, valores y actitudes.” (Guia para la Formulacién

del Plan Institucional de Capacitacién - PIC- 2008)

je Gestion de Calidad de ADI. 'J >

Los anexos son los soportes y evidencias que constituyen y fundamentan la metodologia
de la elaboracion de una TRD, en tal sentido podré considerarse, que la ADI de BAQ aporta
y fundamenta el proceso de elaboracién de sus TRD con las siguientes argumentaciones:

v" Fundamentacién de la produccién documental funciones y procedimientos (Relacion
de las funciones con las series y sub series documentales).

v Sustentacion de la eliminacién
v' Patrimonio documental histérico (agrupaciones de Conservacion total)
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NO CUMPLE - e SOLICITUD DE

REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION AJUSTE

Decreto Acordal N° 0923 de 2016
1. La entidad anexa actos administrativos o los documentos ((p.23 2 37).)
equivalentes en los que se establece la estructura organica Decreto Acordal N° 0924 de 2016
vigente S| (p. p.39 - 40)
2. La entidad anexa actos administrativos o los documentos Decreto Acordal N° 0923 de 2016
equivalentes en los que se establecen las funciones de cada (p.23a37).)
una de las unidades administrativas que conforman la Decreto Acordal N° 0924 de 2016
estructura orgdnica vigente. S| (p.39 - 40)
3. La entidad anexa actos administrativos o los documentos Actos Admon.
equivalentes mediante los cuales se crean érganos (comités y comisiones)
consultivos o asesores. Sl (p.41-62)
4. La entidad anexa la estructura organica vigente Organigrama
(organigrama), sustentado en actos administrativos o Vigente con fuentes P.63
documentos equivalentes. Sl

Referencia cruzada folio 66 material
5. La entidad anexa sus procedimientos. Sl acompafiante CD
6. La entidad anexa el cuadro de clasificacion documental Referencia cruzada folio 67 material
(ccb). Sl acompanfante CD
6.1. El CCD representa de forma unificada y debidamente
codificadas y jerarquizadas las agrupaciones documentales
en las cuales se subdivide el fondo, es decir, subfondos (de Cumple con la estructura
ser el caso), secciones, subsecciones, series y subseries. Sl normalizada
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6.2. Existe correspondencia entre las series y subseries
registradas en CCD y TRD (procedencia, denominacién y

/ S0y BARRANQUILLA

verificacidon de coherencia correcta
y correspondencia en los

codificacion). Sl instrumentos archivisticos
ACTA DE COMITE INSTITUCIONAL
DE GESTION Y DESEMPENO N° 001
DE 2019
7. La entidad adjunta copia del acta de la(s) sesién(es) en las Socializacién y aprobacion
cuales se avalaron las Tablas de Retencién Documental por instrumentos archivisticos
parte del 6rgano colegiado que tiene tal funcion. Sl p.69a 72
Resolucion N° 049 de 2019
p.76y 77
8. La entidad adjunta el acto administrativo o el documento
equivalente expedido por el representante legal mediante el NO NO REQUERIDO ACUERDO AGN N°
cual se aprueban las TRD. REQUERIDO 004 DE 2019
Glosario de términos especificos de
la ADI, definiciones extraidas de los
9. La entidad adjunta el glosario con la descripcién de series procedimientos y guias del sistema
y subseries misionales registradas en las TRD. Sl de gestion de Calidad de ADI

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia &% BARRANQUILLA.GOV.CO




ALCALDIA DE
BARRANQUILLA / S0y BARRANQUILLA

NIT 890.102.018-1

CONFRONTACION ORGANIGRAMA - TRD

Se presenta una relacion orgénica estructural, asi:
El organigrama aportado plantea la siguiente estructura

10 OFICINAS PRODUCTORAS DE DOCUMENTOS vs 10 TRD

2.5.  Estructura organico funcional de la entidad. CcODIGO OFICINA PRODUCTORA
100 |GERENCIA
- ADI
ol i 110 |OFICINA ASESORA DE CONTROL
Decreto Acordal 0923 de 2016 INTERNO

120 OFICINA JURIDICA
300 OFICINA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
GRUPO ADMINISTRATIVO Y DE TALENTO

210 lHumano
220 |GRUPO FINANCIERO

= - 300 |OFICINA DE INFRAESTRUCTURA

e — GRUPO DE PROYECTOS DE

e L E—— 310 |INFRAESTRUCTURA

s o o
o GRUPO DE PARQUES, PLAZAS Y
320 lpaisAdiSMO
GRUPO DE PROYECTOS DE RECURSOS
(1) Funciones establecidas en el Decreto Acordal 923 de 2016 330 HIDRICOS

TRD nivel directivo o alta gerencia = 1 gerencia, Oficina de alto nivel estratégico y de
direccionamiento. Adscritas a esta, las competencias de asesoria en control interno y
juridica (2). Total = 3 TRD

TRD nivel de apoyo = 1 oficina administrativa y financiera, grupo financiero (1) y grupo
administrativo y de talento humano. Total = 3 TRD

TRD nivel misional = 1 Oficina de Infraestructura, grupo de proyectos de infraestructura

(1), grupo de proyectos de recursos hidricos (1), grupo de parques, plazas y paisajismo.
Total =4 TRD

Total, oficinas productoras: 10
Total, TRD propuestas: 10

El presente criterio, se define como correcto a partir del nimero de oficinas productoras de
documentos Vs el numero de TRD elaboradas.
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ESTRUCTURA ORGANICA

NO CUMPLE JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE CUMPLE PARCIALMENTE EVALUACION AJUSTE
1. El nimero de TRD presentadas corresponde con
el nimero de unidades administrativas que
conforman la estructura organica vigente de la
entidad. . Total, oficinas productoras: 10
Nota: En caso de que no haya correspondencia X
. . . Total, TRD propuestas: 10

entre unidades administrativas que conforman la
estructura organica y las TRD, la entidad debe
evidenciar esta situacion en la introduccién con
argumentos validos.
2. Las unidades administrativas a las cuales se les Decreto Acordal N° 0923 de 2016
elabord TRD estan sustentadas por actos ((p.23 2 37).)
administrativos o los documentos equivalentes Decreto Acordal N° 0924 de 2016
qgue den cuenta de su creacion. X (p. p.39 - 40)

Guarda proporcionalidad y

coherencia con la estructura
3. La estructura organica (organigrama) de la organica diagramada,
entidad representa la totalidad de las unidades distinguiendo 3 Unidades
administrativas que la conforman, de acuerdo con Administrativas y su
los actos administrativos o los documentos jerarquizacion en 10 oficinas
equivalentes que dan cuenta de su creacion. X productoras
4. La estructura organica (organigrama) Incluye 6rganos asesores de nivel
representa exclusivamente unidades de consejos y comités sin que
administrativas. X afecten la propuesta de TRD.
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RELACION SERIES — FUNCIONES

El andlisis funcional y procedimental debe evaluarse desde la propuesta de TRD, para ser
confrontada con la designacién de funciones del acto administrativo fuente central (Decreto
Acordal N° 0923 de 2016 ((p.23 a 37).); para un analisis exhaustivo podria presentarse de
forma independiente contribuyendo a una mayor claridad en el proceso de analisis.

El presente criterio, no solo aporta de forma valiosa a la evaluacion del instrumento
archivistico, sino, mas alla de ello, contribuye de forma significativa en la fase de
socializacion y aplicacion del mismo con los productores documentales, quienes al
identificar el cumplimiento de sus funciones evidenciado en documentos. Se familiarizan de
forma positiva con el ejercicio y con las buenas practicas archivisticas, en la actividad
administrativa.

RELACION SERIES-FUNCIONES

NO CUMPLE JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD
REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE EVALUACION DE AJUSTE
1. Las series y subseries
documentales registradas en
cada una de las TRD
corresponden con las
funciones de la unidad
administrativa que las produce. X
2. Las TRD de las unidades
administrativas que cumplen
funciones de apoyo registran
las series y subseries Validar la
transversales a las entidades totalidad de
del Estado y que como minimo Se identifican algunas de | inclusion de
deben producir acorde con la las series y subseries las series y
normatividad que rige cada transversales a las subseries
materia. X entidades del Estado transversales

Revisar con mayor nivel funcional y procedimental, que permita determinar
produccién documental similar de dos oficinas: Ejemplo: 110-14-04 Informes de
Auditoria de la oficina asesora de control interno, con 120-14-06 Informes de
Auditorias Externas de la oficina Asesora Juridica. Considerando la auditoria como
funcion de naturaleza pura del control interno que impacta a cualquier area
productora de la entidad.
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CONFORMACION DE LAS SERIES

La conformacién de las agrupaciones documentales a nivel general evidencia el respeto al
orden original, la resolucién de cada asunto y su evidencia en documentos; representando
las actuaciones administrativas y técnicas en registros de informacion (tipos documentales)
y ellos agrupados muestran el proceso natural con que se atendié un tramite determinado.

La conformacion de las series y subseries; denota el andlisis procedimental en donde
guedaron establecidos cada uno de los registros o documentos desde el inicio de un tramite

hasta su finalizacion.

El presente item presenta respeto al principio de orden original, premisa de la archivistica.
Sin embargo, se recomiendo revisar en la totalidad de las series 0 asuntos que esta regla

se cumpla estrictamente.

(CONFORMACIONDESERIES

NO CUMPLE JUSTIFICACION DE LA | SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE EVALUACION AJUSTE
Las series
documentales se
1. Las tipologias registradas encuentran

en series y subseries conformadas
documentales representan la adecuada e
integridad de los expedientes integralmente,

y orden en que son evidencian el
gestionadas, desde el inicio de cumplimiento y el
un tramite hasta su resolucion respeto al principio de

definitiva. X orden original.
2. Los tipos documentales
estan correctamente
denominados, es decir, estan
compuestos por el tipo Cumplen como regla
documental + la actividad o general con la férmula
funcién concerniente, por estableciday la
ejemplo: acta de reunion, adecuada
informe de avance de denominacién de los
ejecucion del contrato. X tipos documentales
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DENOMINACION DE SERIES

La denominacion de las series 0 agrupaciones documentales, es adecuada, genérica y
estructurada, cumple con los requisitos establecidos. No se utilizan nombres de personas
o0 instituciones y se denominan en su mayoria desde la estructura de agrupacion clave de
documentos, asi:

<Tipo documental + (funcién o proceso o procedimiento) + Productor>
Se recomienda tanto en el CCD como en las TRD, ajustar la descripcion completa de las
subseries de tal forma que en procesos de automatizacion y metadata, sean completos y

claros los descriptores.

Podran revisarse conforme al banco terminologico del AGN, algunas denominaciones
especialmente aquellas asignadas a la unidad administrativa y su grupo financiero adscrito.

En general tener en cuenta la formula aqui expuesta.
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DENOMINACION DE SERIES

las particularidades de sus denominaciones.

la ADI, definiciones extraidas de los
procedimientos y guias del sistema de

NO CUMPLE . ~ SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION
Q CUMPLE | PARCIALMENTE AJUSTE
1. El nombre asignado a series y subseries representa
la funcién y la produccidon documental derivada de su Revela la relacidn y el cumplimiento de
cumplimiento. Ejemplo: Programa (produccion X las funciones establecidas en las
documental) de Salud y Seguridad en el Trabajo oficinas productoras de documentos.
(funcién o actividad).
A nivel general corresponde a las
. . normas legales y técnicas; Se
2. El nombre asignado corresponde con lo establecido . g. ) y .
L . . recomienda verificar el cumplimiento
en normas legales o técnicas. Ejemplo: Consecutivo de X del presente aspecto en todas v cada
comunicaciones oficiales (Acuerdo AGN No.060 del P P . Y
2000) una de las agrupaciones y sub
agrupaciones documentales
propuestas.
Las subseries documentales
. . registradas en las TRD se relacionan
3. Las subseries documentales registradas en las TRD g .
. . . . adecuadamente con la serie de la cual
se relacionan con la serie de la cual se derivan. Dichas . . .
. . - se derivan. Dichas subseries se
subseries se identifican en forma separada por su . o
. L e X identifican en forma separada por su
contenido y caracteristicas especificas o por uno o . . .
L . . contenido y caracteristicas especificas
varios tipos documentales diferentes producidos en L
. . . i y por uno o varios tipos documentales
acciones administrativas semejantes. ) . .
diferentes producidos en acciones
administrativas semejantes.
. . . .. Se aporta el un glosario con la
4. El glosario de series y subseries misionales de la . p . g e
. . . 9 . descripcidn de términos especificos de
entidad brinda la informacién necesaria para entender X
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gestién de Calidad de ADI; que pueden
permitir una contextualizacion del
instrumento y la naturaleza de la
entidad; no es posible establecerlo
como lenguaje controlada de la
produccién documental misional.
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CODIFICACION

Se asignd un sistema de codificacion numérico jerarquico, con equivalencias en la
codificacion establecida para el organigrama (dependencias) y para la produccion
documental (Series y Subseries documentales). Es procedente y desarrollada de forma

adecuada.

CODIFICACION

NO CUMPLE JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE EVALUACION DE AJUSTE
1. La codificacion

registrada en las TRD Concordancia y coherencia

concuerda con la entre ambos instrumentos

registrada en el CCD. X archivisticos

2. La codificacidn

registrada en las TRD y Sistema numérico ordinal

en el CCD representa la gue representa la jerarquia

jerarquia de las y subordinacién de las

oficinas productoras. X oficinas productoras

3. La codificacién de

las series y subseries

representa un orden Sistema numérico ordinal

légico. X gue evidencia orden légico.

RETENCION DOCUMENTAL

Se evidencia, sustentacion de la valoracion en las agrupaciones documentales de acuerdo
a los contextos legales, juridicos, fiscales, contables y administrativo; para el caso de la
valoracién misional o sustantiva (valor técnico que refiere a la naturaleza de la agenciay su
contexto) es predominante y procedente y se identifica facilmente en la produccién
documental correspondiente.

El presente item define el ciclo vital de los documentos en la Agencia, es decir, son Utiles
para atender los tramites y solucionar los asuntos en “etapa de Gestion”; sin embargo,
finalizados los tramites estos documentos continGian vigentes, razon por la cual mantienen
sus valores y deben ser conservados por unos plazos o edades perentorias, las cuales se
definen a partir de los contextos arriba mencionados, para dar paso a la “etapa de
inactividad o semiactividad” de los documentos.
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Finalmente, la valoracibn mas importante es la que constituyen aquellos documentos que
desarrollan y aportan a la ciencia, la investigacion y la cultura y que por obvias razones
daran fe de la historia institucional de la ADI y la conformacion del patrimonio documental
del Distrito de Barranquilla entorno a las funciones encomendadas, seran entonces estos
de conservacién total y son conocidos como valores documentales secundarios, dando
origen al acervo documental histérico de la ADI.

Los tiempos de retencion asignados a las fases de archivo de gestion y central son
procedentes y adecuados de forma proporcional a la valoracion documental primaria y
secundaria. Por otra parte, se evidencia respeto al ciclo de vida de los documentos y su
distribucion temporal en las fases de actividad (AG) e inactividad (AC) de los mismos.
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TIEMPOS DE RETENCION

NO CUMPLE < - SOLICITUD DE

REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION AJUSTE
1. Los tiempos de retencién asignados concuerdan Criterios de tiempos de retencion
con los criterios de valoracion primaria coherentes y alineada con los
establecidos en la introduccién. X establecidos en la memoria descriptiva.

Todas y cada una de las agrupaciones
2. Se asignan tiempos de retencion a la totalidad documentales establecidas en las TRD
de las series y subseries documentales registradas tienen designados tiempos de
en las TRD. X retencion.
3. Los tiempos de retencion asignados a las series
y subseries documentales contemplan los Se contemplan los términos de reserva
términos de reserva legal, caducidad y legal, caducidad y prescripcion de las
prescripcion de las acciones legales que recaen acciones legales que recaen sobre los
sobre los documentos, asi como los tiempos documentos, asi como los tiempos
minimos de conservacion que se encuentran en minimos de conservacion que se
normas vigentes. X encuentran en normas vigentes.
4. En la casilla de procedimiento de las TRD se
referencian las normas vigentes que Se referencian en la memoria
contribuyeron a establecer los tiempos de descriptiva y la columna de
retencion asignados a series y subseries. X procedimiento de las TRD.
5. En los casos en que no exista norma, los
tiempos de retencion son suficientes para
responder a solicitudes de autoridades
administrativas y judiciales, asi como a los X
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usuarios o clientes, trabajadores y ex-trabajadores
de la entidad.

6. Los tiempos de retencion se registran en afios. X

En todas y cada una de las
agrupaciones documentales
presentadas en la TRD son expresados
en anos los tiempos de retencién
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DISPOSICION FINAL

La disposicion final y los procedimientos determinados para cada agrupacion documental
evidencian el alcance minimo requerido en las acciones concernientes a la Conservacion
Total, Eliminacion, Medio técnico y Seleccion. Se sustenta la valoracion documental de
acuerdo a la prescripcion de las acciones en los contextos y vigencias de lo legal, juridico,
fiscal, contable, administrativo. A su vez, se determina la conservacién indefinida a aquellos
asuntos gque aportan y desarrollan memoria institucional en materia cientifica, histérica o
cultural. Se concluyen como procedimientos adecuados y ajustados a la metodologia a
adelantar por cada agrupacion documental. Es relevante la inclusion de los soportes
electrénicos como documentos no convencionales, por lo cual, vale la pena la verificaciéon
de este aspecto en todas y cada una de las series documentales propuestas.

Se recomienda estudiar la posibilidad de utilizar el medio tecnolégico como alternativa
complementaria, posibilitando ventajas en la consulta y acceso a la informacion vy
garantizando la integridad del expediente original. Se indica en la memoria descriptiva en
el numeral 5.4. Reproduccién Técnica en imagenes p.18; sin embargo, no es asignada a
ninguna agrupacién o sub agrupaciéon documental.

Verificar y asignar dicha disposicion a las series o subseries que aplique, relacionando
precisamente la produccion documental electrénica vigente.
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DISPOSICION FINAL

informativo que puedan tener los
documentos para la reconstruccién de la

repercusidn en la reconstruccidn histdrica
local y regional.

NO CUMPLE . . SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION AJUSTE
1. La disposicién final asignada a series y
subseries concuerda con los criterios de X Criterios de valoracidon primaria coherentes y
valoracion secundaria establecidos en la alineada con los establecidos en la memoria
introduccion. descriptiva.
2. Se indica la disposicion final
(conservacion total, seleccién o eliminacién) X Se utilizan adecuadamente las alternativas
para la totalidad de series y subseries de disposicién final en toda la produccién
documentales registradas en TRD. documental propuestas
3. Se marca un solo tipo de disposicidn final
(conservacion total, seleccién o eliminacidn) X
para series y subseries documentales Es designada de forma correcta la
registradas en TRD. disposicidn final
4. La casilla M (medios de reproduccién
tecnoldgica) se marca solo para series y
subseries con disposicién final conservacién
total o seleccién. Factor critico. En caso de X Se adjunta el procedimiento de Eliminacidn
que la entidad la marque para series o Documental
subseries con disposicidn final eliminacion,
indica en el procedimiento que eliminara
los dos soportes.
5. La disposicidn final de series y subseries La DF fue establecida considerando el valor
se establece en concordancia con el valor X informativo de los documentos y su
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historia de la entidad, la regién o la nacidn,
para la cultura o la ciencia.

6. En la casilla de procedimiento de las
series y subseries cuya disposicion final sea
conservacién o seleccion, queda claro que
se conservaran en su soporte original.

Se recomienda incluir y dar claridad respecto
a que se conservaran en su soporte original.
Podra advertirse desde la memoria
descriptiva.

7. En la casilla de procedimiento de las
series y subseries cuya disposicion final es
eliminacion y se justifica a partir de la
compilacién o representacidn en otra serie
se indica en cual

Se describe a nivel general el protocolo de
eliminacidn vigente.

8. En la casilla de procedimiento de las
series y subseries con disposicion final
seleccién se indica el tamafio de la muestra
a seleccionar (en porcentaje o numero) el
método de seleccién (aleatorio o
sistematico). Si el método es sistematico se
indican los criterios cualitativos que deben
reunir las unidades documentales a
seleccionar

Se indica como tamafio de muestra
representativa a seleccionar (el 10% de la
produccidon documental anual) el método de
seleccidn (aleatorio simple)

10. En la casilla de procedimiento de las
series y subseries que tienen por
disposicidn final eliminacién o en la
introduccion de las TRD, se indica en qué
momento se hara la eliminacion, el area
responsable de adelantarla y se brindan
indicaciones de como se realizara.

Es indicado en la memoria descriptiva y
adicionalmente se aporta el procedimiento y
protocolo de eliminacién. Se describe a nivel
general el protocolo de eliminacidn vigente.
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11. En la casilla de procedimiento de las
series y subseries que van a ser
reproducidas por medios tecnolégicos o en
la introduccion de las TRD se indica en qué
momento se hard la reproduccion, el drea
responsable de realizarla y se brindan
indicaciones de como se realizara la
actividad.

Se recomienda estudiar la posibilidad de
utilizar el medio tecnoldgico como
alternativa complementaria, posibilitando
ventajas en la consulta y acceso a la
informacién y garantizando la integridad del
expediente original. Se indica en la memoria
descriptiva en el numeral 5.4. Reproduccion
Técnica en imagenes p.18; sin embargo, no
es asignada a ninguna agrupacion o sub
agrupacion documental.

Verificar y
asignar dicha
disposicion a

las series o
subseries que

aplique,
relacionando
precisamente la
produccién
documental
electrénica
vigente.

12. Existe coherencia entre la disposicion
final asignada a series y subseries
documentales y la informacidn registrada
en los procedimientos.

Criterios de DF coherentes y alineados con la
informacién registrada en los
procedimientos de las TRD.
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OBSERVACIONES

El presente concepto recoge y sintetiza la evaluacién para convalidacion de las TRD de
acuerdo al proceso de elaboracién del instrumento archivistico presentado por la Agencia
Distrital de Infraestructura ADI del DEIP de BAQ); para la clasificacién y valoracion de sus
archivos.

La misma cumple con los requisitos establecidos en el Decreto N° 1080 de 2015 (Capitulo
Il Evaluacion de Documentos de Archivo Articulo 2.8.2.2.2.), la Circular N° 003 de 2015 del
AGN y el Acuerdo reglamentario del AGN N° 004 de 2019.

En consecuencia, se recomienda incorporar las recomendaciones y ajustes formulados en
el presente concepto, con lo que se determinaria cumplimiento de los requisitos de formay
de fondo para la evaluacion y convalidacién de las TRD, resultando favorable el presente
concepto de evaluacion de la herramienta de clasificacion y valoracion archivistica TRD.

El instrumento archivistico, junto con sus anexos y el presente concepto de favorabilidad,
seran presentados en la proxima reunion del Consejo Distrital de Archivos de Barranquilla
CDABAQ con el fin de sugerir su convalidacion por este érgano asesor de la funcién
archivistica del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla.

Obligatoriedad para la realizaciéon de ajustes en cumplimiento al Articulo 12 del
Acuerdo 004 de 2019 del AGN. Los ajustes y modificaciones solicitadas por el Consejo
Distrital de Archivos de Barranquilla CDABAQ. Son de obligatorio cumplimiento por parte
de la entidad respectiva. Si la entidad no realiza los ajustes o modificaciones en el tiempo
y forma establecida en los conceptos parciales o finales de evaluacién, podra ser sujeto de
las sanciones de que trata el articulo 35 de la Ley 594 de 2000.

NOTA ACLARATORIA: Abstenerse de adelantar el Registro Unico de Series
Documentales RUSD ante el Archivo General de la Nacion; hasta tanto no incorporen los
ajustes y recomendaciones formulados y sugeridos en el presente concepto de evaluacién
final.
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Las TRD evaluadas, los soportes y anexos hacen parte integral del presente
concepto.
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