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CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVO DE BARRANQUILLA CDABAQ
INFORME DE EVALUACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTCOS PARA CONVALIDACION
Il SEMESTRE DE 2021

Funciones inherentes al proceso de evaluacién documental de instrumentos archivisticos
allegados al CDABAQ:

v Evaluar las Tablas de Retencién Documental -TRD Y las Tablas de Valoraciéon Documental -
TVD de las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas de su jurisdiccién,
incluyendo las de los municipios, aprobadas por los Comités Internos de Archivo, emitir
concepto sobre su elaboracidn y solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio
deban realizarse.

v" Emitir los conceptos sobre las TRD o las TVD que sean necesarios, luego de su revision y
convalidacidn, y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Registro en matriz de politica archivistica

Los instrumentos archivisticos allegados al CDABAQ para evaluacidn técnica, fueron ingresados y
registrados en la matriz de politica archivistica emitida por el Archivo General de la Nacion AGN; en
el presente record se caracterizan cada una de las entidades con los datos de identificacion y
posteriormente se capturan los datos concernientes al proceso de evaluacion:

CTA QUETRAMITA Ei ENTIDAD QUE REMITE TRD O TVD PARA CONVALIDACION
Orden | Pepartemental/ Decca?(a DEPARTAMENTO | S0di90 Regi6n CnEmEEECH] | LD Municipio Entidad NIT Jibolcs
Distrital mZn(o Region 9 Mun P! Entidad
Consejo Distrital
Distrital 8 ATLANTICO 338 |REGION CARIBE|de Archivos de 8001|BARRANQUILLA |CONTRALORIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA 800022773, Publica
Barranquilla
Consejo Distrital CAJACOPIEPS P'g’;da
Distrital 8 ATLANTICO 338 |REGION CARIBE|de Archivos de 8001 | BARRANQUILLA |PROGRAMA DE SALUD DE LA CAJA DE COMPENSACION 890102044-1 funciones
Barranquilla FAMILIAR CAJACOPI ATLANTICO publicas
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Instrument
0 Archiv. " " " n n
1. Evaluacién 2. Evaluacién 3. Evaluacién 4. Evaluacion 5. Evaluacion
Fecha E';eucd“; dz' Fecha | Fechade Fecha | Recepcién Fecha | Recepcién Fecha | Recepcién
TRD/TVD | Recepcion cTAp Resultado EEra e Estudio i Estudio i Estudio i Estudio Resultado
& cTA cTA cTA cTA
Evidencias de Evaluacion

TRD 6/05/2021

Envio de Ajustes para

Convalidacion
ACUERDO
01/2017
Concepto
Favorable del
1/12/2016

TRD 9/11/2015 |15/05/2016 2/03/2021 |16/03/2021

25/06/2021
Mesa de Trabajo
30/08/2021

Concepto favorable

1/10/2021

Concepto Favorable
Recomendacion a

Convalidacién del

CCDABAQ sesion del
segundo semestre.

Recomendacion
para
Convalidacion
tercera sesion
CDABAQ
Concepto

13/08/2021 | 19/08/2021

Favorable
24/12/2021

En tal sentido para el presente periodo del informe y por la vigencia 2021, se ingresaron al registro

las siguientes entidades:

1. Nombre de la Entidad: CONTRALORIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

NIT: 800022773
Tipo de Entidad: Publica

Instrumentos Archivistico que allega para evaluacion:
Tabla de Retencién Documental TRD

Antecedentes de versiones anteriores evaluadas por el CDABAQ:

Fecha de
Rei(aecr;?én Estudio por Resultado
P CTA
Convalidacion
9/11/2015 | 15/05/2016 ACUERDO 01/2017
Concepto Favorable del 1/12/2016

Evaluacion actual:

Fecha Recepcion

Fecha de Estudio CTA

Resultado

2/03/2021
Ext-Quilla-21-049114

21/04/2021
EXT-QUILLA-21-
086445

16/03/2021

Evidencias de Evaluacién TRD 6/05/2021

Envié de Ajustes para continuidad de evaluacion
25/06/2021

Mesa de Trabajo 30/08/2021
Concepto favorable 1/10/2021

Recomendacion a Convalidacion del CDABAQ
sesion del segundo semestre de 2021
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INTRODUCCION

NO CUMPLE P p SOLICITUD DE

REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION AJUSTE

Memoria descriptiva desarrollada en documento
1. Presenta la metodologia con la cual la entidad ejecutivo de 62P. Y estructura metodolégica
adelanté el proceso de elaboracién o alineada a la elaboracion de TRD (Acuerdo Ni 004
actualizacién de las TRD. X de 2019).
1.1. Para el caso de actualizaciones, incluye
informacion sobre las fechas en que se
realizaron, los responsables y documentos en los MOTIVACION PARA ACTUALIZAR LAS TABLAS DE
gue quedaron aprobadas. NA RETENCION DOCUMENTALNo 4.2 P 12 A 22
1.2. La metodologia explica como esta
conformada la estructura orgdnico - funcional de
la entidad, sustentada en actos administrativos u No 5.1.1. Estructura Organica P.25 Acapite resefia
otros documentos que le den validez. X histérica No 4.1.
1.3. La metodologia incluye un apartado en el
cual se indica cdmo se establecid la codificacion Sistema numérico ordinal P.25 No 5.1.2
de los Cuadros de Clasificacion Documental Codificacién de las Areas, 5.4.1 Metodologia de
(CCD) y las TRD. X Asignacion de Codigos 57
1.4. La metodologia incluye indicaciones sobre el 5.4.3 explicacién del Formato de Tablas de
diligenciamiento y lectura del formato de TRD. X Retencion Documental 59
2. La entidad indica cuales fueron los criterios 5.3 VALORACION DOCUMENTAL p. 32 a 55
generales para definir los tiempos de retencion 5.3.2 Sustentacidn de los Criterios de Retencion
de series y subseries documentales. X Documental p. 38
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3. La entidad indica cuales fueron los criterios 5.3 VALORACION DOCUMENTAL p. 32 a 55
generales para definir la disposicidn final de 5.3.5 Disposicion Final de Series y Subseries
series y subseries documentales. X Documentales P. 46 a 55

3.1. En el caso de las series y subseries
documentales con disposicidn final Seleccién (S),
la entidad indica con base en que criterios
determinaron el tamafio de las muestras y los
métodos de seleccidn. X

5.3.8 Seleccion (S) p. 51

3.2. En el caso de las series y subseries
documentales que vayan a reproducirse por
otros medios tecnoldgicos se justifica el motivo
de esta decision. X 5.3.10 Reproduccién Medio Técnico (M/T) 55

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia &% BARRANQUILLA.GOV.CO




é% ALCALDIA DE
%' BARRANQUILLA | Soy BaRRANQUILLA

NIT 890.102.018-1
NO CUMPLE = ~ SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION
CUMPLE | PARCIALMENTE AJUSTE

1. La entidad anexa actos
administrativos o los documentos

equivalentes en los que se Sl RESOLUCION No 454 DE 2003

establece la estructura organica
vigente
ALCALDIA DE BARRANQUILLA > CONVALIDACION » CONTRALORIADTAL »
Nembre -
22_manual-especifico-de-funciones

2. La entidad anexa actos Resolucién 053 del 20-20-2020 D. urbano

administrativos o IOS dOCUmentOS Resolucion 039 del 20-20-20 Sec. Central
. resolucion 0001 del 4 de ene de 2012 manual de funciones

equivalentes en los que se Resolucion 041 del 10-01-2020 P. Ciudadana

establecen las funciones de cada Sl Resolucién (42 del 13-01-2020 Coactiva
. Resolucidn 043 del 13-02-2020 R. Fiscal
i .Una (.:Ie IaS Unldades Resolucion (47 del 14-01-2020 Juridica
administrativas que conforman la Resolucién 0237 abril 4 de 2013 (Teletrabajo)
estructura orga'nica Vigente_ resolucion 0268 del 21 de marzo de 2017
Reselucion 0340 del 27 de junio de 2019 5G-55T
Resolucion 0454 Gltima restructuracion.
resolucian (0487 de 2014 asignacion de funciones de Gestién Document...

3. La entidad anexa actos Aportar listado y
administrativos o los documentos Se identifica en la produccién citacién de fuentes de
equivalentes mediante los cuales Sl X documental; pero no se sustentan las origen de drganos

se crean organos consultivos o fuentes de origen. asesores y
asesores. consultivos.
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4. La entidad anexa la estructura

RESOLUCION 292 DE 2007,

No 5.1 compilacién
de informacion

organica vigente (organigrama), Aportar fuentes enunciadas: Decreto institucional
sustentado en actos Sl 1077 de 2015 - concepto Técnico AGN 5.1.1. Estructura
administrativos o documentos 500 N. 200-2019 del 11 de junio de Orgdnica
equivalentes. 2019 Resolucién No 454 de
2003.
Se aporta mapa de procesos y matriz Allegar archivo
de caracterizacién documental que consolidado de
5. La entidad anexa sus S| evidencia la relacion funcional y procedimientos
procedimientos. procedimental dando origen a la institucionales o ruta
fundamentacién de la produccién de acceso para
documental consulta.
6. La entidad anexa el cuadro de S| Sistema numérico ordinal
clasificacién documental (CCD). Hoja de calculo N°2 archivo TRD
6.1. EI CCD representa de forma
unificada y debidamente
codificadas y jerarquizadas las
agrupaciones documentales en las S| Cumple con la estructura normalizada
cuales se subdivide el fondo, es Hoja de calculo N°2 archivo TRD
decir, subfondos (de ser el caso),
secciones, subsecciones, series y
subseries.
6.2. Existe correspondencia entre e .
. . . verificacion de coherencia correcta y
las series y subseries registradas . )
Sl correspondencia en los instrumentos

en CCD y TRD (procedencia,
denominacion y codificacion).

archivisticos
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7. La entidad adjunta copia del
acta de la(s) sesion(es) en las

ACTA DE COMITE INSTITUCIONAL DE
cuales se avalaron las Tablas de

. S| GESTION Y DESEMPENO No 012 DE

Retencion Documental por parte

) . . 2020
del érgano colegiado que tiene tal

funcion.
8. La entidad adjunta el acto
aimllj?\::;anttlzoeg ee' d":gg”rzf:tl° NO NO REQUERIDO ACUERDO AGN No 004
q P P REQUERIDO DE 2019

representante legal mediante el
cual se aprueban las TRD.

PRESENTAR ANEXO O INCLUIR ACAPITE
DENTRO DE LA MEMORIA DESCRIPTIVA
DEL GLOSARIO DE SERIES Y SUBSERIES
CUMPLE MISIONALES, APOYARSE EN EL SUBSANADO
MODELO DEFINIDO POR EL AGN EN
http://banter.archivogeneral.gov.co/ba
nter/vocab/index.php

9. La entidad adjunta el glosario
con la descripcidn de series y
subseries misionales registradas
en las TRD.
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NO CUMPLE . - SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION AJUSTE
1. El nimero de TRD presentadas corresponde §
con el nimero de unidades administrativas que e RREAS DE TRABAYD DE LA ENTIDAD
con.i;)r(r;an la estructura organica vigente de la : : Ww
entidad. T oroHaNA RS B romscion v
Nota: En caso de que no haya correspondencia X § %E Wﬁﬁ&
entre unidades administrativas que conforman F DO o ssrews
la estructura orgdanica y las TRD, la entidad TR R —
debe evidenciar estd situacién en la oo | CORIAL N RS SECToR 0 ot
introduccion con argumentos validos. R ‘
2. Las unidades administrativas a las cuales se
les elaboré TRD estdn sustentadas por actos
administrativos o los documentos equivalentes
gue den cuenta de su creacion. X RESOLUCION No 454 DE 2003
3. La estructura organica (organigrama) de la —
entidad representa la totalidad de las unidades T am
administrativas que la conforman, de acuerdo
con los actos administrativos o los documentos
equivalentes que dan cuenta de su creacion. X
4. La estructura organica (organigrama)
representa exclusivamente unidades
administrativas. X
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NO CUMPLE JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE EVALUACION AJUSTE
1. Las series y subseries documentales registradas en cada una
de las TRD corresponden con las funciones de la unidad Matriz de Caracterizaciéon
administrativa que las produce. X Documental
La produccidon documental
2. Las TRD de las unidades administrativas que cumplen de las areas facilitativas y de
funciones de apoyo registran las series y subseries transversales apoyo registran las series y
a las entidades del Estado y que como minimo deben producir subseries transversales a las
acorde con la normatividad que rige cada materia. X entidades del Estado
CONFORMACION DE SERIES
NO CUMPLE JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE EVALUACION AJUSTE
Las series documentales se
encuentran conformadas
1. Las tipologias registradas en series y subseries documentales adecuada e integralmente,
representan la integridad de los expedientes y orden en que evidencian el cumplimiento
son gestionadas, desde el inicio de un tramite hasta su y el respeto al principio de
resolucidn definitiva. X orden original.
Cumplen como regla
2. Los tipos documentales estan correctamente denominados, general con la formula
es decir, estdn compuestos por el tipo documental + la establecida y la adecuada
actividad o funcién concerniente, por ejemplo: acta de denominacion de los tipos
reunidn, informe de avance de ejecucion del contrato. X documentales
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DENOMINACION DE SERIES

REQUISITO

CUMPLE

NO
CUMPLE

CUMPLE
PARCIALMENTE

JUSTIFICACION DE LA EVALUACION

SOLICITUD DE
AJUSTE

1. El nombre asignado a series y subseries representa
la funcién y la produccidon documental derivada de su
cumplimiento. Ejemplo: Programa (produccion
documental) de Salud y Seguridad en el Trabajo
(funcién o actividad).

Revela la relacion y el cumplimiento
de las funciones y procedimientos
establecidos a las areas productoras
de documentos.

2. El nombre asignado corresponde con lo
establecido en normas legales o técnicas. Ejemplo:
Consecutivo de comunicaciones oficiales (Acuerdo

AGN No.060 del 2000)

A nivel general corresponde a las
normas legales y técnicas.

3. Las subseries documentales registradas en las TRD
se relacionan con la serie de la cual se derivan. Dichas
subseries se identifican en forma separada por su
contenido y caracteristicas especificas o por uno o
varios tipos documentales diferentes producidos en
acciones administrativas semejantes.

Las subseries documentales
registradas en las TRD se relacionan
adecuadamente con la serie de la
cual se derivan. Dichas subseries se
identifican en forma separada por su
contenido y caracteristicas
especificas y por uno o varios tipos
documentales diferentes producidos
en acciones administrativas
semejantes.

4. El glosario de series y subseries misionales de la
entidad brinda la informacidn necesaria para
entender las particularidades de sus denominaciones.

Se aporta el glosario de series y
subseries documentales misionales
en calidad de anexo de la memoria

descriptiva.
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CODIFICACION

NO CUMPLE a z SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE CUMPLE PARCIALMENTE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION AJUSTE
1. La codificacién registrada en las TRD Concordancia y coherencia entre ambos
concuerda con la registrada en el CCD. X instrumentos archivisticos
2. La codificacion registrada en las TRD y Sistema numeérico ordinal que
en el CCD representa la jerarquia de las representa la jerarquia y subordinacion
oficinas productoras. X de las oficinas productoras
3. La codificacion de las series y subseries Sistema numeérico ordinal que evidencia
representa un orden légico. X orden ldgico.

TIEMPOS DE RETENCION

NO CUMPLE p < SOLICITUD DE
REQUISITO CUMPLE CUMPLE | PARCIALMENTE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION AJUSTE
1. Los tiempos de retencién asignados Criterios de tiempos de retencion
concuerdan con los criterios de valoracién coherentes y alineada con los establecidos
primaria establecidos en la introduccion. X en la memoria descriptiva.
2. Se asignan tiempos de retencién a la Todas y cada una de las agrupaciones
totalidad de las series y subseries documentales establecidas en las TRD
documentales registradas en las TRD. X tienen designados tiempos de retencion.
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3. Los tiempos de retencion asignados a
las series y subseries documentales
contemplan los términos de reserva legal,
caducidad y prescripcidn de las acciones
legales que recaen sobre los documentos,
asi como los tiempos minimos de
conservacidn que se encuentran en
normas vigentes.

Se contemplan los términos de reserva legal,
caducidad y prescripcidn de las acciones
legales que recaen sobre los documentos,
asi como los tiempos minimos de
conservacidn que se encuentran en normas
vigentes.

4. En la casilla de procedimiento de las
TRD se referencian las normas vigentes
gue contribuyeron a establecer los
tiempos de retencion asignados a series y
subseries.

Se contemplan los términos de reserva legal,
caducidad y prescripcidn de las acciones
legales que recaen sobre los documentos,
asi como los tiempos minimos de
conservacidn que se encuentran en normas
vigentes.

5. En los casos en que no exista norma, los
tiempos de retencién son suficientes para
responder a solicitudes de autoridades
administrativas y judiciales, asi como a los
usuarios o clientes, trabajadores y ex-
trabajadores de la entidad.

Se garantizan la suficiencia en los tiempos
de retencidn asignados que blinde los
valores informativos o testimoniales segun
corresponda

6. Los tiempos de retencion se registran
en afos.

En todas y cada una de las agrupaciones
documentales presentadas en la TRD son
expresados en afos los tiempos de
retencion
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DISPOSICION FINAL

que la entidad la marque para series o
subseries con disposicién final eliminacion,
indica en el procedimiento que eliminara los
dos soportes.

Eliminacion Documental

NO CUMPLE p p
E LE DE LA EVAL L D DE E
REQUISITO CUMP CUMPLE | PARCIALMENTE JUSTIFICACION DE LA EVALUACION SOLICITU AJUST!
1. La disposicién final asignada a series y Criterios de valoracion primaria
subseries concuerda con los criterios de X coherentes y alineada con los
valoracion secundaria establecidos en la establecidos en la memoria
introduccion. descriptiva.
2. Se indica la disposicion final (conservacion Se utilizan adecuadamente las
total, seleccién o eliminacién) para la X alternativas de disposicion final en
totalidad de series y subseries documentales toda la producciéon documental
registradas en TRD. propuestas
3. Se marca un solo tipo de disposicion final
(conservacion total, seleccién o eliminacién) X
para series y subseries documentales Es designada de forma correcta la
registradas en TRD. dispersion final
4. La casilla M (medios de reproduccidn
tecnoldgica) se marca solo para series y
subseries con disposicién final conservacién
total o seleccidn. Factor critico. En caso de X Se adjunta el procedimiento de
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5. La disposicidn final de series y subseries se
establece en concordancia con el valor

informativo que puedan tener los X La DF fue establecida considerando el
documentos para la reconstruccién de la valor informativo de los documentos
historia de la entidad, la regidn o la nacidn, y su repercusion en la reconstruccion
para la cultura o la ciencia. historica local y regional.

6. En la casilla de procedimiento de las series
y subseries cuya disposicion final sea
conservacioén o seleccién, queda claro que se Se da claridad suficiente respecto a la
conservaran en su soporte original. X conservacioén en el soporte original.

7. En la casilla de procedimiento de las series

y subseries cuya disposicion final es En los casos presentados se indica de
eliminacion y se justifica a partir de la X forma correcta advirtiendo la oficina
compilacion o representacidn en otra serie se productora y la agrupacion

indica en cual documental que compila o consolida

8. En la casilla de procedimiento de las series
y subseries con disposicidn final seleccion se

indica el tamafio de la muestra a seleccionar se indica el tamafio de la muestra a
(en porcentaje o numero) el método de X seleccionar (en porcentaje o nimero)
seleccion (aleatorio o sistematico). Si el el método de seleccién (aleatorio o
método es sistematico se indican los criterios sistematico) y los criterios requeridos.

cualitativos que deben reunir las unidades
documentales a seleccionar
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10. En la casilla de procedimiento de las
series y subseries que tienen por disposicién
final eliminacién o en la introduccién de las
TRD, se indica en qué momento se hard la
eliminacion, el area responsable de
adelantarla y se brindan indicaciones de
cémo se realizara.

Es indicado en la memoria descriptiva
y adicionalmente se aporta el
procedimiento y protocolo de

eliminacion.

11. En la casilla de procedimiento de las
series y subseries que van a ser reproducidas
por medios tecnoldgicos o en la introduccidn
de las TRD se indica en qué momento se hara
la reproduccion, el drea responsable de
realizarla y se brindan indicaciones de cémo
se realizard la actividad.

Se utiliza y asigna, el medio
tecnolégico como alternativa
complementaria, que posibilite
ventajas en la consulta y acceso a la
informacidn y garantice la integridad
del expediente original.

12. Existe coherencia entre la disposicion
final asignada a series y subseries
documentales y la informacion registrada en
los procedimientos.

Criterios de DF coherentes y
alineados con la informacion
registrada en los procedimientos d
ellas TRD.

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia @ BARRANQUILLA.GOV.CO




ALCALDIA DE
BARRANQUILLA / Soy BARRANQUILLA

NIT 890.102.018-1

REGISTRO PORMENORIZADO DE EVALUACION TRD CONTRALORIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA:

1. Que mediante correo electrénico Fwd: PETICION RECIBIDA CON REGISTRO EXT-QUILLA-21-
049114 Alcaldia de Barranquilla - Wilson David Gonzalez Macea <wgonzalezm.cdb@gmail.com>
jue, 11 mar 11:59 para mi

Saludos,

Miguel, te envio radicado de documentos convalidacién actualizacion TRD Contraloria de
Barranquilla.

Quedo atento,

El Sefor Wilson Gonzélez, lider de gestién documental de la Contraloria Distrital, y a quien se la ha
prestado de forma continuada asesoria, asistencia técnica y acompafiamiento archivistico como
delegado de esta entidad, remite el radicado en cuestidon para efectos de iniciar el estudio y
evaluacion del instrumento archivistico; como consecuencia de acompafamientos de la misma
indole en vigencias anteriores.

2. Que en correo del 16 de marzo previa solicitud telefénica, allegan los anexos los cuales no
habian sido cargados en el correo inicial

Fwd: Solicitud de convalidacion Actualizacién Tablas de Retencién Documental - TRD

Alcaldia de Barranquilla - Wilson David Gonzdlez Macea <wgonzalezm.cdb@gmail.com>

Adjuntos - mar, 16 mar 16:47 - para mi ---------- Forwarded message ---------

De: secgeneral secgeneral secgeneral@contraloriabarranquilla.gov.co Date: mar., 2 de mar. de
2021, 12:04 p. m. Subject: Fwd: Solicitud de convalidacidn Actualizacién Tablas de Retencidn
Documental — TRD To: atencionalciudadano@barranquilla.gov.co Cc: WILSON DAVID GONZALEZ
MACEA wgonzalezm.cdb@gmail.com.

Adjunto oficio y tablas de retencidn para su conocimiento y fines pertinentes
TRD para convalidacién.rar

El mar, 2 de mar. de 2021 ala(s) 10:18, Wilson David Gonzalez Macea (wgonzalezm.cdb@gmail.com)
escribio: Saludos, Adjunto le envié comunicacion segin asunto Nota: La solicitud debe ser enviada

al correo atencionalciudadano@barranquilla.gov.co con el mismo asunto.

Agradezco su colaboracion,
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3. Que mediante correo enviado el 6 de mayo de 2021, Evidencias evaluacion TRD Contraloria Dtal
BAQ Alcaldia de Barranquilla, Miguel Angel mamm51@gmail.com Adjuntos. jue, 6 may 11:32

para Edgardo, Wilson

Cordial saludo, atentamente envié evidencias del proceso de evaluacién para convalidacion del
instrumento archivistico de la referencia; de forma posterior para el segundo trimestre de 2021, se
establecié una mesa de trabajo y acompafiamiento con la entidad, de forma tal, en que se dé
continuidad a la evaluacién de los demas criterios que aseguren el proceso de Convalidacion por
parte del CDABAQ.

4. Que, en respuesta a la solicitud del evaluador, el sefior Wilson Gonzalez remite via correo
electronico el 25 de junio de 2021, los ajustes complementarios que aseguraran la continuidad del
proceso de evaluacién de la TRD

Wilson David Gonzalez Macea wgonzalezm.cdb@gmail.com, Adjuntos. vie, 25 jun 9:55para
secretario, mi

Saludos,
Miguel.

Para continuar con el proceso de evaluacién para convalidacion del instrumento archivistico de la
referencia; envid evidencia de los siguientes documentos solicitados:

-Banco Terminoldgico de series misionales
-Procedimientos de la entidad
-Actos administrativos de origen de érganos asesores y consultivos.

Quedo atento a tus comentarios para culminar el proceso.

5. Que, se realizé reunién de mesa de trabajo de acompafiamiento en TRD convocada el lunes 30
de agosto de 2021, para socializar ajustes y finalizar proceso de evaluaciéon que conduzca a la
convalidacion por parte del Consejo Distrital de Archivos en sesion del segundo semestre de 2021,
dado que el concepto se fundamenta como favorable, asi:

Invitacién: TRD Contraloria Distrital de Barranquilla. lun 30 de ago de 2021 10:00 - 11:00 (COT)
(mammb51@gmail.com), Alcaldia de Barranquilla, wgonzalezm.cdb@gmail.com, Adjuntos, lun, 30
ago. 9:24
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Alcaldia de Barranquilla

(mamm51@gmail.com)

wgonzalezm.cdb@gmail.com &> lun, 30 ago 9:24 «
parami

30.. TRD Contraloria Distrital de Barrangu... Agenda

Miralo en Google Calendar

lun 30 de ago de 2021 10:00 — 11:00 (COT) 7:00

pantes wgonzalezm. cdb@gmail com® 00 Alcaldia AUC
10:00  TRD Centraloria Distrital de Barr

Tienes una invitacién para el siguiente evento.
TRD Centraloria Distrital de Barranquilla.
Cuando lun 30 de ago de 2021 10:00 — 11:00 Hora estandar de Colombia més deg

Informacion para unirse  Unirse con Google Meet

Calendario mamms1@gmail. com
Quién - wgonzalezm cdb@gmail com- orga

6. Que de forma posterior a la mesa de trabajo del 30 de agosto; se han brindado asesoramiento
via correo electrénico y WhatsApp respecto al sistema integrado de conservaciéon SIC y
lineamientos de organizacién de Historias Laborales.

7. Que, una vez Concluido el concepto a partir de las evidencias y el trabajo adelantado en mesa
técnica, se recomendara al CDABAQ convalidar la TRD teniendo en consideracién que cumple con

los aspectos técnicos definidos en el Acuerdo AGN N° 004 de 2019.

8. Que, una vez convalidado el instrumento archivistico por el CDABAQ, se expedira Certificado
de Convalidacion y se entregara el concepto técnico de evaluacion favorable a la entidad.
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2. ENTIDAD QUE REMITE TRD O TVD PARA CONVALIDACION:
Nombre Entidad: CAJACOPI EPS
PROGRAMA DE SALUD DE LA CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAJACOPI ATLANTICO
NIT: 890102044-1
Tipo de Entidad: Privada con funciones publicas

EVALUACION DEL INSTRUMENTO ARCHIVISTICO TRD/ TVD: TRD

Fecha et .de
TRD / TVD Recepcion Estudio Resultado
por CTA
13/08/2021 Recomendacion para Convalidacion tercera
TRD EXT-QUILLA- |19/08/2021 sesion CDABAQ
21-165401 Concepto Favorable 24/12/2021

CONCEPTO TECNICO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL INSTRUMENTO

iTEM REQUISITO TRD

Metodologia de elaboracién de las TVD
Metodologia de asignacion de cédigos
INTRODUCCION | Explicacién del formato de tabla No allegada

Sustentacién de los criterios de retencion documental:
Sustentacién de los criterios de disposicién final
Fuentes primarias que afecten la producciéon documental X
por cada periodo
Actos administrativos que establecen funciones de las
dependencias por cada periodo de produccién X
documental

ANEXOS Disposiciones internas X
Cuadros de Clasificacién Documental por cada periodo de X
produccién documental
Acta de Comité interno de Archivo mediante las cuales se X
avalaron las TRD
Acto administrativo de aprobacién de las TVD X
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Glosario de las series misionales
CONFRONTACION | Fuentes primarias - Estructuras orgdnicas

Codificacion = Introduccion
Concordancia TRD - CCD
Relacidn jerarquica Unidades Administrativas

COGIGO

XX | X |[X|X|X

Orden ldgico series

>

Series = Funciones unidades administrativas

ASUNTOS O SERIES — -
Nombre y Denominacién de Series

>

Criterios = Introduccion

Tiempos a la totalidad de series, asuntos o subseries

RETENCION Tiempos reserva legal
DOCUMENTAL | Procedimientos indican la norma
Tiempo suficiente cuando no hay norma

X | X|X|X|X|X

Tiempos se registran en afios

Disposicién = Introduccion

Disposicion final para todas las series, asuntos o subseries

Marca solo una disposicidn final

CasillaM solo paraCTy S

Valoracion efectiva

Valor informativo de los documentos

DISPOSICION FINAL —
CT y S = Soporte original

Eliminacién por compilacion

Procedimiento de seleccion

Procedimiento de eliminacién

Procedimiento de medio tecnolégico

X IX | X[ X[|[X|X|X|X|X|X|X|X

Disposicion final = Procedimiento

Se solicito a la entidad allegar memoria descriptiva conforme al proceso de evaluacién establecido
en el Acuerdo 004 de 2019.
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DE: MARIA FERNANDA ZAMBRANCO CONTRERAS
Asistente Nacional Administrativo.
PARA: COMITE DISTRITAL DE ARCHIVO

ASUNTO: Convalidacion Tablas de Retencion Documental @

Cordial saludo,

revision yw convalidacion las tabklas de retencion doc \

De acuerdo a lo relacionado en el asunto. nos permitfi s ¢, viar parg su_respedtiva
g
programa de Salud de la Caja de Compensaciaon familiar O

Adjunto enviamos los siguientes doccumentos

Cuadro de clasificacion documental Cajacopi EP Q Q
Slosario Cajacopi EPS
Organigrama actual Cajacopi EPS

Acta comité de archivo interno de aprobacian TRD
24 Tablas de Retencion Documental

Una vez allegada la memoria descriptiva de a TRD de Cajacopi EPS, se avalan los criterios de
evaluacidn establecidos para el presente item y se complementa la evaluacion.

Conclusiones de evaluacién documental:

El profesional archivista del distrito, evaluador de los instrumentos archivisticos objeto del presente
informe, presenta a consideracién del Consejo Distrital de Archivos de Barranquilla los conceptos
de evaluacion formulados con favorabilidad en cada uno de los casos, se recomienda al érgano
asesor de la politica archivistica del distrito convalidar las Tablas de Retencién documental TRD de
las siguientes entidades:

v Contraloria Distrital de Barranquilla — TRD Actualizacién
v" CAJACOPI EPS - TRD
MIGUEL ez
ANGEL  Heatasieo ™
- / MANRIQU Zeii..
//;/% / %»‘;/ %"’ E MIKAN & ‘
AMGUEL ANGEL MANRIQUEMIKAN T
NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO EVALUADOR
Profesional en Sistemas de Informacion, Bibliotecologia y Archivistica — UNISALLE
Aspirante a magister en Gestién Documental y Administracién de Archivos — UNISALLE
Tarjeta Profesional N° 238 del CCA
Contrato Prestacién de Servicios N° CD-48-2021-1023
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